Meésto Benesov nad Ploucnici

Organizacni fad mésta Benesov nad Ploucnici
a

Meéstského uradu BenesSov nad Ploucnici
nameésti Miru 1, 407 22 Benesov nad Ploucnici



Obecna cast

Clanek 1
Zakladni ustanoveni

1. Rada mésta BeneSov nad Ploucnici, v souladu s ustanovenim § 102 odst. 2 pism. m),
zakona €. 128/2000 Sh., o obcich, v platném znéni, vydava Organizacni fad mésta Benesov
nad Ploucnici a Méstského uradu BeneSov nad Ploucnici.

2. Organizacni rad mésta BeneSov nad Ploucnici a Méstského uradu BeneSov nad Ploucnici
(ddle jen ,,organizacni rad“) stanovi zakladni zasady Cinnosti a fizeni mésta a méstského
Uradu, rozsah pravomoci starosty, mistostarosty, uvolnéného ¢lena zastupitelstva mésta,
velitele méstské policie, tajemnika méstského urfadu a vedoucich zaméstnancli mésta,
zarazenych do méstského uradu.

3. Organizacni radd dale stanovi organizacni strukturu méstského ufadu, napli prace
jednotlivych odborl, vztahy mezi organizacnimi €lanky a vztahy k organizacim a zafizenim,
které mésto zfizuje a zaklada.

4. Vztahy méstského uradu k organim mésta upravuje zakon ¢. 128/2000 Sb., o obcich,
v platném znéni.
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Meésto Benesov nad Ploucnici

Clanek 2
Postaveni a plisobnost mésta

1. Mésto je samostatné spravovano zastupitelstvem mésta.

2. Orgdny mésta jsou: zastupitelstvo mésta, rada mésta, starosta, mistostarosta, zvlastni
organy mésta, méstska policie, méstsky urad.

3. Mésto spravuje své zaleZitosti samostatné. Statni spravu, jejiz vykon byl zakonem svéren
organu mésta, vykonava tento organ jako prenesenou plsobnost.

4. Povinnosti mUzZe mésto ukladat v samostatné plsobnosti obecné zavaznou vyhlaskou.
V prenesené plsobnosti miZze meésto vydavat nafizeni mésta, je-li ktomu zakonem
zmocnéno.

5. Do samostatné plsobnosti patfi zaleZitosti, které jsou v zajmu mésta a jeho obcanl
(zejména v souladu s § 84,85 a 102, zakona o obcich).

6. Mésto muzZe pro vykon samostatné plsobnosti zakladat a zfizovat pravnické osoby, nebo
prispévkové organizace a organizacni slozky obce, pokud zakon nestanovi jinak.



Clanek 3
Organy meésta

a) Zastupitelstvo mésta

1. Zastupitelstvo mésta rozhoduje ve vécech, patficich do samostatné plsobnosti mésta.

2. Jednani zastupitelstva mésta jsou verejna.

3. Zastupitelstvo mésta rozhoduje v rdmci své pravomoci, vyhrazené zakonem o obcich (§ 84
a 85) a je opravnéno vyhradit si dalS$i pravomoc v samostatné plsobnosti obce mimo
pravomoci vyhrazenych radé obce podle § 102 odst. 3, zakona o obcich.

b) Rada mésta

1. Rada mésta je vykonnym orgdnem meésta v samostatné plisobnosti a ze své ¢innosti se
zodpovida zastupitelstvu mésta. V oblasti prenesené puasobnosti pfislusi radé mésta
rozhodovat, jen stanovi-li tak zakon.

2. Rada mésta je tvorena starostou meésta, mistostarostou a dalSimi tfemi ¢leny rady,
volenymi z fad €lenu zastupitelstva mésta.

3. Schiize rady mésta jsou neverejné.

4. Rada mésta vykonava svou ¢innost v rozsahu, stanoveném zdkonem o obcich a dalSimi
zvlastnimi predpisy.

5. Rada meésta rozhoduje vramci své vyhrazené pravomoci v zaleZitostech, patficich do
samostatné plsobnosti mésta, pokud nejsou vyhrazeny zastupitelstvu.

6. Rada mésta schvaluje jednaci rady poradnich organt a komisi, které si ztidila.

c) Starosta

1. V Cele mésta stoji starosta, kterého voli zastupitelstvo z fad svych ¢lend. Starosta neni
zaméstnancem meésta, pro vykon své funkce je dlouhodobé uvolnén. Starosta fidi ¢innost
méstského uUradu prostfednictvim tajemnika.

2. Zastupuje mésto navenek a za vykon své funkce je zodpovédny zastupitelstvu mésta.

3. Starostu zastupuje v dobé jeho nepfitomnosti mistostarosta.

4. Svolava a ridi jednani zastupitelstva a rady mésta a spolu s ovérovateli podepisuje zapis ze
zasedani téchto organd.

5. Je vedoucim orgéanu verejné moci podle zakona ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych ukonech
a autorizované konverzi dokumentd, v platném znéni.

6. Je opravnén k pristupu do datové schranky mésta, muze urcit povérené osoby, které jsou
opravnény k pfistupu do datové schranky a urcuje administratora podle § 8 odst. 7, zdkona ¢.
300/2008 Sb., v platném znéni.



7. Spolu s mistostarostou podepisuje pravni predpisy mésta, zapisy a usneseni zastupitelstva
a rady mésta v souladu se schvdlenymi jednacimi fady. Elektronické dokumenty odesilané
datovou schrankou oznaci svym elektronickym podpisem.

8. Sleduje, koordinuje, zabezpecuje a kontroluje plnéni ukoll, které vyplyvaji z usneseni
zastupitelstva a rady mésta.

9. Koordinuje ¢innost mistostarosty a tajemnika méstského Uradu a spolecné s nimi plni
ukoly koordinacni a kontrolni povahy pfi zabezpecovani plnéni usneseni zastupitelstva a rady
mésta.

10. PIni obdobné ukoly jako statutdrni organ zaméstnavatele podle zvlastnich predpist vaci
tajemnikovi, zaméstnancim mésta, zafazenym do méstského uradu a do méstské policie.

11. Jmenuje a odvolavd tajemnika s prfedchozim souhlasem feditele Krajského uradu
Usteckého kraje v souladu se zakonem o obcich a zdkonem €. 312/2002 Sb., o ufednicich
Uzemnich samospravnych celka.

12. Je povinen zavést a kontrolovat vnitini kontrolni systém a podava radé mésta ndvrh na
jmenovani a odvolani zaméstnance povéreného vykonem interniho auditu.

13. Zajistuje hospodarné, efektivni a icelné vyuzivani verejnych prostredku

14. Odpovida za v€asné objednani pfezkoumani hospodareni mésta za uplynuly kalendarni
rok.

15. Odpovida za informovani verejnosti o ¢innosti mésta podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o
svobodném pfistupu k informacim, v platném znéni.

16. Ridi specifické ¢innosti pfi pInéni Gkold k zajisténi obrany statu a ochrany obyvatel mésta
v dobé mimoradnych udalosti a krizovych situaci. Je orgdnem ochrany obyvatel podle zdkona
¢. 239/2000 Sb., o integrovaném zachranném systému v platném znéni.

17. Jmenuje a odvolava velitele jednotek sboru dobrovolnych hasi¢t v souladu se zakonem ¢.
133/1985 Sb., o pozarni ochrané v platném znéni.

18. Je zodpovédny za zajisténi ochrany osobnich udajl dle Nafizeni Evropského parlamentu a
Rady EU €. 219/679 ze dne 27. 4. 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim
osobnich udajl téchto Udajd a o volném pohybu téchto udaji (GDPR). Predklada radé mésta
navrhy a aktualizace vnitfnich smérnic v oblasti ochrany osobnich udajli. Jmenuje a odvolava
Povérence pro ochranu osobnich udajd, fidi a kontroluje jeho praci. Na navrh povérence
rozhoduje o pfijeti technickych a organizacnich opatfeni pro zajisténi souladu s GDPR.

19. PIni dalsi ukoly, vyplyvajici ze zdkona o obcich a dalSich pravnich predpisa.

20. Pouziva zavésny znak pfi vyznamnych pfileZitostech a ob¢anskych obfadech.

d) Mistostarosta

1. Mistostarostu mésta voli do funkce zastupitelstvo mésta z rfad svych ¢lenQ. Za vykon své
funkce odpovida zastupitelstvu.

2. Mistostarosta neni zaméstnancem mésta, pro vykon své funkce mize byt zastupitelstvem
dlouhodobé uvolnén.



3. Zastupuje starostu v dobé jeho neptritomnosti, jedna a rozhoduje ve vécech, které jsou
svéreny starostovi.

4. Organizuje pripravu materidll pro jednani zastupitelstva a rady mésta a zabezpecuje a
kontroluje plnéni usneseni téchto orgdni v oblasti, kterou mu svéfilo zastupitelstvo mésta.
5. Pomaha vyborlm zastupitelstva a komisim.

6. MUZe uZivat zavésny znak pfi vyznamnych pfilezitostech a ob¢anskych obfadech.

e) Zvlastni orgdny mésta

Podle zvlastnich pravnich predpisud je zfizen zvlastni organ mésta, jehoz plsobnost a obsah
¢innosti stanovi pfislusné zvlastni predpisy. Jednaci fad tohoto organu schvaluje jeho
zfizovatel (starosta).

Zvlastnim orgdnem meésta, ktery starosta zfizuje, je Komise pro projednavani prestupka.

f) Méstska policie

1. Mésto BeneSov nad Plouc¢nici zfidilo v souladu se zdkonem €. 553/1991 Sh., o obecni
policii, v platném znéni (dale jen ,,zakon o obecni policii“) a v souladu se zdkonem o obcich
méstskou policii.

2. Je fizena starostou, v dobé jeho neptitomnosti pak mistostarostou.

3. Je orgdnem mésta a takto vystupuje i navenek.

4. Zabezpecuje mistni zaleZitosti verejného poradku v rdmci plsobnosti mésta a pini dalsi
ukoly. Pokud tak stanovi zakon o obecni policii nebo zvlastni zakony. Ddle plni dkoly uloZzené
starostou, pfip. mistostarostou.

5. Vjejim cele stoji velitel, ktery se zucastnuje pravidelnych porad vedoucich odbori
méstského Uradu u starosty mésta.

6. Veliteli jsou podfizeni vSichni straznici a dalSi zaméstnanci mésta, zarfazeni do méstské
policie.

7. Velitele v dobé jeho nepfitomnosti zastupuje jim jmenovany zastupce.

8. VSichni zaméstnanci méstské policie jsou zaméstnanci mésta BenesSov nad Ploucnici.

9. Velitel zajistuje administrativu, spojenou s provozem vozidla ve vlastnictvi mésta,
pridéleného méstské policii.

10. Neni-li obecné zdvaznymi pravnimi predpisy stanoveno jinak, plati pro méstskou policii
vnitfni pfedpisy stejné jako pro odbory méstského Uradu.

11. Zajistuje varovani a evakuaci osob pred hrozicim nebezpedim a podili se na zajisténi
nouzového stavu.

12. Pi pInéni svych tkold spolupracuje s Policii Ceské republiky.

13. Spolupracuje s odbory méstského uradu, dalSimi organy mésta a s ostatnimi urady.



Clanek 4
Vybory zastupitelstva mésta

1. Vybory jsou zfizovany zastupitelstvem mésta jako jeho iniciativni a kontrolni organy. Vidy
je ztizovan financni a kontrolni vybor.

2. Sva stanoviska, ndvrhy a zdpisy z provedenych kontrol pfedkladaji vybory zastupitelstvu
mésta.

3. Cinnost vybord se Fidi pFislusnymi ustanovenimi zakona o obcich.

4. Ze své Cinnosti s vybory zodpovidaji zastupitelstvu mésta.

5. Predsedou vyboru je vidy ¢len zastupitelstva mésta. Cleny finan¢éniho vyboru viak
nemohou byt starosta, mistostarosta, tajemnik ani osoby, zabezpecujici rozpoctové a ucetni
prace na méstském uradu.

6. Pfehled vyboru ztizenych zastupitelstvem mésta je uveden v pfiloze tohoto organizacniho
fadu.

Clanek 5
Komise rady mésta

1. Komise rady mésta jsou zfizovany radou mésta jako jeji iniciativni a poradni organy.
2. Ze své Cinnosti se komise zodpovidaji radé mésta.
3. Cinnost komise se Fidi zdkonem o obcich.
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Clanek 6
Prispévkové organizace zrizené méstem BeneSov n. Pl.

1. Mésto vykondva podle zakona o obcich a zdkona o rozpoctovych pravidlech Uzemnich
rozpoCtl, v platném znéni, zfizovatelskou funkci vUcéi prispévkovym organizacim a
prostiednictvi rady mésta fidi dale uvedené prispévkové organizace.

2. Prispévkové organizace maji vlastni pravni subjektivitu a pfi své Cinnosti se fidi obecné
zavaznymi pravnimi predpisy.

3. Pfispévkové organizace mésta BenesSov nad Plouénici jsou:

- Zakladni skola a Matefrska skola BeneSov nad Ploucnici, pfispévkova organizace se sidlem
Opletalova 699, BeneSov nad Ploucnici

- Skolni jidelna Bene$ov nad Plou¢nici, pfispévkova organizace se sidlem Opletalova 673,
Benesov nad Plouénici

- Centrum déti a mladeze BeneSov nad Ploucénici, prispévkova organizace se sidlem
Opletalova 673, BenesSov nad Ploucnici

- Sluzby mésta BeneSov nad Ploucnici, pfispévkova organizace se sidlem nameésti Miru 1,
BeneSov nad Ploucnici



4. V Cele prispévkové organizace je jeji reditel, kterého do funkce jmenuje a z funkce
odvolava rada mésta.

Clanek 7
Obchodni spolecnosti, jejichz majoritnim vlastnikem je mésto BenesSov n. PI.

1. Mésto vykondva sva prava v obchodnich spolec¢nostech, jejichz je majoritnim vlastnikem.
2. Obchodni spole¢nosti maji vlastni pravni subjektivitu a pfi své Cinnosti se fidi obecné
zavaznymi pravnimi predpisy.

3. Obchodni spole¢nosti mésta BeneSov nad Ploucnici je BeneSovska teplarenskd s.r.o. se
sidlem namésti Miru 17, BenesSov nad Ploucnici.
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Méstsky urad BeneSov nad Ploucnici

Clanek 8
Postaveni a plisobnost méstského uradu

1. Postaveni a pusobnost urfadu upravuje zdkon o obcich a pokud jde o prenesenou
plUsobnost, tézZ zvlastni zdkony.

2. Ve vécech samostatné plsobnosti se Urad zodpovida radé mésta a zastupitelstvu mésta,
ve vécech prenesené plisobnosti pak Krajskému uradu Usteckého kraje (déle jen KU), pfip.
Magistratu mésta Décin (dale jen ORP) a Ministerstvu vnitra CR.

3. Ufad vykonava svoji plsobnost ve svém spravnim obvodu stanoveném pftisluinymi
pravnimi predpisy, jako povéreny obecni urad.

4. Meéstsky urfad tvori starosta, mistostarosta, tajemnik a zaméstnanci, zarazeni do
méstského uradu.

5. Méstsky urad:

a) v oblasti samostatné pusobnosti plni Ukoly uloZzené radou nebo zastupitelstvem mésta,
pomaha vyborlm zastupitelstva a komisim rady mésta v jejich cinnosti, rozhoduje
v pfipadech stanovenych zakonem o obcich nebo zvlastnimi zakony.

b) vykondva prenesenou plsobnost podle § 61, zakona o obcich s vyjimkou véci, které patfi
do plsobnosti jiného organu mésta.

6. Méstsky urad v oblasti prenesené plsobnosti plni dalsi Ukoly stanovené pravnimi
predpisy, nafizenimi vlady a smérnicemi ustfednich spravnich orgdn.

7. Meéstsky urad, prostfednictvim svych odborli, metodicky vede méstem zfizené
prispévkové organizace.



Clanek 9
Jednani jménem méstského uUradu

1. Jménem méstského Urfadu jedna starosta, mistostarosta, tajemnik, vedouci jednotlivych
odborl a zaméstnanci mésta, zarazeni do méstského uradu. Jménem zvladstnich organd,
uvedenych v tomto organiza¢nim rfadu, jednaji jejich predsedové.

2. Prdvni predpisy obce podepisuje starosta spolu s mistostarostou. Rozhodnuti, pfikazy,
smérnice a jiné vnitini pfedpisy méstského Uradu mize podepisovat starosta, mistostarosta,
tajemnik a vedouci odboru. Ve vécech vykonu prenesené plsobnosti podepisuje rozhodnuti
a jina opatreni vedouci pfislusného odboru.

3. Vedouci odboru muizZe pisemné povéfit jiného zaméstnance odboru k podepisovani
nékterych druhl pisemnosti za méstsky Urad pouze s pfedchozim souhlasem tajemnika.

4. V ramci schvaleného rozpoctu mésta na prislusné rozpoctové obdobi jsou samostatnymi
vhitfnimi smérnicemi ,, Obéh udcetnich doklad(“ a ,Podpisové vzory”“ stanoveni pro
jednotlivé oblasti pfikazci operaci a spravci rozpoctu véetné jejich opravnéni.

Clanek 10
Organizace uradu

1. Rada mésta stanovuje pocet zaméstnancl a organizacni rozdéleni uradu. Informacni tok
zpravidla odpovida organizacnimu rozdéleni Ufadu s doplnénim porad vedeni, kterych se
zUcastnuji starosta, mistostarosta, tajemnik a vedouci odbor.

2.V pfipadé nutné koordinace cinnosti nebo stanovisek jednotlivych odbor( je
koordindtorem tajemnik nebo jim povéreny zdastupce. Spory vzniklé mezi odbory pfi
zabezpecovani pracovnich ukoll resi tajemnik ve spolupraci s vedoucimi pfislusnych odbor.

Clanek 11
Povinnosti odboru

Odbory jsou povinny si v rozsahu své pusobnosti vzdjemné poskytovat informace o ukolech,
které plni v navaznosti na ¢innost ostatnich odbor(, spolupracovat, vydavat sva stanoviska a
posudky potfebné pro ostatni odbory a projednavat s nimi nalezitosti, tykajici se ¢innosti
spadajicich do jejich kompetence.

Clanek 12
Postaveni vedoucich zaméstnancu



1. Vedoucimi zaméstnanci méstského uradu jsou starosta, tajemnik a vedouci jednotlivych
odborl

2. Tajemnik pini Ukoly statutdrniho orgdnu zaméstnavatele vi¢i zaméstnanclim mésta,
zafazenym do méstského uradu. Tajemnik je pfimym nadfizenym vedoucich odboru.

3. V Cele jednotlivych odbor( jsou jejich vedouci, ktefi fidi a odpovidaji za jejich ¢innost a za
kvalitu prace podtizenych zaméstnancu.

4. Kazdy zaméstnanec ma pouze jednoho bezprostfedné nadfizeného zaméstnance, kterym
je fizen a kterému je za svoji ¢innost odpovédny.

5. Prava, povinnosti a odpovédnost vedoucich zaméstnancl vyplyvaji ze zakoniku prace a
s nim souvisejicich pravnich pfedpisU, ¢i z vnitinich predpisi zaméstnavatele.

6. Vedouci zaméstnanci zabezpecuji vykon a kontrolu dodrZzovani obecné zavaznych vyhlasek
a natizeni mésta, jakoz i vSech vnitfnich predpisi mésta voboru své plsobnosti a
neprodlené reaguji na jejich zménu stejné jako na zmény zakon( a jinych pravnich predpist.
7. Vedouci zaméstnanci odpovidaji za vykon prenesené a samostatné plsobnosti na Useku,
ktery spravuji a Fidi.

8. Vedouci zaméstnanci zodpovidaji za oblast bezpecnosti a ochrany zdravi pfi vykonu prace
a pozarni ochrany na svém odboru ¢i Useku.

8. Vedouci pracovnici zabezpecuji dosazeni ochrany osobnich Gdajl v oboru své plsobnosti
v souladu s GDPR.

Clanek 13
Zasady fizeni méstského uradu

1. VSechny odbory maji pravo a zaroven povinnost spolupracovat v ramci problematiky,
kterd spadd do jejich plusobnosti. Jedna se predevsim o predkladani odbornych stanovisek a
nazorl na tymova feseni zvlast zavaznych ukoll, presahujicich ramec plsobnosti jednoho
odboru.

2. Koordinacni a kontrolni ukoly ve vztahu k jednotlivym odborim v oblasti samostatné
pUsobnosti urcuje starosta, mistostarosta nebo tajemnik. V oblasti prenesené plsobnosti
tajemnik.

3. K zabezpeceni ukoll a pro nezbytnou informovanost vedeni mésta, vedoucich odbor( a
dalSich zaméstnanci svoldva starosta mésta pravidelné porady. Obdobné svolavaji porady
vedouci odbord se svymi podfizenymi a vrozsahu své vymezené pUsobnosti vykonavaji
kontrolni ¢innost.

v

Clanek 14
Nastupovani novych zaméstnancu

1. Za adaptacni proces po nastupu nového zaméstnance zodpovidd prislusny vedouci
zaméstnanec (v pripadé vedouciho odboru tajemnik).



2. Vedouci zaméstnanec sezndmi nového zaméstnance bezprostiedné po ndstupu do
pracovniho poméru s rozsahem vykonavanych c¢innosti a se zplisobem jeho zaskoleni.

3. Zaskoleni nového zaméstnance koordinuje a kontroluje vedouci odboru (pfip. u vedouciho
odboru tajemnik).

Clanek 15
Zastupovani zaméstnancu

1. Vedouci odbort uréi se souhlasem tajemnika svého zastupce, ktery jej zastupuje v dobé
jeho nepfitomnosti v rozsahu jeho prav a povinnosti s vyjimkou rozhodovani ve vécech, které
si vedouci odboru vyslovné vyhradil. Vedouci odboru a jeho zastupce jsou povinni se
vzajemné informovat o vSech skutecnostech, které mohou mit vliv na vykon svérené funkce.
Vedouci odboru rozhoduje také o vzajemném zastupovani jim fizenych pracovnikd.
2.V pripadé urceni dlouhodobych zastupct vedoucich odbord rozhoduje tajemnik.

Clanek 16
Predani a prevzeti funkce

1. Pfi ukonceni pracovniho poméru zaméstnance mésta, nebo pfi jeho pfechodu na jinou
funkci ¢i pracovisté se preddani funkce provede pisemnym zapisem, obsahujicim prehled o
stavu plnéni pracovnich ukoll, prehled o pisemnych podkladech, stavu financnich
prostfedkl a seznam preddvaného majetku (v¢. kli€l a razitek) dle stavu k datu posledni
provadéné inventarizace.

2. Zapis o predani funkce podepise predavajici, prebirajici a jim nadfizeny zaméstnanec.

Clanek 17
Organizacni clenéni méstského uradu

1. Méstsky urad se ¢leni na odbory a Useky takto:
a) Starosta
b) Mistostarosta
c) Tajemnik
d) Odbor hospodarsko-spravni (HS)
- socialni oddéleni
- oddéleni kultury
- méstska knihovna
- klub seniorf
e) Odbor spravy majetku, investic a Zivotniho prostiedi (MIZP)
g) Odbor financni a planovaci (FP)
h) Stavebni urad (SU)

10



2. Organizacni strukturu méstského uradu, tedy ¢lenéni na odbory a Useky, schvaluje rada
mésta.

3. Organizacni schéma Meéstského Ufadu BeneSov nad Ploucnici je pfilohou tohoto
organizacniho fadu.

4. Rozdéleni pravomoci a ramcové naplné jednotlivych odbor( schvaluje rada mésta.

5. Vedouci odborl a velitel méstské policie jsou povinni v pfipadé potifeby ¢i v dasledku
zmén, souvisejicich s prijetim novych pravnich norem, v jejichz dlsledku dochazi ke zménam
v naplni prace odbord a Useku, navrhnout tajemnikovi zmény ve vécné a funkéni strukture
odbort a usekl do 30 dni od jejich platnosti. Tajemnik predklada predmétné navrhy radé
mésta na jejim nejbliz§im zasedani.

6. Naplin prace vedoucich urednik(i stanovuje vsouladu stimto organizaénim Fradem
tajemnik.

7. Napln prace ostatnim zaméstnanclm stanovuje v souladu stimto organizacnim radem
pfislusny vedouci odboru.

8. Celkovy pocet zameéstnancl stanovi rada mésta viz. pfiloha organizacni fdd méstského
Uradu.

Clanek 18
Tajemnik

1. Tajemnik je zaméstnancem mésta a je odpovédny starostovi za plnéni ukol( Graduv
samostatné i prfenesené plsobnosti. Tajemnik fidi a kontroluje ¢innost zaméstnanci mésta
zatazenych do uradu (ddle jen ,zaméstnanci urfadu”) a neni-li dale stanoveno jinak, je
pracovnépravné primym nadfizenym vedoucich odbor(. Po dobu kratkodobé nepfitomnosti
v béZnych zdleZitostech zastupuje tajemnika vedouci odboru hospodarsko spravniho nebo
pisemné povéfena osoba, pfi déle trvajici nepfitomnosti uréena osoba s pisemnym
povéfenim a vymezenim kompetenci. Ukoly statutarniho organu zaméstnavatele v tomto
pfipadé, neni-li stanoveno jinak, plni starosta. Pokud nebylo mozné predvidat dlouhodobou
nepfritomnost tajemnika a nebylo jim vyddno pisemné povéfeni s vymezenim kompetenci,
pIni Ukoly tajemnika starosta.

2. Podle pokyn starosty plni ukoly vyplyvajici z usneseni zastupitelstva a rady mésta ze
zakona o obcich jinych prdvnich predpisli, obecné zdvaznych vyhlasek a natizeni mésta,
z vnitinich predpisi mésta a z jeho pracovni napliné.

3. PIni ukoly zaméstnavatele podle zvlastnich predpis(, uzavird a ukoncuje pracovni pomér
se zaméstnanci mésta, zarazenymi do méstského uradu.

4. Stanovi podle zvlastnich predpist platy zaméstnanci mésta, zafazenym do méstského
uradu.

5. Predklada radé mésta navrhy na jmenovani a odvolani vedoucich odborda.

6. Zucastnuje se zasedani zastupitelstva a jednani rady mésta s hlasem poradnim.

7. Spolupracuje s Krajskym Gfadem Usteckého kraje a s Magistratem mésta Dé¢in ve vécech
pfenesené plsobnosti a vykonu statni spravy.
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8. Nesmi vykonavat funkce v politickych stranach a hnuti.

9. Predkladd osobné nebo prostrednictvim vedoucich odbord zastupitelstvu nebo radé
mésta ndvrhy obecné zdvaznych vyhlasek a nafizeni mésta, vnitfnich smérnic a jinych
legislativnich opatfeni, pokud je vydavani takovych predpist v jejich kompetenci.

10. Vyhlasuje vybérova fizeni na obsazeni pracovnich mist urednikl a vedoucich urednikd,
zafazenych v organizacni strukture méstského ufadu, soucasné jmenuje a odvolava ve
smyslu zdkona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich Gzemnich samospravnych celk(i vybérovou
komisi.

11. Na navrh zodpovédnych zaméstnanci a vedoucich odbor(i urcuje oprdvnéné uredni
osoby podle zdkona ¢. 500/2004 Sb., spravni rad, v platném znéni.

12. Uzavird jménem zaméstnavatele kolektivni smlouvu s odborovou organizaci.

Clanek 19
Vedouci odboru

1.V cele odboru je vedouci, ktery fidi jeho ¢innost.
2.V oblasti vSeobecného fizeni:

a) stanovi v rozsahu ¢innosti odboru konkrétni Ukoly a pfijima opatfeni k jejich zajisténi

b) vymezuje prava, povinnosti a odpovédnost podrizenych zaméstnancl v pisemnych
pracovnich naplnich a hodnoti jejich ¢innost

c) zajistuje spolupraci s ostatnimi odbory

d) zodpovida za formalni a vécnou spravnost véci, které jsou predkladany k rozhodnuti
tajemnikovi, starostovi, radé mésta a zastupitelstvu mésta

e) dba na hospodarnost pfi vynakladani financ¢nich prostredkl a pfi hospodareni's
materidlné technickymi prostredky

f) informuje své podfizené o dllezitych skute¢nostech, nezbytnych pro jejich ¢innost
véetné ukoll a informaci ziskanych na poradé vedoucich odbor, jednani rady mésta
a zastupitelstva mésta, pripadné od starosty ¢i tajemnika

g) v pfipadé, Ze neni konkrétné dolozeno, komu byl v rdmci odboru ukol uloZen, odpovida
osobné za jeho vécné plnéni

h) podepisuje jménem méstského Uradu pfislusna spravni rozhodnuti, statistické vykazy a
pisemnou korespondenci tykajici se ¢innosti jim fizeného odboru

i) podava informace v souladu se zdkonem ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k
informacim, v platném znéni a odpovida za jejich spravnost

j) vypracovava navrh rozpoctu za Cinnosti fizené odborem

k) odpovida za dodrzeni rozpoctovych pravidel a rozpoctové kazné, hospodarné
vynakladani financénich prostredk( odboru a kontrolu hospodareni s rozpoctovymi
prostiedky, navrhuje rozpoctova opatieni a zmény v prislusném rozpoctovém obdobi,
odpovida za spravné a véasné predavani ucetnich dokladl a podkladd pro uctovani
odboru finan¢nimu a planovacimu

[) zodpovida za ochranu a zpracovani osobnich udajd ve smyslu zdkona ¢. 101/2000 Sb.,
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o ochrané osobnich udaju, v platném znéni a za soulad s nafizenim GDPR v ramci
plUsobnosti svého odboru
m) zodpovida za plnéni Ukoll podle zdkona ¢. 111/2009 Sb., o zakladnich registrech,

v platném znéni a ptistup zaméstnancl odboru do zakladnich registru
3. V oblasti kontroly:

a) kontroluje vykon ¢innosti na svéfeném odboru ¢i Useku

b) kontroluje dodrzovani smérnic a obecné zdvaznych predpisli mésta a méstského uradu
v ramci plsobnosti odboru a navrhuje potrebnd opatreni

c) provadi dozor nad vykonem pfenesené pusobnosti svych podfizenych a poskytuje
odbornou pomoc

d) spolupracuje pfislusnymi kontrolnimi organy, pfip. s organy ¢innymi v trestnim Fizeni
e) kontroluje spisovou a archivni sluzbu odboru
4.V oblasti personalni:

a) sleduje odbornou uroven podfizenych zaméstnancu a projednava s nimi zpUsob
prohlubovani kvalifikace a dalSiho vzdélavani a vypracovava navrh dalsiho vzdélavani
Urednikd, ktery predklada tajemnikovi

b) navrhuje tajemnikovi v mezich platnych predpist Upravy platl zaméstnancl odboru
a jejich priplatky

c) kontroluje a pfipadné nafizuje Cerpdni dovolené zaméstnancl odboru v souladu se
zakonikem prace

5.V oblasti bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a pozarni ochrany (BOZP a PO):
a) zajistuje proskoleni podrizenych zaméstnancll a vede je k dodrZovani predpist o
o BOZP a PO
b) zodpovida za vysilani zaméstnancl odboru na preventivni |ékafské prohlidky

¢) zodpovida za komplexni dodrzovani predpist BOZP a PO na svém odboru a jeho
pracovistich



Clanek 20
Ustanoveni spolecna a zavérecna

1. Organizacni fad a jeho zmény schvaluje rada mésta.
2. Nedilnou soucasti tohoto organizacniho fadu jsou jeho pftilohy:
. Pfiloha €. 1 - Organizacni schéma méstského ufadu BenesSov nad Ploucnici
. Pfiloha €. 2 - Plisobnost a naplfi ¢innosti odbor& Mé&U Benedov nad Plouénici
. Priloha €. 3 - Prehled zfizenych vybor( zastupitelstva mésta a komisi rady mésta
3. Tento organizacni fad byl podle § 280 odst. 1 pism. c), zdkona ¢. 262/2006 Sb., zakonik
prace, v platném znéni a v souladu s Kolektivni smlouvou projedndn s Odborovou
organizaci Méstského ufadu BeneSov nad Ploucnici dne 29.7.2019.
4. Organizacni fad byl schvalen radou mésta na jednani dne 31.7.2019 usnesenim ¢........
s uc¢innosti od 1.10.2019 a v pIlném rozsahu nahrazuje Organizacni fad schvaleny usnesenim
€. 471/10, vcetné vsech jeho dodatkd.

Pavel Urx Petr Jansa

starosta mésta mistostarosta
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Priloha ¢. 1

Organizacni schéma méstského uradu

Uvolnéni funkcionafri:
Starosta
Mistostarosta

Vedouci Ufadu:
Tajemnik

Vedouci odbora:
Odbor HS

Odbor MIZP
Odbor SU

Odbor FP

Pocet pracovnikt dle odbort:

Odbor HS — pocet referent(i: 8, technicti pracovnici: 1

Odbor MIZP - pocet referentd: 4, techniéti pracovnici: 2

Odbor SU - pocet referent(: 2
Odbor FP - pocet referentt: 3

Méstska policie
Velitel
Pocet straznika: 3

STAROSTA

MiISTOSTAROSTA

A

£ VELITEL
TAJEMNIK MESTSKE POLICIE
|
STRAZNICI 3
‘ " A ( ,
VEDOUCI ODBORU VEDOUC| ODBORU VEDOUCI ODBORU VEDOUCi ODBORU
HOSPODARSKO SPRAVY MAJETKU, INVESTIC FINANCNIHO STAVEBNIHO
SPRAVNI A ZIVOTNIHO PROSTREDI A PLANOVACIHO L URADU
| I | |
[ REFERENTI 8 ] REFERENTI 4 [ REFERENTI 3 ] [ REFERENTI 2 ]

TECHNICKY PRACOVNIK 1 ] [ TECHNICTi PRACOVNICI 2 ]
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Priloha ¢. 2

v Ve

Plisobnost a napli ¢innosti odbort MéU Bene$ov nad Plouénici

Hospodarsko spravni odbor

16

plni ve spolupraci s vedenim uradu ukoly persondlniho oddéleni pro pracovniky
jednotlivych odbori

vykonava spravu rozpoctu svérenych kapitol

zabezpecuje plnéni ukoll vyplyvajicich pro odbor z usneseni rady mésta a
zastupitelstva mésta

zabezpecuje pripravu pro radu a zastupitelstvo mésta

zajistuje zapisy z jednani rady a zastupitelstva mésta

ve spolupraci se starostou zajistuje plan prace rady a zastupitelstva

zajistuje zverejnéni potfebnych informaci, vyplyvajicich z usneseni rady a
zastupitelstva mésta

eviduje dochazku pracovniki MéU do zaméstnani

obstarava pro aparat MéU odbornou literaturu a pravni normy

zpracovava ve spoluprdci s predsedou agendu Komise pro projednavani prestupk
zabezpecuje ukony dle zakona o matrikach, jménu a pfijmeni v platném znéni
provadi vidimaci a legalizaci dle pfislusnych pravnich predpisu

vede evidenci obyvatel

vede volebni agendu

zajistuje podklady pro préci sboru pro obcanské zaleZitosti

spolupracuje s orgdny ministerstva vnitra, soudu, statnich zastupitelstvi, statniho
notarstvi a krajského uradu

provadi spisovou manipulaci, archivovani a skartovani spist

zajistuje kancelafsky material a vybaveni pro M&U a jeho evidenci
zabezpeduje ¢istotu a uklid budovy M&U

zajistuje vedeni kroniky mésta

zajistuje ¢innost pokladny a informacdni sluzby

zajistuje ¢innost méstské knihovny

provadi agendu CzechPOINTu

vede agendu podatelny a vypravny

vede evidenci ztrat a nalez

vede agendu Uredni desky

vede agendu vykonu trestd uloZzenych soudem (OPP)



Kulturni oddéleni

zajistuje a organizuje kulturni akce mésta
spolupracuje na kulturnich akcich pofadanych ostatnimi organizacemi mésta
zajistuje a koordinuje Cinnost klubu senior( ve spolupraci s vedenim mésta

Socialni oddéleni

vykonava Cinnosti socialni prace na obci dle zakona ¢. 108/2006 Sb., o socidlnich
sluzbach, ve znéni pozdéjsich predpist a zakona ¢. 111/2006 Sb., o pomoci v hmotné
nouzi, ve znéni pozdéjsich predpisa

vede agendu zvlastniho prijemce dichodové davku

Odbor spravy majetku, investic a zivotniho prostredi

17

sleduje stav budov ve mésté, stav verejnych prostranstvi a verejné zelené a dba o
jejich radny stav ve spolupraci se sluzbami mésta

zajistuje pomoc ostatnim odbor@im Mé&U formou posudk(, podkladil a vyjadreni
pfipravuje podklady pro ro¢ni plan investi¢nich akci mésta a spolupracuje s odborem
finanénim a pldnovacim na navrhu finanéniho zajisténi investi¢nich akci mésta,
zajistuje technickou dokumentaci, predprojektovou pfipravu, inZenyrskou cinnost,
projektové fizeni a vykonava cinnost investora vlastnich staveb véetné technického
dozoru

pripravuje podklady a zajistuje vybérové fizeni na zhotovitele staveb

vyfizuje stiznosti a pfipominky obcanli a organizaci v Useku vystavby a Zivotniho
prostredi

spolupracuje s odborem FP pfi vyfizovani majetkopravnich zalezitosti a financovani
jednotlivych stavebnich akci

zajistuje evidenci, manipulaci a archivaci stavebnich spist a mapovych materialQ
vykonava statni spravu na Useku ochrany pfirody a krajiny (zdkon ¢. 114/1992 Sb. —
povolovani kaceni dfevin rostoucich mimo les)

spolupracuje s organy statni spravy na useku vodniho zakona (zak. ¢. 254/2001 a
414/2013 Sb. — obecné nakladani s povrchovymi vodami) a v pisobnosti povéfeného
uradu vydava prislusna vyjadreni

spolupracuje s dodavatelskymi organizacemi v otdzkach zasobovani pitnou vodou a
nakladani s odpadnimi vodami, plynem, telekomunikacemi apod.

zabezpecduje radnou likvidaci odpadi na Uzemi mésta v souladu s pfislusSnymi
pravnimi predpisy

spolupracuje s prislusnymi vybory a komisemi mésta

spolupracuje s organy statni pamatkové péce pfi ochrané a udribé pamadtkovych
objekta

vykondava statni spravu na uUseku ochrany zvitat (zdkon ¢. 246/1992 Sb.). Vede a
kontroluje evidenci psl véetné poradenské ¢innosti.
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v

spolupracuje sorgany statni spravy na Useku rostlinolékarské péce (zakon ¢.
326/2004 Sh. — oznameni o vyskytu nebo podezieni z vyskytu skodlivych organism,
ochrana vcel)

provéfuje zastavovaci plany a spolupracuje s organy statni spravy pfi koordinaci a
vybéru stavenisté pro rtizné druhy vystavby v souladu s tzemnim pldnem

ptipravuje podklady a navrhy pro zpracovani (aktualizaci) Uzemniho planu mésta
vykonavd statni spravu na Useku pozemnich komunikaci (zdk. ¢. 13/1997 Sb. —
pusobnost silnicniho spravniho ufadu ve vécech mistnich komunikaci). Vydava
rozhodnuti, stanoviska a vyjadreni. Navrhuje a zajistuje dopravni znaceni ve mésté.
zajistuje ve spolupraci se sluzbami mésta likvidaci cernych sklddek a Cistotu mésta,
uplatiiuje prislusné postihy dle platnych zakon(i a obecné zavaznych vyhlasek mésta
spolupracuje s kontrolnimi organy vyssich stupni( a zajistuje opatfeni k odstranéni
ptipadnych nedostatk

vyhledava programy statni a jiné podpory pro investi¢ni vystavbu, pfipravuje
podklady pro jejich vyuzZiti a zodpovidd za plnéni podminek jednotlivych dotacnich
titull

vede spravni fizeni o udéleni sankce na Useku mistnich komunikaci ve vlastnictvi
mésta a na Useku zaboru verejného prostranstvi. Vedouci odboru je navic opravnén
udélovat blokové pokuty za znecistovani verejného prostranstvi a komunikaci na
Uzemi mésta a za neopravnéné ukladani odpadda.

spravuje domovni fond v majetku mésta (byty a nebytové prostory), planuje a
zajistuje jeho opravy a udribu, uzavira najemni smlouvy a vede evidenci plateb
najemného, provadi vyuctovani zalohovych plateb, spolupracuje se spravci objekt(
v majetku mésta, vede evidenci Zzadosti o pridéleni bytu

zabezpecluje sprdvu budov v majetku mésta, které nespravuje jiny subjekt dle
prislusné smlouvy véetné zajistovani prihlasek a odhlasek elektromért, vodoméri a
plynoméra

provadi preventivni prohlidky objektl a zajistuje protipozarni prevenci, zajistuje
revize v objektech ve vlastnictvi mésta dle platnych pravnich predpisa

zajistuje provoz kotelen v objektech ¢.p. 477, 560 a 409

vede evidenci veSkerého majetku mésta a pripravuje podklady pro inventarizaci
zajistuje prevody vlastnickych prav k nemovitym vécem véetné zajisténi znaleckych
posudkl a geometrickych pland, sepsani smluv a ndvrhiim vklad vlastnickych na vklad
vlastnickych prav do verejného seznamu — katastru nemovitosti

vyfizuje Zadosti o prondjem nemovitych véci, vede evidenci najemnich smluv a
evidenci plateb ndjemného

vede hrbitovni evidenci, evidenci smluv a hrbitovnich poplatkd, uzavirda smlouvy o
najmu hrobovych mist, schranek kolumbaria a smluv o provedeni vsypu, zajistuje
spravu verejného pohrebisté

zajistuje spravu verejného osvétleni, vede evidenci odbérnych mist a pfipravuje
podklady pro vybér dodavatele energie

vede evidenci kamerového systému, uzavira smlouvy o umisténi zafizeni a smlouvy o
odbéru elektrické energie potifebné pro provoz zatizeni

eviduje a vyrizuje podané Zadosti o zfizeni vécného bremene (sluzebnosti) na
pozemku ve vlastnictvi mésta a pfedklada je k projedndani radé mésta

eviduje a vyfizuje podané Zadosti o souhlas mésta jako vlastnika se stavbou na
pozemku ve vlastnictvi mésta



v ramci samostatné pUsobnosti mésta zajistuje pfipravu material( k projednani radé
a zastupitelstvu mésta

zajistuje veskeré podklady k ohlaseni pojistnych uddlosti a provadi kontroly
pojistného plnéni, spolupracuje s Policii CR

zajistuje spravu a udrzbu détskych plackl a hfist, vede evidenci hracich prvkd
pfipravuje a predklada zadosti o pfispévky na hospodareni v lesich v majetku mésta

Odbor financni a planovaci

19

Vypracovani sttednédobého vyhledu rozpoctu v zavislosti na platnych zdkonech
Prace spojené s vypracovanim rozpoctu mésta na zakladé podklad( jednotlivych
vedoucich odborl a zafizeni s ohledem na zdvazné povinnosti mésta, stanovené
zakonem a na platna rozpoctova pravidla

Predklada radé mésta a zastupitelstvu ke schvaleni Ctvrtletni rozbory hospodareni,
rozpoctové zmény.

Vypracovava smérnice, které vychazeji z platnych zdkon(, nafizeni, vyhlasek
Spolupracuje s ostatnimi odbory Mé&U a jednotlivymi zafizenimi pfi dodrzovani jejich
fin. pland a poskytuje jim odbornou pomoc.

Spolupracuje s komisemi méstské rady.

Spolupracuje s vybory zfizenymi zastupitelstvem mésta

Projednava finanéni vztahy mezi vefejnymi rozpoéty a MéU a uplatfiuje pozadavky z
téchto vztah( vyplyvajici.

Sleduje plnéni rozpoctu na strané pfijma i vydajl a kontroluje efektivitu vyuziti fin.
prostfedkl v jednotlivych kapitoldch a zafizenich. Pfipadné nedostatky predklada
zastupitelstvu mésta.

Predklada finanéni vyporadani dle Vyhlasky 367/2015.

Zajistuje darova priznani a spolupracuje s finanénim Gradem.

Zajistuje provedeni auditu a provadi napravu pfipadnych zjisténych nedostatkd
Spolupracuje s dalSimi kontrolnimi organy.

Provadi verejnopravni kontroly ve zfizenych pfispévkovych organizacich

Uzavira verejnopravni smlouvy dle zak. 250/2000 Sb. v aktualnim znéni a nasledné
provadi kontrolu dodrzeni Ucelu poskytnutych transfer(

Vypracovava zdvérecny Ucet mésta a Ucetni zavérku

zpracovani mezd pro zaméstnance mésta a odmén funkcionariim

zpracovani nemocenskych davek

vypocet soc. a zdrav. Pojisténi

zpracovani a vedeni evidencnich listd diichodového zabezpedeni

spolupraci s uradem prace pfri vyuctovani VPP a praktikant(

zpracovani a evidenci dohod o provedeni prace a pracovni ¢innosti

vydavani a evidenci objedndvek na materidl a sluzby platebni styk s penéznimi Ustavy
spravu dani a poplatkd vedeni operativni evidence Ucetnictvi

vedeni evidence pohledavek a jejich vymahani

vedeni evidence uzavienych smluv o dilo

vedeni knihy doslych a odeslanych faktur

vedeni evidence a financovani akci provadénych v daném roce

vedeni evidence poplatku za telefony a el. energii



prace na projektech tykajicich se preshranicni spoluprace
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provadéni vykonu statni spravy v rozsahu stavebniho zakona ¢. 183/2006 Sb., ve
smyslu pozdéjsich zmén a doplrikd, a v rozsahu spravniho fadu ¢. 500/2004 Sb., ve
spravnim obvodu mésta Benesov nad Ploucnici a v obcich Dolni Habartice, Horni
Habartice, Mald Velen, Frantigkov nad Plou¢nici, Stary Sachov, Merboltice, Velkd
Bukovina, Valkefice, Vernefice, Hefmanov

poskytuje v rdmci své pusobnosti predbézné informace - Uzemné planovaci
informace

vydava uzemni rozhodnuti o umisténi stavby nebo zafizeni, zméné vyuziti Uzemi,
zméné stavby a zméné vlivu stavby na vyuziti Uzemi, déleni a scelovani pozemkd, o
ochranném pasmu

urcuje moznosti spojeni Uzemniho a stavebniho fizeni

stanovi, Ze u jednoduchych staveb, terénnich Uprav a zafizeni uvedenych v zdkoné
nebude stavebni Ufad vyZzadovat ohldSeni nebo stavebni povoleni

uzavira vefejnopravni smlouvu o umisténi stavby, o zméné vyuziti Gzemi a o zméné
vlivu stavby na vyuZiti Gzemi

provadi zmény a zruseni Uzemniho rozhodnuti

vydava uzemni souhlas a posuzuje oznadmeni o zamérech v Uzemi

vydava Uzemni opatfeni o stavebni uzavére a asanaci Uzemi (na pokyn rady obce)
ovérovani souladu dokumentace pro stavebni povoleni specialnich stavebnich uradu
vykonava soustavny dozor nad zajistovanim ochrany verejnych zajma

provadi kontrolni prohlidky staveb a vydava rozhodnuti nebo opatfeni pro ndpravu
zjisténych pochybeni, pfipadné upozorni na zavady dalsi organy statni spravy
vedeni spole¢né administrativy odboru, evidence a kontrola ukolu

kopie dokumentu tiskem nebo na nosicich pro interni a externi potiebu
rozhodovani o pfipustnych vyjimkach z provadécich vyhlasek SZ

posuzuje ohlasené stavby, terénni Upravy nebo zafizeni a vydava souhlas s jejich
provedenim

vede stavebni fizeni a vydava rozhodnuti o povoleni stavby

posuzuje namitky ucastnik( rizeni

uzavira se stavebnikem verejnopravni smlouvu o provedeni stavby nebo terénnich
Uprav

vede zkracené stavebni fizeni

rozhoduje o prodlouzeni stavebniho povoleni

povoluje zménu stavby pred jejim dokoncenim

posuzuje zamér o uzivani dokoncéené stavby, vydava kolaudacni souhlas, vydava
povoleni k pred¢asnému uzivani stavby pred jejim Uplnym dokoncenim, rozhoduje o
provedeni zkusebniho provozu

natizuje porizeni dokumentace skute¢ného provedeni stavby

vydava souhlas se zménou uzivani stavby

povoluje nebo nafizuje odstranéni stavby, terénnich Uprav a zafizeni

vykonava soustavny dozor nad zajistovanim ochrany vefejnych zajmu



provadi kontrolni prohlidky staveb a vydava rozhodnuti nebo opatfeni pro napravu
zjisténych pochybeni

natizuje neodkladné odstranéni stavby a zajiSténi zabezpecovacich praci, natizuje
nezbytné Upravy, nafizuje zajisténi udrzby stavby

predava podklady vécné prislusSnému odboru mésta ve véci provedeni praci, Uhrady a
vymahani ndkladli na nafizené stavebni prace stavebnim Uradem

vydava rozhodnuti o stavebnim pfispévku

nafizuje vyklizeni stavby

uklada opatreni na sousednich pozemcich nebo stavbach

resi prestupky a spravni delikty dle zakona ¢. 183/2006 Sb., ve znéni pozdéjsich
predpist, podklady pro vybirani a vymahani pokut predava povérenému spravnimu
organu

vede evidenci a archivaci spisti a dokumentaci staveb a navrhi na skartaci

ve spoluprdci s organy statni spravy a zajistuje koordinaci a soucinnost s dotéenymi
organy a organizacemi

ve spoluprdci s katastralnim Ufadem pfi evidenci nemovitosti, vydava stanoviska a
potvrzeni

vyméruje spravni poplatky podle zakona o spravnich poplatcich

rozhoduje a vyddva pisemny doklad o pfidéleni ¢isel popisnych, evidencnich a
orientacnich a precislovani staveb na zakladé povéreni mésta a vede o tom evidenci
(pro Benesov nad Ploucnici)

zpracovani statistickych vykazu

odborné, technické a statické posudky

na zakladé zdkona ¢. 111/2009 Sb. o zakladnich registrech, ve znéni pozdéjsich
predpistl zavadéni dat do registr(i Gzemni identifikace, adres a nemovitosti (RUIAN)
v obci BenesSov nad Ploucnici, podle zakona o obcich, rozhoduje o tom, jakym
popisnym, orientacnim nebo evidencénim cCislem bude oznacena budova nebo stavba
vykonavani dalsi ¢innosti v souladu se zdkonem ¢. 183/2006 Sb., v platném znéni,
uzkou spolupraci s metodickym organem uzemniho planovani, odborem uzemniho
planovani a stavebniho fadu Krajského ufadu Usteckého kraje.

Stavebni Urad, jako organ pUsobici na Useku statni spravy podléha personalné a organizacné

tajemnikovi MéU, ve vécech vykonu statni spravy Krajskému tradu Usteckého kraje.

Projednavani prestupkti a opravnéni k ukladani sankci

Stavebni Ufad — je opravnén ukladat sankce vyplyvajici z platného stavebniho zakona v ramci

jednotlivych spravnich Fizeni. Rozhodnuti o udéleni sankce podepisuje vidy vedouci SU.

Vedouci SU a referent SU je rovné? opravnén v rdmci svych pravomoci udélovat blokové

pokuty
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Piiloha ¢. 3

Pfehled zfizenych vyborl zastupitelstva mésta a komisi rady mésta

Vybory:

Kontrolni vybor

Financni vybor

Zvlastni orgdn mésta

Komise pro projednavani prestupkt (zfizuje starosta mésta)
Komise rady mésta:

Vybérova komise

Komise prevence kriminality a bezpecnosti

Povodriova komise

Komise Zivotniho prostredi

Likvida¢ni komise poskozenych a znehodnocenych tiskopisi (dle Smérnice €.j. MV-
151468/VS-2014)

Redakéni rada BeneSovskych novin
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