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Mésto BeneSov nad Plougnici (dale jen mésto) U¢tuje podle Zakona o ucetnictvi €.
563/91 Sb. (ZoU) v platném znéni a dale dle Provadéci vyhlasky ¢.410/09 Sb. (dale jen
Provadéci vyhlaska, PV). Ve vztahu k rozpo¢tovym pfijmim a vydajim zohledruje jednotné
tridéni pfijmu a vydajl (rozpoétovou skladbou) dle vyhlasky €. 323/02 Sb.

Nase mésto je vybranou Uéetni jednotkou podle § 1 odst. 3 ZoU!, ktera se podili na
zjistovani Géetnich zaznami pro potreby statu?.

Vsouladu s § 9 ZoU vede uéetnictvi v piném rozsahu. Kromé t&chto zékonnych
ustanoveni aplikuje mésto v potfebné mire jak v této, tak v dalSich smérnicich odpovidajicim

zpusobem Ceské ucetni standardy (CUS) zverejiiované ve Finanénim zpravodaii, v platném
znéni (tj. éiselna fada 7xx).

V ramci Provadéci vyhlasky Uétuje obec podle uctového rozvrhu vytvoreného na zakladé
zde uvedené smérné Gétové osnovy fta v souladu s § 14 ZoU uréuje ve vybranych piipadech
usporadani a oznacdeni analytickych a podrozvahovych Gcta]. Pri vybéru syntetickych Gétd do
tohoto U¢tového rozvrhu vychazi obec z vySe uvedené smérné uctové osnovy, a dale z potreb
pro pfedavani ugetnich zaznamu a zapist v Uéetnich knihach na zakladé technické vyhlasky®
¢. 383/09 Sb. Touto vyhlaskou je v § 3a nasi Ucetni jednotce stanovena povinnost v terminech
uréenych v pfiloze &. 2b) predavat elektronicky ve formalizované davce PAP-pomocny
analyticky pfehled dle pfilohy & 2a)*. Pro zaji$téni poZadovanych detailnich informaci
v pozadované struktuie nase Ucetni jednotka postupuje tak, Ze vytvafli potfebné analytické
Gty k dotéenym syntetickym Gétim jejich rozélenénim a to tak, aby diléi udaje pro PAP ve
svém souhrnu vzdy odpovidaly celkové vysi pfislusného syntetického tétu

: Vybranymi i¢etnimi jednotkami jsou
organiza&ni sloZky statu,
statni fondy podle rozpodtovych pravidel,
- uzemni samospravné celky,
- dobrovolng svazky obci,
- Regionalni rady regionli soudrZnosti,
- pfisp&vkové organizace a
- zdravotni pojidtovny.
2 ZjisPovanim uetnich zaznami pro potteby statu se rozumi soubor &innosti, které sm&fuji ke shromazd’ovani udetnich zéznami od vybranych
fitetnich jednotek v centralnim systému itetnich informaci statu a k sestaveni i¢etnich vykazii za Ceskou republiku.
3Vyplyvaz § 77 PV
4 PAP predévaji vybrané udetni jednotky, s vyjimkou (§ 3a odst. 2 vyhl. 383/09 Sb.):
- zdravotnich pojistoven,
- dobrovolnych svazkui obci,
- obci, jejichZ pocet obyvatel zvefejngny CSU je na potatku bezprostfedn® ptedchazejiciho idetniho obdobi mensi nez 3 000. a
- prisp&vkovych organizaci, jejich? ztizovatelem je obec, kraj nebo dobrovolny svazek obci a jejichz aktiva celkem (netto)
neplesahuji alespofi v jednom ze dvou bezprostiedng predchazejicich ucetnich obdobi vysi 100 000 000 K&.
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Za spravnost élenéni Gidajul pro potfeby PAP na jednotlivych ystupnich dokladech (dle vyse
uvedenych variant) zodpovida vedouci finanéniho odboru, referenti finanéniho odboru. Za
zpracovani veskerych dokumentu, jehoZ vystupem je vznik PAP do VyhlaSkou stanoveného
terminu zodpovida vedouci finanéniho odboru. Obéh Ucetnich dokladd ve vztahu k vyse
uvedené povinnosti pak probiha standardnim zptsobem, dle Smérnice k ob&hu ucetnich
dokladq.

Volba &lenéni uétd pfi sestaveni Gétového rozvrhu byla provedena v rozsahu nutném pro
zalOétovani véech Ucetnich pfipadu a pro sestaveni Gcetni zavérky.

Zakladnim ukazatelem pinéni rozpoétu jsou vydaje neboli Ubytky pfidélenych finangnich
prostfedkd. Zakladnim ukazatelem rozpoétové ¢innosti obce jsou naklady, které se sleduji v
Gctové tridé 5 na k tomu vyélenénych org.

Ugtovy rozvrh prokazuje obsah Géetnich knih, slouzi ke kontrolni &innosti predmeétu
Gdetnictvi a také k jeho Uplnosti. Je duleZitou pisemnosti pro externi kontrolni organy. Obec
sestavuje Gétovy rozvrh dle § 14 Z&ak. o G&etnictvi, tj. uvadi minimalné syntetické ucty k
zatétovani v3ech uéetnich piipadu daného uéetniho obdobi. Dle potieby je Gétovy rozvrh
dopliiovan pisemnym dodatkem. Uétovy rozvrh plati jedno tGi¢etni obdobi, v pfipadé, Ze v ném
nejsou k 1. dni nasledujiciho ugetniho obdobi provadény zmény, plati i pro dal$i GCetni obdobi.

Ugetni rozvrh je sestaven v souladu se Smérnou Uctovou osnovou.

Pri vytvareni analytickych uétu postupuje mésto dle Ceského uéetniho standardu &.
701, kde jsou brana méstem v Gvahu nasledujici hlediska:

a) ¢lenéni podle jednotlivych druhi majetku,

b) zatizeni majetku zastavnim pravem nebo vécnym bfemenem, popfiipadé prevedené nebo
poskytnuté zajisténi,

c) zména reélné hodnoty u majetku uréeného k prodeji podle § 64 odstavce 1 vyhlasky,

d) dal§i vyznamné skuteénosti, napfiklad u pohledavek ¢lenéni podle jednotlivych dluzniku
nebo u cennych papirli cenné papiry v umofovacim fizeni,

e) ¢lenéni dluht podle jednotlivych véfitelq,
f) &lenéni na Eeskou a cizi ménu v piipadech stanovenych v § 4 odst. 12 zakona,

g) &len&ni pro Uéely pfenosu Uéetnich zaznamii do centralniho systému Gcetnich informaci
statu podle technické vyhlagky o U&etnich zaznamech a podle jinych pravnich pfedpisu,

h) &lenéni pro G&ely sestaveni pfilohy podle § 45 PV a podie zavazného vzoru uvedeného v
pfiloze €. 5 PV,

i) ¢lenéni rozpoétovych pfijmu a vydajl v souladu s vyhlaskou & 323/02 Sb., o rozpoétové
skladbé, ve znéni novely &. 577/20 Sb.

j) oddélené sledovani nakladi, vynosu a vysledkl hospodaieni za hlavni a hospodarskou
&innost, '

k) &lenéni pro dariové Ggely, tzn. pro transformaci ucetniho vysledku hospodafeni pred
zdané&nim na dafovy zaklad vymezeny zakonem o danich z pfijmu, zejména pokud jde o
vydaje na dosazeni, zaji$téni a udrzeni pfijm0 a zdafované pfijmy, pro potfeby dané z pfidané
hodnoty, spotiebnich dani, apod.,

) Slenéni pro potieby zuétovani s institucemi socialniho zabezpeceni a zdravotniho pojisténi,

m) ¢lenéni z hlediska potreb finanéniho fizeni ucetni jednotky,
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n) &lenéni podle pozadavki externich uZivateli Gdaji z ucetnictvi, zejména bank, burz a
Ceského statistického Ufadu.

Ugetni zapisy provadi obec v souladu s CUS &. 701 k okamziku uskuteénéni acetniho
pripadu, tj. ke dni, ve kterém dojde ke spinéni dodavky, vzniku zavazku nebo diuhu, platbé
zavazku nebo dluhu, vzniku pohledavky, inkasu pohledavky, postoupeni pohledavky, vkladu
pohledavky, poskytnuti &i pfijeti zalohy nebo zavdavku, prevzeti dluhu, zjisténi manka,
schodku, prebytku & $kody, nemajetkové Gjmy, pohybu majetku uvnitf dcetni jednotky a k
dal§im skuteénostem vyplyvajicim ze zvlastnich pravnich predpist nebo z vnitfnich pomeérd
ucetni jednotky, které jsou pfedmétem ugetnictvi a které v Gcetni jednotce nastaly, popf.
existuji odpovidajici listiny (G¢etni zaznamy) tykajici se Ugetnich pfipadl (napf. bankovni
vypisy).

Nakladové a vynosové Uty jsou rozlieny organizaci (dale jen org.) podle spravcu
rozpoétu, dle vnitropodnikovych potfeb. Roz&lenéni je uvedeno s ostatnimi Gcty v uctovém
rozvrhu.

Aktudlni Ugtovy rozvrh je zakladan /archivovan/ spolu s roéni Gcetni zavérkou daneho
Géetniho obdobi.

Na$e Gcetni jednotka pouziva tyto Gdetni knihy:
1. Uéetni denik

Denik obsahuje tyto Udaje: &islo dokladu, datum uskutenéni pfipadu a jeho
zauétovani, popis ugetniho pfipadu, ¢astka v K&, resp. v cizi méné, G¢tovaci predpis.

Ugetni knihy /deniky/ jsou tistény mésiéné, jde o deniky pokladny, banky, dodavateld,
~odbératell, majetku. Deniky jsou sumarizovany a zuctovany v mési¢ni zavérce s ostatnimi

ruénimi internimi doklady v deniku internich uéetnich dokladu. V tomto momenté dochazi i k
prenosu mésicnich Udaju z denikl do hlavni knihy.

V denicich jsou Ggetni zapisy uspoiadany z hlediska ¢asového /chronologického/, témito
zapisy se prokazuje zatétovani véech Géetnich pripadd v uCetnim obdobi.

2. Hlavni kniha

V hlavni knize jsou Ugetni zapisy usporadany z hlediska vécného /systematicky/. Ta
obsahuje nasledujici informace: zlstatky Uétl ke dni otevieni hlavni knihy, obraty MD a D za
v systému filtrované obdobi — mésic, zlstatky U&tu ke dni sestaveni ucetni zavérky. V souladu
s § 13 odst. 2 ZoU jsou souhrnné obraty uvadény denné. Ugetni jednotka ma moznost tuto
povinnost naplnit v jiné Uéetni knize, napf. v deniku.

3. Kniha podrozvahovych uétd

V souladu s GUS &. 701, bod 4) pouziva nade obec podrozvahové Uéty v U¢. skupinach
90-99 pro sledovani dalezitych skuteénosti podstatnych pro posouzeni majetkopravni situace
a nasich ekonomickych zdroju. Na téchto uétech sledujeme zejména: majetek od 1000 - 2999
K&, najaty majetek, majetek svéfeny do Uschovy, zasoby piijaté ke zpracovani, material ve
skladech CO, zavazky ze smluvnich pokut a tGroku z prodleni, odepsané pohledavky, pfijaté a
poskytnuté zaruky a zastavy, zavazky a pohledavky z leasingu, kratkodobé a dlouhodobé
podminéné pohledavky a zavazky z transferu.

Clenéni podrozvahovych (&l je voleno pro ugely spravného vypinéni piilohy Ggetni zaverky
s Udaji pozadovanymi piilohou &. 5 PV. Uget 999 je pouZivan v souladu s bodem 4.3 CUS &.
701 jako G&et vyrovnavaci. Podrozvahové uéty jsou soudasti tiskového vystupu v ramci hlavni
knihy, nevstupuji véak do rozvahy a vykazu ZZ, ale udaje z nich jsou obsaZeny v pfiloze Ucetni
zavérky ve ¢lenéni podle pfilohy €. 5 PV.
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V souladu s § 25 ZoU se ocefiuji jina aktiva a jina pasiva (o kterych je uctovano v podrozvaze)
predpokladanou vysi ocenéni této slozky.

4. Knihy analytickych aéta

Ty podrobné rozvadéji ucetni zapisy hlavni knihy a obsahuji: &islo u€. zaznamu, datum
uskuteénéni pfipadu a jeho zauétovani, popis Géetniho pfipadu, ¢astka — MD, D, zustatek.
Tiskova sestava (na obrazovku, na papir) je vygenerovana na zakladé nastaveni filirace dat.

5. Ostatni ucetni knihy

V ramci ostatnich . ugetnich knih, nedefinovanych ZoU pouzivame: saldokonto
dodavatel a odbératel(l, pokladni knihu, knihu zasob — skladové evidence, knihu majetku.

6. Predvaha

Obratovou pfedvahu (nedefinovanou ZoU) pouZiva nase mésto k ovéfovani vazeb
plynoucich z podvojnosti Géetnich zapist a takto k zji§téni pfipadnych nesrovnalosti, chyb
v Uctovani pripadu, &i prenosu dat..

Vsouladu s § 7 odst. 6 ZoU obec uétuje o finanénich prostiedcich statniho rozpoétu a
finan&nich prostfedcich USC bez jejich vzajemného zGétovani (kompenzace), kromé piipadl
upravenych ucetnimi metodami.

K datu provedeni &tvrtletni zavérky se tiskne jako unifikovany softwarovy vystup pfedvaha +
hlavni kniha uctt.

Dale:
e rozvaha
e vykaz zisku a ztrat
e pfiloha

Ugetni jednotka nesestavuje piehled o penéznich tocich a pfehled o zmenach vlastniho
kapitalu z davodu uvedenych v § 18 odst. 2 ZoU),

Udaje ve vykazech se vykazuji v K&, s pfesnosti na dvé desetinna mista.

Pro zpracovani U&etnictvi je pouZit program firmy KEO ALIS, s.r.o. Za spravné
nastaveni a vyuZivani informaéniho systému odpovida vedouci finanéniho odboru, ve
spolupraci s programatorem.

Aby doklady, které nase obec pfijima i vystavuje, mohly byt zuctovany GCetnim zapisem
do Udetniho systému jako Ffadné ucetni /dafiové/ doklady, musi splhovat dale uvedené
predepsané pozadavky na Géetni zaznamy. Doklady, které nesplfiuji pfedepsané poZadavky
na Géetni a darnové doklady, jsou vraceny k dopinéni.

Pfi ¢lenéni Ugetnich zaznamu jsou vyuzivany &iselniky, rejstfiky a informace z registrl
spravovanych centralnimi organy vefejné spravy nebo spravovanych spravcem centralnino
systému Uéetnich informaci statu.

NALEZITOSTI DOKLADU

A/ Dodavatelské doklady
1. Doklad od neplatce DPH - miiZe to byt "paragon” i "faktura", bez ohledu na vysi
Castky.

Musi obsahovat:

e oznadeni uéetniho dokladu
e co je predmétem koupé, na kterou je vystaven doklad (obsah ucetniho pfipadu)
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oznadeni Ucastnik(, tj. dodavatele a odbératele - zde musi byt uveden zejména
spravny nazev naseho mésta. Pii nakupu za hotové /tj. vétsinou na paragon/ je mozno
tuto nalezitost doplnit otiskem naseho razitka penézni ¢astku, nebo informace o cené
za mérnou jednotku a vyjadifeni mnozstvi

okamzik vyhotoveni uéetniho dokladu /a okamzik uskute¢néni G€. piipadu, pokud se
neshoduje s okamZikem vyhotoveni dokladu/ podpisovy zdznam osoby odpovédné
za Uetni pfipad — (tj. podpis nageho zaméstnance, ktery si vykon objednal, ¢i za néj
zodpovida) a to bud viastnoruéni podpis, uznavany elektronicky podpis, nebo obdobny
prikazny ugetni zaznam v technické formé. Dale musi Ucetni doklad obsahovat
podpisovy zaznam osoby odpovédné za jeho zauUctovani. V souladu s § 11 ZoU je
nas$i obci umoznéno, aby vyse uvedené ,nalezitosti* udetniho dokladu nebyly pouze na
jednom Uéetnim zaznamu. Zarovef je umoznéno, aby vice ucetnich pfipad( bylo
v ramci jednoho souhrnného dokladu, pfi dodrZzeni zasady prikaznosti. Obec vyuZiva
rovnéz moznosti, Ze podpisovy zaznam osoby odpovédné za ucetni pfipad a osoby
odpovédné za jeho zauétovani je spolecny pro vice U&etnich dokladu.

Doklad od platce DPH - zde je pro rozsah pfislu§nych nalezZitosti dafiového dokladu
uréujici cena pInéni /cena predmeétu, sluzby/ s DPH:

do K& 10 000,- (mize se jednat o zjednoduSeny danovy doklad). Tento doklad
[“faktura“ nebo ,paragon“/ musi mit nasledujici nalezitosti: '

obchodni firmu nebo jméno, dodatek ke jménu, sidlo platce, ktery uskutecnuje
zdanitelné pinéni

DIC tohoto platce-dodavatele

evidencni Cislo darfiového dokladu

rozsah a predmét zdanitelného plnéni

datum vystaveni zjednodu$eného dafiového dokladu

datum uskute&néni zdanitelného pinéni nebo datum pfijeti tplaty (podle toho, ktery den
nastane dfive), a to v pfipadé, pokud se li¢i od dne vystaveni zjednoduseného
danoveého dokladu

zakladni nebo sniZenou sazbu dané z pfidané hodnoty

vy$i dané (v haléfich nebo zaokrouhlenou na celé koruny) anebo &astku, kterou platce
ziskal nebo ma ziskat za uskutecnované zdanitelné pinéni celkem

Zjednoduseny dafovy doklad Ize vystavit i pfi bezhotovostnich uhradach.
b) nad K& 10 000,- (jde o bézny dafovy doklad). Takovyto doklad obsahuje tyto

nalezitosti:
obchodni firmu nebo jméno, dodatek ke jménu, sidlo platce, ktery uskutecriuje pinéni
DIC platce, ktery uskuteériuje pinéni

obchodni firmu nebo jméno, dodatek ke jménu, sidlo osoby, pro kterou se uskuteéfiuje pinéni

DIC, pokud je osobé&, pro kterou se uskute¢nuje pInéni, pfidéleno

evidencni &islo darfiového dokladu

rozsah a predmét plnéni

datum vystaveni darfiového dokladu

datum uskuteénéni plnéni nebo datum pfijeti Uplaty, a to ten den, ktery nastane dfive,
pokud se li§i od data vystaveni dafiového dokladu

jednotkovou cenu bez dané, a dale slevu, pokud neni obsaZena v jednotkové cené
zaklad dané
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¢ zakladni nebo snizenou sazbu dané nebo sdéleni, Ze se jedna o pInéni osvobozené
od dané, a odkaz na pfisl. ustanoveni zakona®

o vysi dané uvedenou v korunach a haléfich; tato dait mize byt zaokrouhlena na celé
koruny tak, Ze &astka 0,50 koruny a vyss$i se zaokrouhli na celou korunu nahoru a
gastka nizsi nez 0,50 koruny se zaokrouhli na celou korunu dold.

Pokud je platce povinen vystavit dafovy doklad v pfipadé pfijeti Uplaty pfede dnem
uskuteénéni zdanitelného plnéni, nemusi darovy doklad obsahovat Udaje o jednotkové cene
bez dané (a slevé, pokud neni obsaZena v jednotkové cené). Jedna-li se o pinéni osvobozené
od dané& nebo je-li povinen pfiznat daf piijemce, nemusi doklad obsahovat sazbu dané a vysi
dané.

Darovy doklad vystaveny osobou, pro kterou je pinéni uskuteénéno, je-li zmocnéna k
vystaveni darfiového dokladu, musi obsahovat téz klausuli: ,vystaveno zakaznikem®.

V pfipadech plnéni, kdy je povinna pfiznat dar osoba, pro kterou je pinéni uskutecneno,
musi dafiovy doklad obsahovat klausuli: ,darl odvede zakaznik".

Pfi zaznamenavani pfijatych danovych dokiadi do ucetniho systému postupuje
odpovédny pracovnik rovnéz s ohledem na povinnosti spojené s kontrolnim hiasenim.

V pfipadé, Zze obec po dohodé s partnerem vystavuje nebo piijima doklady v elektronicke
podob&®, dba v souladu s § 34 odst. 3 ZDPH na zaji§téni vérohodnosti a neporusenosti dokladu
(vedle kontrolnich mechanismu procest), napf. prostfednictvim uznévaného elektronického
podpisu nebo uznavané elektronické znacky nebo elektronickou vyménou informaci (EDI). Na
takto pfijatou elektronickou fakturu je rovnéz kladen pozadavek d&itelnosti, tj. po zakonem
stanovenou dobu (10 roku v pfipadé dafiového dokladu) musi byt mozné pro kontrolni organ
pregdist fakturu v b&zné dostupnych programech. Rovnéz musi byt doloZena tzv. auditni stopa
= musi byt prokazano, Ze k plnéni v uvedené vysi skutecné doslo (vazba dokladu na smlouvu,
objednavku, dodaci list, bankovni vypis, pokladni doklad...). Kontrolni pozadavek na auditni
stopu se vztahuje i na b&2né papiroveé faktury, a to zejména v pfipadech, kdy Uplata za plneni
pfesahuje 540 000 K&7 a je pfedpoklad, Ze nebude hrazeno na zverfejnény ucet poskytovatele
pinénié.

Darové doklady jsou uschovavany v souladu s § 35 ZDPH. Ugetni jednotka zvazi
elektronické uchovani dafovych dokladli za podminek v § 35a ZDPH, pfipadné zajisti pfevod
z elektronické podoby do listinné (&i naopak).

Zaméstnanec povéfeny likvidaci dodavatelskych faktur kontroluje v pfipadé obdrzeni
dokladu od platcd zejména:
e zda maji doklady viechny potiebné nalezitosti dafiovych dokladli (viz pfedchozi),
zejména udaje rozhodné pro vypodet dané nebo DIC®,
e spravnost pouzité sazby.

5 U osvobozeného pinéni se uvede odkaz na ptislu$né ustanoveni ZDPH, ustanoveni predpisu EU nebo jiny idaj uvadgjici, Ze plnéni je od dan¥
osvobozeno, je-li plnéni osvobozeno od dang.

¢ Daniovy doklad ma (podle § 26 odst. 3 ZDPH elektronickou podobu tehdy, pokud je vystaven a obdrzen elektronicky. S pouZitim dafioveho
dokladu v elektronické podob# musi souhlasit osoba, pro kterou se plnéni uskutc&iiuje.

7Tj. dvojnasobek &astky podle zakona upravujiciho omezeni plateb v hotovosti, jejiz vy¥e se zménila od 1.12.2014 z 350 000 K& na 270 000
K¢&.

# Podle Informace GFR k ru¢eni za nezaplacenou daii dle ust. § 109 odst. 2 pism. ¢) ZDPH z 31.10.2013 by za urtitych predpokladii mohla
auditni stopa pomoci vyhnout se rugitelstvi v ptpadech faktoringovych transakei nebo pfi placeni nepfimo (notafskd a advokatni uschova,
vazany udet).

9V pripadg, 2e doklad neobsahuije viechny ptedepsané naleZitosti datiového dokladu pro prokazani naroku na odpoget dang, lze narok prokazat
jinym zpiisobem. Tento postup Ize uplatnit i v ptipad#, pokud chybgjicimi naleZitostmi jsou idaje rozhodné pro vypocet dan& nebo DIC. Od
roku 2013 je viak tieba v evidenci pro datiové tiCely evidovat DIC u véech ptijatych plngni s narokem na odpocet (mimo plnéni, u kterych byly
vystaveny zjednoduiené daitové doklady).
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V piipadé zjisténi problému fesi opravu dokladu s dodavatelem jesté pfed zaultovanim
(event. proplacenim).

U darového dokladu musi byt od okamziku jeho vystaveni do konce lhity, po kterou je
nutné doklad uchovat, zaji§téna jeho vérohodnost, neporusenost jeho obsahu a jeho Citelnost.
Nage Ugetni jednotka se Fidi Informaci GFR k pravidlum fakturace ve vztahu k implementaci
Smérnice EU/45/2010 do zakona o DPH z 28. 3. 2013. Zejména z téchto diivodll odpovédny
zaméstnanec zvazi prevod dokladu z listinné do elektronické podoby.

Na dosly dafiovy doklad se nedopliiuji Zadné udaje. Doplnéni Gdaji v pfipadech
stanovenych zakonem provadi zaméstnanec v evidenci pro ucely DPH.

Dale zaméstnanec povéfeny likvidaci vyznaci na danovém dokladu od jiného platce datum
jeho prijeti, a to kvuli identifikaci obdobi, v némz je mozné nejdfive narokovat odpocet na
vstupu'®. Pfipadné dopliiované udaje (datum pfijeti dokladu, interni ¢&islo pro pfijaty dafiovy
doklad apod.) je potfeba vyznacit tak, aby nedoslo k porudeni ¢itelnosti Ci obsahu pfijatého
dafiového dokladu.

B/ Odbératelské doklady

NaSe Ggetni jednotka provadi /aby méla aktualni informace o svém hospodareni/
mésiéni Ucetni zavérky. Na pInéni poskytnuta odbératelim jsou Géetni doklady vystavovany
bez zbyteéného odkladu, po zjisténi skute¢nosti, které se té&mito doklady zachycuji. Za
okamzik vyhotoveni G&etniho dokladu je vZdy uveden den jeho skutegného vystaveni. Tyto
doklady spliuji pozadavky kladené na ucetni (darfiové) doklady, dle bodu A).

Ugetni jednotka je povinna dafovy doklad vystavit:

o do 15 dn0 ode dne, kdy vznikla povinnost pfiznat dan, nebo pfiznat uskuteénéni plnéni
osobé povinné k dani nebo pravnické osob& nepovinné k dani, s vyjimkou pinéni
osvobozenych od dané bez naroku na odpocet dané,

s do 15 dnl od konce kalendainiho mésice, ve kterém se uskutecnilo:
dodani zboZi do jiného &lenského statu, na které se vztahuje osvobozeni od dané s
narokem na odpocet dané, prip.

e poskytnuti sluzby, dodani zboZi s instalaci nebo montaZzi nebo dodani zbozZi
soustavami nebo sitémi pro osobu povinnou k dani nebo pravnickou osobu nepovinnou
k dani, je-li misto plnéni v ¢lenském staté, ve kterém nema nase jednotka sidlo ani
provozovnu, pfip.

o poskytnuti sluzby nebo dodani zboZi s instalaci nebo montazi pro osobu povinnou k
dani nebo pravnickou osobu nepovinnou k dani, je-li misto plnéni ve tieti zemi,

e do 15 dnt od konce kalendainiho mésice, ve kterém byla pfijata uplata, pokud pfed
uskuteénénim pinéni podle pfedchozich pfipadd, kdy pfijimédme pinéni, vznikla
povinnost vystavit darfiovy doklad v disledku pfijeti Uplaty.

Osoba povinna k dani muzZe k vystaveni dafového dokladu pisemné zmocnit osobu,
pro kterou se pinéni uskute&iuje, nebo treti osobu. Pokud je zmocnéni udéleno elektronicky,
musi byt podepsano uznavanym elektronickym podpisem. Darovy doklad se odbérateli zasila
postou nebo mailem. Tato povinnost je obci - platcem DPH - pinéna. Dafové doklady maji
nalezitosti dle pfedchoziho bodu 2). Udaje o dani a zakladu dané se na darfiovém dokladu
uvadeéji v Ceské méné.

V pfipadé, Ze G&etni jednotka pouzije hmotny majetek nebo poskytne sluzbu pro ucely
nesouvisejici s uskuteéhiovanim ekonomickych &innosti platce [viz § 13 odst. 5 ZDPH a § 14
odst. 4 ZDPH], je povinna vystavit doklad o pouziti s témito naleZitostmi:

10 podle § 73 odst. 1 a 2 ZDPH je pro uplatnéni naroku na odpo&et DPH platce povinen splnit mj. podminku, Z¢ pti odpo¢tu DPH uplatnéné
viidi nému jinym platcem bude mit datiovy doklad. Platce je opravnén uplatnit narok na odpotet dang nejdtive za zdatiovaci obdobi, ve kterém
tento dafiovy doklad bude mit k dispozici.
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DIC a své oznadeni v&. sidla,

ucel pouziti,

evidenéni &islo darfiového dokladu,

rozsah a predmét pinéni,

sdéleni o Ucelu pouziti,

datum vystaveni dafnového dokladu,

datum uskuteénéni zdanitelného pinéni,

jednotkovou cenu bez dané,

zaklad dané, zakladni nebo snizenou sazbu dané

vy$i dané uvedenou v korunach a haléfich; tato daf muze byt zaokrouhlena na celé
koruny tak, ze ¢astka 0,50 koruny a vy$$i se zaokrouhli na celou korunu nahoru a
¢astka nizsi nez 0,50 koruny se zaokrouhli na celou korunu dold.

C/ Povinnosti organizace ve vztahu k ,,obchodnim listinam*“

Obec uvadi na své objednavky, obchodni dopisy, faktury, smlouvy a internetové
stranky tdaj o své pravni osobnosti, jménu nebo nazvu, sidle nebo mistu podnikani a ICO
(identifikacni ¢islo osoby, dle § 24 zak. ¢. 111/09 Sb., o zakladnich registrech, kde spravcem
registru osob je CSU, (bylo-li Zivnostenskym Ufadem pfidéleno, oznaduje se provozovna
identifikacnim &islem provozovny-ICP)).

Pfiloha &.1: Uétovy rozvrh na rok 2021
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