MESTO BENESOV NAD PLOUCNICI
SE SIDLEM
Méstsky urad BeneSov nad Ploucnici
nameésti Miru 1
407 22 BeneSov nad Ploucnici

Starosta mésta BeneSov nad Plou¢nici vyhlasuje vybérové fizeni na pracovni pozici:

TAJEMNIK/TAJEMNICE

Méstského aradu BeneSov nad Ploucnici — vedouci uradu

s mistem vykonu prace ve mést¢ BeneSov nad Ploucnici,
pracovni pomér na dobu neurcitou,
nastup 1.3.2021, ptipadné dohodou.

Druh prace: plnéni tkoli dle zdkona ¢. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozd¢jsSich
ptedpist, plnéni kol dle zakona ¢. 312/2002 Sb., o Ufednicich tzemnich samospravnych
celkil, ve znéni pozd¢jsich predpisil, vykon statni spravy a samospravy, kompletni zajistovani
pracovnépravnich vztahli zaméstnanci méstského tradu, fizeni a koordinace vSech ¢innosti
méstského ufadu, ptiprava podkladt a G¢ast na zasedanich rady mésta a zastupitelstva mésta.
Plnéni ukoll z rady mésta a zastupitelstva mésta.

Zakonné predpoklady pro jmenovani vedouciho uradu.

Vedoucim ufadu se mize stat fyzickd osoba, ktera

« je statnim obanem Ceské republiky, popiipadé fyzicka osoba, kterd je cizim statnim
obanem a ma v Ceské republice trvaly pobyt

* dosahla véku 18 let

* je zpusobila k pravnim tkonlim, je bezthonna

* ovlada jednaci jazyk

* spliiuje piedpoklady dle zakona ¢. 451/1991 Sb., kterym se stanovi nékteré dalsi
predpoklady pro vykon nékterych funkci ve statnich orgénech a organizacich CSFR, CR a
SR, v platném znéni, tzn., neni evidovdna jako osoba uvedend v § 2 odst. 1 zdkona ¢.
451/1991 Sb., v platném znéni, kterym se stanovi nékteré dalSi predpoklady pro vykon
nékterych funkci ve statnich organech a organizacich CSFR, CR a SR. Skute¢nosti
uvedené v § 2 odst. 1 pism. a) a b) tohoto zdkona doklad4d obcan osvéd¢enim vydanym
Ministerstvem vnitra CR, skutegnosti uvedené v § 2 odst. 1 pism. d) az h) &estnym
prohlaSenim.

* ma nejméné tiiletou praxi:
a) jako vedouci zaméstnanec nebo
b) pfi vykonu spravnich ¢innosti v pracovnim poméru k izemnimu samospravnému celku

nebo pii vykonu statni spravy v pracovnim nebo sluzebnim poméru ke statu
c) ve funkci ¢lena zastupitelstva uzemniho samospravného celku dlouhodobé uvolnéného
pro vykon této funkce.

Délka praxe podle odstavce a), b) a ¢) musi byt splnéna v pribéhu 8 let bezprostiedné
pfedchazejicich jmenovani do funkce.



Pozadavky pro vykon funkce

*» dosazené vysokoskolské vzd€lani v magisterském nebo bakalarském studijnim
programu

* obor vzdélani — vefejnd sprava, pravo, finance a ekonomika, regionalni rozvoj a
sprava vyhodou

* fizeni vétsiho kolektivu zaméstnanct

» znalost zékoniku prace, zakona o Ufednicich, spravniho fadu

» znalost zakona o obcich a dalSich souvisejicich predpist

* znalost postaveni, ¢innosti a pusobnosti Uzemnich samospravnych celkd a jejich
organd, pravni a ekonomicky piehled o systému a fungovani vetfejné spravy

* fidici a koncep¢ni prace, tviirci a analytické mysleni

* organizac¢ni a rozhodovaci schopnosti, uméni jednat s lidmi

* Casova flexibilita, vysoké pracovni nasazeni a odolnost viici stresu

* samostatnost, spolehlivost, peclivost, seridzni vystupovani

* praxe ve verejné spraveé a zkousky odborné zpisobilosti vyhodou

» znalost ciziho jazyka vyhodou

* uzivatelské znalost prace na PC

« fidi¢sky prikaz sk. ,,B“ a fidi¢ské praxe

Nalezitosti pisemné prihlasky:
- jméno, pfijmenti a titul zdjemce
- datum a misto narozeni zajemce
- statni ptisluSnost zdjemce
- misto trvalého pobytu zajemce, tel. nebo e-mailové spojeni uchazece
- ¢islo obcanského prukazu (¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho ob¢ana)
- datum a podpis zdjemce
- datum mozného nastupu

Soucdasti pisemné prihlasky bude:

a) strukturovany zivotopis s uvedenim tdaji o dosavadnich zaméstnanich a odbornych
znalostech a dovednostech

b) vypis z evidence Rejstiiku trestti ne star$i nez 3 mésice

C) cizi statni pfislusnik je povinen piedlozit obdobny doklad osvédéujici bezuhonnost
vydany domovskym statem

d) Gfedné ovéiené kopie dokladt o nejvyssim dosazeném vzdélani

e) pisemna piedstava o pozici, na kterou je ptihlaska poslana (v rozsahu jedné stranky A4 )

Platova tfida odpovidajici druhu prace: 11

Pisemnou prihlasku (v priloze) s poZzadovanymi doklady zaSlete nebo osobné doructe
nejpozdéji do 3. inora 2021 do 12 hodin na adresu:

Méstsky urrad BeneSov nad Plou¢nici
namésti Miru 1
407 22 BeneSov nad Ploucnici

ptipadné do datové schranky:

ymgbfiz



VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo kdykoli vybérové fizeni zrusit bez uvedeni diivodl. Zaslanim
ptihlasky do vyberového fizeni spolecné s poZzadovanymi materidly davate souhlas s vyuZzitim
osobnich udaji v nich obsaZzenych pro vnitini potiebu M¢éstského ufadu BeneSov nad
Plou¢nici. Po skonceni vybérového fizeni Vam budou vSechny doklady vraceny.

Vyhlasovatel pocita s pohovory s uchazeci v tydnu od 8. unora s tim, ze vysledek vybérového

fizeni by m¢l byt znam a oznamen uchazeciim v tydnu od 15. tinora 2021.

V Benesové nad Plouénici, dne 5. ledna 2021

Pavel Urx
starosta



