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1. Uvodni ustanoveni

Tato smérnice uréuje pravidla pouzivani sluzebnich motorovych vozidel (dale i jen ,vozidel“)
a vyplyvajici povinnosti:

a) zaméstnancl Méstského uradu BeneSov nad Plouénici (dale jen MUY,

b) ostatnich zaméstnanci Mésta Benesov nad Plougnici (dale jen ,mésta) a jim
ziizenych pravnickych osob, zastupiteld, kterym, bylo udéleno povoleni pouzit
sluZebni vozidlo ve smyslu této smérnice.

Pro provozovani vozidel vychazi smérnice zejména ze zakona ¢&. 111/1994 Sb., o silnicni
dopravé v platném znéni a jeho provadéci vyhlaskou ¢. 478/2000 Sb. v platném znéni.

2. Pouzivani vozidel

- Za ugelné pouzivani sluZebnich vozidel u MéU je odpovédny vedouci stavebniho Gfadu.

- Kazdé sluzebni vozidlo M&U ma uréenou odpovédnou osobu, ktera odpovida za mési¢ni
vyuctovani, sledovani servisnich a technickych prohlidek.

- Vozidla se pouzivaji vyhradné ke sluzebnim U€elim k zajisténi samospravné Cinnosti
mésta a k zajisténi vykonu statni spravy MeéU. K jinému ugelu je mozné vozidla vyuZzit
pouze se souhlasem starosty mésta, mistostarosty nebo tajemnika M&U a v souladu
s kolektivni smlouvou.

- Pracovni cestou vykonanou sluZzebnim vozidlem se rozumi jeho pouZiti mimo objekt
Ufadu za uéelem plnéni pracovnich Ukoli zaméstnancem, se souhlasem jeho pfimého
nadfizeného. VSichni vedouci pracovnici Ufadu planuji svoje pracovni cesty tak, aby
dochazelo k maximaini koordinaci a vytizenosti vozidel.

- Preprava ostatnich osob muize byt povolena jen pokud je tato osoba pfepravovana
v zajmu mésta. Za ostatni osoby se povazuji osoby jiné nez zaméstnanci M&U, elenové
ZaM a zamé&stnanci méstem zfizovanych organizaci. Pfepravu ostatnich osob Ize povolit
jen v pripadech, pokud nejsou s pfepravou spojeny dalsi naklady.

- Vozidlo Ize pouzit pouze, pokud je v odpovidajicim technickém stavu a jeho provoz
neohrozuje bezpeénost silni€niho provozu.

- Kazdy zaméstnanec, ktery pouZiva sluZzebni vozidlo, musi absolvovat $koleni fidich
referentskych vozidel, musi byt prokazatelné sezndmen s navodem k obsluze vozidla,
ktera pouziva a musi vlastnit platné fidi¢ské opravnéni pfislusné skupiny.

- Zaméstnanec pozada o piidéleni sluzebniho vozidla ihned, kdyZ zjisti jeho nutnost pro
pinéni pracovnlch akold.

- Ridi¢ je opravnén k pouziti sluzebniho vozidla pokud:

a) ma vyplnénou a schvalenou zadanku (viz. pfiloha ¢&. 1);
b) po schvaéleni jizdy nadfizenym, odpovédna osoba za vozidlo vyda fidi¢i klice a
doklady od vozidla.

- Po ukongeni jizdy je fidi¢ povinen zkontrolovat technicky stav vozidla, zjist&éné zavady
hlasi odpovédné osobé, odevzda vyplnénou knihu jizd se zaznamem o ujetych
kilometrech a pfipadné dopInéni pohonnych hmot, kli¢e a doklady od vozidla.
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3. Udrzba vozidel

Zaméstnanec, ktery vozidlo pfevzal, je povinen udrzovat jeho fadny technicky stav a
zpusobilost ve stavu odpovidajicimu platné pravni Upravé véetné jeho povinného vybaveni.
Pro kazdé vozidlo M&U jsou zaji$tovany u Autoservisu Rudcars v Bene$ové nad Plouénici:

- pravidelné servisni prohlidky stanovené vyrobcem vozidla;

- mimoradne servisni prohlidky dle technického stavu vozidla;

- pravidelné technické prohlidky zajistované STK.

. Platebni karty

- Pro Ggely zjednoduSeni plateb ma kazdé vozidlo u M&U vlastni platebni kartu CCS, za
kterou odpovida odpovédna osoba pfidéleného vozidla. Touto kartou je mozno platit
pouze naklady spojené s provozem konkrétniho vozidla (pohonné hmoty, provozni
naplné, dalni¢ni poplatky, nezbytné nahradni dily).

- Zaméstnanci nesmi karty pouzivat k jinym platebnim uéelim. Neni mozno platebni
karty ruznych vozidel navzajem zaménovat. Na zakladé pfevzeti karty na podpis,
pfijima zaméstnanec odpovédnost za poskozeni, zneuziti nebo ztratu platebni karty.

- Pri zjisténi poskozeni, zneuziti nebo ztraty platebni karty je odpovédna osoba nebo
fidi¢ povinen neprodiené informovat vedouci stavebniho Grfadu, jako osobu
odpovédnou za celkovy provoz vozidel ufadu.

- VYyjimeé&né& Ize nakoupit pohonné hmoty za finanéni hotovost. Uétenka po schvaleni
vedoucim odboru stavebni Gfad bude proplacena pokladnou. Udaj o &erpani
pohonnych hmot se zapi$e do zaznamu o provozu vozidla.

. Seznam opravnénych osob

Seznam opravnénych osob, které udéluji povoleni k jizdé sluzebnim vozidlem:
a) starosta a mistostarosta — v neomezeném rozsahu;
b) tajemnik a jeho zastupce — véem zaméstnancum uUradu;
¢) vedouci odborl — svym podfizenym.

. Parkovani vozidel

Parkovani po ukoné&eni jizdy je pfipustné pouze na uréenych mistech v objektu M&U (viz.

pfiloha &. 2).

- Za garazovani (parkovani) na ur¢ené misto jsou odpovédni vSichni fidici, ktefi ukonci
jizdu sluzebnim vozidlem.

- Garazovani (parkovani) mimo vyhrazené prostory v objektu M&U Ize uskuteénit jen ve
vyjime&nych pfipadech, napf. pfi pozdnim navratu z pracovni cesty, pouZiti vozidla
k soukromym ucelim dle kolektivni smiouvy, a to se souhlasem tajemnika MéU,
pfipadné starosty.

- K parkovani vozidel ve mésté i mimo néj se doporuéuje vyuzit vyhrazenych hlidanych

parkovist. Nedoporu€uje se parkovat na odlehlych mistech.

. Pojisténi vozidel

V$echna vozidla v uzivani MéU jsou pojisténa zakonnym pojisténim odpovédnosti za $kody
zpUsobené provozem motorovych vozidel a maji sjednano i havarijni pojisténi. VSichni fididi,
ktefi vozidla pouzivaji, musi byt seznameni se sjednanym poji§ténim na konkrétni vozidlo,
zejména s vysi spolutaéasti.
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Povinné doklady pfi fizeni sluzebnich vozidel:

- platny fidiésky prikaz;

- osvéddeni o technické zpusobilosti vozidla;

- doklad o zaplaceni odpovédnosti za Skodu zplisobenou provozem motorového vozidla
(zelena karta);

- kniha jizd;

- doklad o povoleni sluzebni cesty, potvrzeny prislusnym vedoucim zaméstnancem,;

- v pfipadé potieby doklad o zdravotni prohlidce.

8. Rizeni vozidla a bezpeénostni prestavky

Ridi& musi byt k fizeni dostateéné télesné a duevné zpUsobily, v potfebném rozsahu musi
ovladat fizeni vozidla a predpisy o silniénim provozu.
Dale je zejména povinen:

a) dodrzovat maximalni povolenou dobu fizeni (4,5 hodiny);

b) nejpozdéji po uplynuti maximalni doby fizeni musi pferusit fizeni bezpelnostni
prestavkou, trvajici nejméné 30 minut;

c) bezpeénostni prestavku mohou fidi¢i rozdélit do dvou ¢asti, v délce trvani nejméne 15
minut, zafazenych do doby fizeni;

d) bezpeénostni pfestavka a pirestavka na jidlo a oddech se mohou sluCovat;

e) v prubéhu bezpeénostni prestavky nesmi fidi¢ vykonavat zadnou cinnost, vyplyvajici
Z jeho pracovnich povinnosti, kromé dozoru na vozidlo, popi. naklad,;

f) vést fadnou evidenci o provozu vozidla v knize jizd;

g) pfi odstrafiovani poruch, ke kterym doslo béhem jizdy na pozemnich komunikacich a
kdy je nutno na né& vstoupit, je fidi¢ povinen pouzit vystrazné vesty s vysokou
viditelnosti a v dostate¢né vzdalenosti za vozidlem umistit vystrazny trojuhelnik;

h) fidi¢ musi zabezpetit bezpeéné otaceni nebo couvani, za pouziti dalsi osoby, vyZaduji-
li to okolnosti, zejména nedostate¢ny rozhled nebo terén mimo pozemni komunikace;

i) Fidi¢ nesmi odstavovat motorové vozidlo na nevhodném misté z hlediska bezpecnosti
prace, nesmi vjizdét na mista, kde povrch terénu neni dostatecné pevny, Siroky a
sjizdny.

9. Dals$i povinnosti Fidicl

9.1 Povinnosti Fidicu pred jizdou

Pred jizdou je Fidi€ povinen zkontrolovat:
- stav brzd;
- stav zadrznych systému( (bezpecnostni pasy);
- stav fizeni;
- osvétleni vozidla;
- stav svételné signalizace na palubni desce;
- provozni napiné (chladici kapalina, motorovy olej, brzdova kapalina, naplh

v ostfikovaéich);

- technicky stav pneumatik a nahusténi;
- povinné vybaveni vozidla.

9.2 Povinnosti fidi¢e pfi jizdé
- Pi jizdé se fidi¢ musi chovat ukaznéné a ohledupling, pfizplsobit své chovani stavu
a povaze terénu, dopravni situaci, povétrnostnim podminkam a jinym okolnostem,

které je mozno predvidat.
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10.

- Vénovat se pIné fizeni vozidla a sledovat situaci v silniénim provozu.

- Dbat zvySené opatrnosti viéi détem, postizenym osobam, zvlasté oznaéenym
vozidlim a cviénym motorovym vozidlim.

- Pfibrat potifebny podet zplsobilych a nalezité pouéenych osob, pokud to vyZzaduje
bezpeénost silni¢niho provozu.

- Podrobit se na vyzvu Policie CR vysetfeni ke zji$téni, zda neni pod vlivem navykovych
latek nebo alkcholu.

- Pfi vle€eni, tazeni a tlaceni dopravniho prostfedku je nutno dodrZovat ustanoveni
zvlastnich predpisl v platném znéni.

- Piepravované osoby nesméji svym chovanim ohroZovat bezpecénost silniéniho
provozu, zejména omezovanim fidie v bezpecném ovladani vozidla, vyhazovanim
predmétu z vozidla, apod.

- Ridi€, ktery se hodla vzdalit od vozidla tak, Ze nemuze v pfipadé potfeby okamzité
zasahnout, musi ucinit opatieni, aby vozidlo nemohlo ohrozit bezpeénost provozu na
pozemnich komunikacich a aby jej nemohla neopravnéné uzit jina osoba. Je-li vozidlo
vybaveno zafizenim proti neopravnénému pouziti (zamek prevodovky), musi jej fidié
pouzit.

9.3 Povinnosti pri vzniku dopravni nehody

Pfi vzniku dopravni nehody, pfi které byla zplsobena skoda na majetku mésta, Ujma
na zdravi zaméstnance nebo jiného U&astnika nehody, musi kazdy zaméstnanec
postupovat dle nasledujicich ustanoveni:

- uinit v ramci svych moznosti a schopnosti v8echna nezbytna opatreni ke snizeni
8kody nebo k odvraceni vzniku dal§i mozné 3kody (umisténi vystrazného
trojuhelniku, apod.);

- poskytnout dle potfeby prvni pomoc zranénym osobam, popfipadé ihned zajistit prvni
pomoc pfivolanim zachranné sluzby;

- oznacit misto nehody, zajistit zprovoznéni komunikace, dle moznosti zajistit dikazni
material dopravni nehody (fotografie, nakresy, apod.), sepsat s dalS$im Ucastnikem
dopravni nehody zaznam o dopravni nehodé nebo v odlvodnénych pfipadech
kontaktovat Policii CR a postupovat dle jejich pokynu;

- ohlasit vznik $kody odpovédné osobé& na MéU, dale pifimému nadfizenému a
postupovat dle jejich pokynu.

Pouziti sluzebniho vozidla pro soukromé tcely

S odkazem na kolektivni smlouvu muze ve vyjimeénych pfipadech zaméstnanec vyuzit
sluzebni vozidlo pro soukromé Gcely za spinéni nasledujicich podminek:

Uréené sluZebni vozidlo mlze pouzit zaméstnanec pouze s predchozim souhlasem
tajemnika M&U nebo starosty a za podminek a v rozsahu daném timto souhlasem.
Zameéstnanec musi mit platné $koleni pro fizeni referentskych vozidel, vozidlo mlze
fidit jen on.

Vozidlo muze byt pro soukromé ucely pouzito jen v tuzemsku.

Sluzebni vozidlo musi byt v pfipadé potfeby zpét na pracovisti ve sjednanou dobu.
Sluzebni vozidlo mize byt zaméstnancem vyuzito jen pokud bude mit uzavienu
Dohodu o vyuziti vozidla pro soukromé uéely (dlouhodobéjsi vyuziti) nebo Smiouvu o
kratkodobém pronajmu vozidla, uzavieni jednoho ztéchto dokumentl zajistuje se
zaméstnancem vedouci odboru stavebniho uiadu.

Do knihy jizd vozidla pouzitého dogasné pro soukromé Ucéely uvede zaméstnanec u
takovéto jizdy pocet km soukromé ujetych.
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- Kontrolu spravnosti vypoétu hodnoty spotfebovanych PHM pro soukromé ucely provadi
vedouci odboru stavebniho Ufadu, ta i zajisti, ihned po jejim podpisu, pfedani kopie
piisludné Dohody nebo Smlouvy odboru finanéni a planovaci (v pfipadé uzaviené
Dohody za Géelem zaji$téni zdanéni nepenézniho pfijmu zaméstnance, za které
odpovida mzdova uéetni).

wvawr >

10.1 Dlouhodobéjsi pouziti vozidla pro soukromé ucely

- O poskytnuti vozidla, v pfipadé jeho dlouhodobéjsiho vyuziti, musi byt se
zaméstnancem uzaviena pisemna Dohoda o vyuZiti vozidla pro soukromé ucely
(pfilohy &. 3 a &. 4 této smérnice, déle jen ,Dohoda*), ve které bude piesné vymezena
identifikace zaméstnance, RZ poskytnutého vozidla, jeho vstupni cena a doba od kdy
do kdy bude vozidlo zaméstnanci poskytnuto.
Plnéni ve formé& poskytnuti sluzebniho vozidla k bezplatnému soukromému vyuZiti
vramci této Dohody je zdanitelnym nepenéznim pfijmem zaméstnance, ktery
podléha také odvodim zakonného pojistného. Zaméstnanci bude za kazdy i zapoCaty
kalendaini mésic, ve kterém vyuZije vozidlo pro soukromé ucely zvySen zdaniteiny
pfijem o &astku ve vysi 1 % vstupni ceny vozidla véetné DPH, minimalné ve vysi 1
000 K¢.
- Hodnotu soukromé spotfebovanych pohonnych hmot (déle jako ,PHM”) je
zaméstnanec povinen zaméstnavateli uhradit. Vypocet hodnoty soukromé
spotiebovanych PHM bude vypoéten jako nasobek poétu kilometr( ujetych pro
soukromé uéely a hodnoty PHM v¢etné DPH spotiebované na jeden kilometr
(spoctené ze vzorce primérna spotieba vozidla x cena PHM/litr : 100).
Uhrada za PHM spotfebované pfi soukromych jizdach bude zaméstnanci srazena ze
mzdy, pripadné v hotovosti do pokladny.

10.2 Kratkodobé pouziti vozidla pro soukromé tGcely
O poskytnuti vozidla v piipadé jeho jednorazového kratkodobého vyuZiti musi byt se
zaméstnancem uzaviena pisemna Smlouva o kratkodobém pronajmu vozidla (pfilohy
& 5 a & 6 této smérnice, dale jen ,Smlouva“), ve které bude pfesné vymezena
identifikace zaméstnance, RZ poskytnutého vozidla, jeho vstupni cena a doba od kdy
do kdy bude vozidlo zaméstnanci poskytnuto.
PIn&ni ve formé poskytnuti sluZzebniho vozidla k soukromému vyuZiti v rdmci této
Smilouvy neni zdanitelnym nepenéznim prijmem zaméstnance. Jedna se v tomto
pfipadé o aplatny pronajem dopravniho prostfedku sjednany v souladu s
ustanovenim § 2321 a nasl. zakona ¢.89/2012, ob¢ansky zakonik, za cenu obvyklou
zjisténou dle skuteénych nakladu na provoz vozidla na 1 km a poétu ujetych kilometrd.
- Mimo ceny za prondjem je zaméstnanec povinen zaméstnavateli uhradit hodnotu
soukromé spotfebovanych pohonnych hmot (dale jako ,PHM”). VypoCet hodnoty
soukromé spotiebovanych PHM bude vypoéten jako nasobek poctu kilometrd ujetych
pro soukromé Uéely a hodnoty PHM véetné DPH spotiebované na jeden kilometr
(spodtené ze vzorce primérna spotieba vozidla x cena PHM/litr . 100).
- Uhrada za PHM spotfebované pfi soukromych jizdach bude zaméstnanci srazena ze
mzdy, pfipadné v hotovosti do pokladny.

11. PouZiti soukromého vozidla pro sluzebni ucely
Soukromé vozidlo je pouZito pro siuzebni G&ely pouze ve zcela vyjimecnych pfipadech, a
to zejména:
- pokud nelze pfeloZit termin odjezdu na sluZzebni cestu a neni k dispozici pavodné uréené
sluzebni vozidlo (napf. z dlvodu jeho nehody);
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12.

13.

- pokud zaméstnanec musi nastoupit neplanované na sluzebni cestu pfimo ze svého
domova (napf. fedeni provozni havarie, neplanované obchodni jednani u partnera —
odbératele aj.);

Aby soukromé vozidlo mohlo byt takto pouzito, musi mit uzavieno zakonné i havarijni
pojisténi (uvedenou skutecnost zaméstnanec doklada pfedlozenim platné pojistné
smlouvy pfimému nadfizenému) a s takovymto pouzitim vozidla vyslovi pisemny (ve stavu
nouze i Ustni) souhlas tajemnik M&U &i starosta. Zaméstnanci pak prislusi cestovni
nahrady dle platné smérnice. Pfi vyuétovani pracovni cesty musi zaméstnanec predlozit
kopii technického prukazu.

Kontrola dodrZzovani smérnice

Kontrolu dodrZovani této smérnice vykonava nad provozem jednotlivych vozidel
odpovédna osoba, ktera ma vozidlo pfidélené. Kontroluje stav ¢erpani pohonnych hmot a
spotfebu dle technického prikazu, kontroluje skuteéné ujeté kilometry a zda jsou
v souladu s knihou jizd, provadi mésicni uzavérku a zpracovava vykaz do 5. pracovniho
dne v mésici.

Vedouci odboru stavebni tfad kontroluje bezpecnost a hospodarnost provozu vsech
vozidel na zakladé Ucetnich doklad(l a mési¢nich vykazl o provozu.

Zavérecna ustanoveni

- Vyjimky z této smérnice lze povolit pouze v piipadé zivelnych pohrom, katastrof nebo

vefejného ohroZeni. Vyjimky povoluje starosta, mistostarosta a tajemnik.

- Zneuziti sluzebnich vozidel i platebni karty bude sankcionovano dle pfisiusnych

pravnich predpisu.

- Odpovédnost zaméstnancl za $kodu vzniklou zavinénym porusenim povinnosti,

vyplyvajici z této smérnice a rozsah jeji nahrady se fidi ustanovenim zakoniku prace.

- Vedouci Ufednici prokazatelné seznami své podfizené se znénim této smérnice.
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Pfiloha €. 1 - Vzor Zadanky

Organizace {rozitko)

osob®)

ZADANKA
O PREPRAVU

nakladu®)

Cislo oblednavky
zadatele

Cislo objedndavky
dtvaru depravy

Zadatel

_gn_'\_énc cesiujicich®)

Den, hedina a misto pfistaveni
Odkud _-}_(g_nl
Ridié se hidsiu

Vozidio je pozadovano na
egeljiudy
Vyuétujte na viub

T_elefon

hodin
| ]

l

Pozndmka Zadatele

! Jméno fidi¢e

! Druh vozidia

dni
PRIKAZ K JiZDE

LsPz

Datum ¢ podpis
Zadatele

Datum a podpis
schvalujiciho

! batum @ podpis osoby odpovédné
2a autoprovez

") Nehodici se ikrine

17 6010 ~ Wyddvd FORMIISK, Dominikanské ndm. 5, Briio

Pfiloha €. 2 - Rozdéleni sluZzebnich vozidel mésta a jejich parkovani

Typ vozidla/ RZ Pridéleno: odbor Uréené misto parkovani

i odpovédna osoba Objekt MéU Benesov n/Pl.
SKODA Octavia Vedeni mésta Garaz na dvore

2U4 0132 Ing. Irena Zarubova

SKODA Fabia
412 2048

Odbor HS, MIZP, FaP, SU
Ing. Irena Zarubova

Vyhrazené parkovaci misto
na dvore
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Priloha €. 3 - Vzor Dohody o vyuziti sluzebniho vozidla pro soukromeé ucely (Octavia)

DOHODA
o vyuziti sluzebniho vozidla (Skoda Octavia) pro soukromé tcely
Méstsky OFfad Benesov nad Ploucnici
namésti Miru 1
407 22 BeneSov nad Ploucnici
zastoupena tajemnikem Ing. Tomasem Reicheltem
/déle jen zaméstnavatel/

/dale jen zaméstnanec/
uzavreli dne tuto dohodu:

1. Zaméstnanci bylo svéfenodne ................. do uZiti sluzebni vozidio zaméstnavatele:
typ vozidla: Skoda Octavia
registraéni znacka vozidla: 2U4 0132
vstupni cena vozidla véetné DPH: 455.075 K&
stav tachometru pfi pfedani vozidla: ......................
Dale byl pfedano malé OTP, servisni kniha, kniha jizd, navod k obsluze, klicky od vozu a
toto dalsi pfisluSenstvi vozidla:

2. Predpokladana doba vyuziti (od — do) vozidla zaméstnancem: ..................coiiiiiiinnn
3. Zaméstnanec odpovida za technicky stav vozidla ve znéni vyhlasky o pravidlech silniéniho
provozu a je povinen udrzovat svérené vozidlo v radném technickém stavu a dbat o

hospodarny provoz vozidla.

4. Veskeré naklady na provoz vozidla, vyjma pohonnych hmot, hradi zaméstnavatel.

5. Zaméstnanec je povinen v knize jizd uvést evidenci vykonanych soukromych jizd (pocet
km).

6. Zaméstnanec sam hradi $kody, které vzniknou viastni nedbalosti nebo nedodrzovanim
navodu k obsluze.

7. Zaméstnanec je povinen pfipadnou nehodu hlasit policii, v souladu s platnymi predpisy a
interni smérnici.

8. Zaméstnanec je povinen ohlasit zaméstnavateli pfipadnou $kodu vzniklou na vozidie, ztratu
nebo odcizeni vozidla bez zbyte¢ného odkladu.
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9. Zaméstnanec si je védom, Ze vozidlo mliZe byt pro soukromé Gc€ely pouZito jen v tuzemsku.

10.

11.

12.

13.

14.

Sluzebni vozidlo musi byt v pfipadé potifeby zpét na pracovisti ve sjednanou dobu.

Zaméstnanec si je védom, Ze pInéni ve formé poskytnuti sluzebniho vozidla k
soukromému vyuZiti je jeho zdanitelnym nepenéZnim pfijmem zaméstnance, ktery
podléha také odvodim zakonného pojistného, a Zze mu bude za kaZdy i zapocCaty
kalendaini mésic, ve kterém vyuzije vozidlo pro soukromé Uéely zvySen zdanitelny pfijem
o &astku ve vysi 1 % vstupni ceny vozidla véetné DPH, minimalné ve vysi 1 000 K¢.

Pohonné hmoty (dale jako ,PHM”) spotfebované pfi jizdé pro soukromé ucely
zaméstnanec zaméstnavateli uhradi vypoctem jako nasobek poctu kilometr ujetych pro
soukromé Géely a hodnoty PHM véetné DPH spotfebované na jeden kilometr (spoétené
ze vzorce prumérna spotieba vozidla x cena PHM/litr : 100).

Tato dohoda se vyhotovuje ve 2 vytiscich, z nichz jeden obdrzi zaméstnanec a druhy
vytisk zaméstnavatel.

Svym podpisem zaméstnanec stvrzuje, ze byl seznamen s obsluhou a se stavem
piebiraného vozidla a dale s interni smérnici ¢. OS 05/21 Pouzivani sluzebnich vozidel a
organizace autoprovozu.

Predavaijici (zaméstnavatel) Prebirajici (zaméstnanec)
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Pfiloha €. 4 - Vzor Dohody o vyuziti sluZzebniho vozidla pro soukromé ucely (Fabia)

DOHODA
o vyuziti sluZzebniho vozidla (Skoda Fabia) pro soukromé ucely

Méstsky ufad Benesov nad Plouénici

namésti Miru 1

407 22 BeneSov nad Plouénici

zastoupena tajemnikem Ing. Tomasem Reicheltem
/dale jen zameéstnavatel/

/dale jen zaméstnanec/

uzavreli dne tuto dohodu:

1. Zameéstnanci bylo svéfenodne ................. do uziti sluzebni vozidlo zaméstnavatele:
typ vozidla: Skoda Fabia
registracni znacka vozidla: 4L2 2048
vstupni cena vozidla véetné DPH: 140.000 K&
stav tachometru pfi pfedani vozidla: ......................
Dale byl pfedano malé OTP, servisni kniha, kniha jizd, navod k obsluze, klicky od vozu a
toto dalsi pfislusenstvi vozidla:

3. Zaméstnanec odpovida za technicky stav vozidla ve znéni vyhlasky o pravidlech silni¢niho
provozu a je povinen udrzovat svéiené vozidlo v fadném technickém stavu a dbat o
hospodarny provoz vozidla.

4. Veskeré naklady na provoz vozidia, vyjma pohonnych hmot, hradi zaméstnavatel.

5. Zaméstnanec je povinen v knize jizd uvést evidenci vykonanych soukromych jizd (pocet
km).

6. Zaméstnanec sam hradi $kody, které vzniknou vlastni nedbalosti nebo nedodrzovanim
navodu k obsluze.

7. Zaméstnanec je povinen pfipadnou nehodu hlasit policii, v souladu s platnymi predpisy a
interni smérnici.
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8. Zaméstnanec je povinen ohlasit zaméstnavateli pfipadnou $kodu vzniklou na vozidle, ztratu

nebo odcizeni vozidla bez zbyteéného odkladu.

9. Zaméstnanec si je védom, Ze vozidlo m(ize byt pro soukromé Gcely pouzito jen v tuzemsku.

10.

1.

12.

13.

14.

Sluzebni vozidlo musi byt v pfipadé potfeby zpét na pracovisti ve sjednanou dobu.

Zaméstnanec si je védom, Ze pInéni ve formé poskytnuti sluzebniho vozidla k
soukromému vyuziti je jeho zdanitelnym nepenéznim pfijmem zaméstnance, ktery
podléha také odvodim zakonného pojistného, a Zze mu bude za kazdy i zapocaty
kalendaini mésic, ve kterém vyuzije vozidlo pro soukromé tcely zvy$en zdaniteiny pfijem
o &astku ve vysi 1 % vstupni ceny vozidla véetné DPH, minimalné ve vysi 1 000 K&.

Pohonné hmoty (dale jako ,PHM") spotiebované pfi jizdé pro soukromé ucely
zaméstnanec zaméstnavateli uhradi vypoétem jako nasobek poctu kilometrd ujetych pro
soukromé Géely a hodnoty PHM véetné DPH spotiebované na jeden kilometr (spoctené
ze vzorce primérna spotreba vozidla x cena PHM/litr : 100).

Tato dohoda se vyhotovuje ve 2 vytiscich, z nichZ jeden obdrZi zaméstnanec a druhy
vytisk zaméstnavatel.

Svym podpisem zaméstnanec stvrzuje, ze byl seznamen s obsluhou a se stavem
pfebiraného vozidia a dale s interni smérnici ¢. OS 05/21 Pouzivani sluzebnich vozidel a
organizace autoprovozu.

Predavajici (zaméstnavatel) Prebirajici (zaméstnanec)
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Priloha €. 5 - Vzor Smlouvy o kratkodobém pronajmu vozidla (Octavia)

SMLOUVA ;
o kratkodobém pronajmu vozidla Skoda Octavia

Méstsky urad Benesov nad Plouénici

namesti Miru 1

407 22 Benesov nad Plouénici

zastoupena tajemnikem Ing. Toma8em Reicheltem
/déle jen pronajimatel/

/dale jen najemce/

uzavieli uzaviraji v souladu s ustanovenim § 2321 a nasl. zakona ¢.89/2012, ob&ansky zakonik
dne tuto smlouvu:

1. Pronajimatel prohlasuje, Ze je vlastnikem osobniho automobilu Skoda Octavia, registraéni
znacka: 2U4 0132. Tento osobni automobil pronajimatel pronajiméd a najemci do
kratkodobého najmu prenechava spolu s malym OTP, servisni knihou, knihou jizd, zelenou
kartou o pojisténi, navodem k obsluze, tiskopisem o zdznamu o dopravni nehodé, klicky od
vozu a timto dalSim pfisludenstvi vozidla:

Stav tachometru pfi pfedani vozidla: ...............

2. Predpokladana doba vyuziti (od — do) vozidla ndjemcem: ..............cooeiiiiiiininnnn.

3. Najemce se zavazuje za pronajem automobilu platit pronajimateli najemne ve vysi 2,- Ké
véetné DPH za kazdy ujety km. Uplata za najem nezahrnuje naklady na pohonné hmoty a
destilovanou vodu, pfip. nemrznouci kapalinu pouzivanou do ostfikovacl skel.

4. Pronajimatel se zavazuje zajistit na svij naklad pojisténi automobilu, povinné ruéeni,
silniéni dan.

5. Najemce odpovida pronajimateli za $kody, které by pronajimateli vznikly v souvislosti s
uzivanim automobilu v rozporu s navodem k obsluze, neodbornym zachazenim nebo
umyslnym poskozenim. Odpovida také za technicky stav vozidla ve znéni vyhlasky o
pravidlech silnicniho provozu a je povinen udrzovat svéfené vozidlo v fadném technickém
stavu a dbat o hospodarny provoz vozidla.

6. Najemce je povinen umoznit pronajimateli prohlidku pronajatého automobilu v souvislosti s
uplatnénim jeho vlastnickych prav.

7. Po uplynuti doby najmu pfeda najemce pronajimateli automobil v pofadku a
provozuschopném stavu a ve stavu obvykiého opotiebeni.
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8. Pronajimatel hradi naklady na opravy, Udrzbu, pravidelny servis, vymény provoznich

kapalin, pojisténi, povinné ruéeni a silniéni dafi. Toto je zahrnuto do ceny najmu.

9. Najemce se zavazuje oznamit bezodkladné potfebu oprav nad rozsah bézné udrzby

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

pronajimateli a umoznit jejich provedeni.

Najemce je povinen v knize jizd uvést evidenci vykonanych jizd (podet km).

Najemce hradi $kody, které vzniknou vlastni nedbalosti nebo nedodrzovanim navodu k
obsluze.

N&jemce je povinen pFipadnou nehodu hlasit Policii CR, v souladu s platnymi pfedpisy.

Najemce je povinen ohlasit pronajimateli pfipadnou $kodu vzniklou na vozidle, ztratu nebo
odcizeni vozidla bez zbyteéného odkladu.

Najemce si je védom, Ze vozidlo muze byt pouZzito jen v tuzemsku.

Vozidlo musi byt v pfipadé potfeby pronajimatele zp&t na pracovisti pronajimatele ve
sjednanou dobu.

Pohonné hmoty (dale jako ,PHM”") spotfebované pfi jizdé najemce pronajimateli uhradi
vypoétem jako nasobek poétu kilometrl ujetych pro soukromé Uéely a hodnoty PHM
véetné DPH spotiebované na jeden kilometr (spoctené ze vzorce primérna spotfeba
vozidla x cena PHM/litr : 100).

Tato smlouva se vyhotovuje ve 2 vytiscich, z nichZ jeden obdrzi najemce a druhy vytisk
pronajimatel.

Svym podpisem najemce stvrzuje, Ze byl seznamen s obsluhou a se stavem pfebiraného
vozidla a dale s interni smérnici pronajimatele ¢. OS 05/21 Pouzivani sluzebnich vozidel
a organizace autoprovozu.

V BenesSové nad Plouénicidne ................

Pronajimatel Najemce
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Pfiloha €. 6 - Vzor Smlouvy o kratkodobém pronajmu vozidla (Fabia)

SMLOUVA )
o kratkodobém pronajmu vozidla Skoda Fabia

Méstsky urad Benesov nad Plouénici

namésti Miru 1

407 22 Benesov nad Plouénici

zastoupena tajemnikem Ing. Tomadem Reicheltem
/dale jen pronajimatel/

/dale jen najemce/

uzavieli uzaviraji v souladu s ustanovenim § 2321 a nasl. zakona ¢.89/2012, ob&ansky zakonik

dne tuto smlouvu:

. Pronajimatel prohlasuje, Ze je vlastnikem osobniho automobilu Skoda Fabia, registraéni

znacka; 4L2 2048. Tento osobni automobil pronajimatel pronajima a najemci do
kratkodobé&ho ndjmu prenechava spolu s malym OTP, servisni knihou, knihou jizd, zelenou
kartou o pojisténi, navodem k obsluze, tiskopisem o zaznamu o dopravni nehodé, kli¢ky od
vozu a timto dal$im pfislusenstvi vozidla:

Stav tachometru pfi pifedani vozidla: ..................

. Predpokiadana doba vyuZiti (od — do) vozidla ndjemecem: ...........cooiiiiiinns

. Najemce se zavazuje za pronajem automobilu platit pronajimateli najemné ve vysi 3,- K&

véetn& DPH za kazdy ujety km. Uplata za najem nezahrnuje néklady na pohonné hmoty a
destilovanou vodu, pfip. nemrznouci kapalinu pouzivanou do ostfikovacl skel.

. Pronajimatel se zavazuje zajistit na sviij naklad pojisténi automobilu, povinné ruéeni,

silniéni dan.

. Najemce odpovida pronajimateli za Skody, které by pronajimateli vznikly v souvislosti s

uZivanim automobilu v rozporu s navodem k obsluze, neodbornym zachazenim nebo
amysinym poskozenim. Odpovida také za technicky stav vozidla ve znéni vyhlaSky o
pravidlech silnicniho provozu a je povinen udrzovat svéfené vozidlo v fadném technickém
stavu a dbat o hospodarny provoz vozidla.

. Najemce je povinen umoznit pronajimateli prohlidku pronajatého automobilu v souvislosti s

uplatnénim jeho vlastnickych prav.

. Po uplynuti doby najmu pfeda najemce pronajimateli automobil v pofadku a

provozuschopném stavu a ve stavu obvyklého opotiebeni.
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8. Pronajimatel hradi naklady na opravy, udrzbu, pravidelny servis, vymény provoznich
kapalin, pojisténi, povinné ruceni a silniéni dar. Toto je zahrnuto do ceny najmu.

9. Najemce se zavazuje oznamit bezodkladné potiebu oprav nad rozsah bézné udrzby
pronajimateli a umoznit jejich provedeni.

10. Najemce je povinen v knize jizd uvést evidenci vykonanych jizd (pocet km).

11. Najemce hradi $kody, které vzniknou viastni nedbalosti nebo nedodrzovanim navodu k
obsluze.

12. Najemce je povinen pfipadnou nehodu hlasit Policii CR, v souladu s platnymi pfedpisy.

13. Najemce je povinen ohlasit pronajimateli pfipadnou $kodu vzniklou na vozidle, ztratu nebo
odcizeni vozidla bez zbyteéného odkladu.

14. Najemce si je védom, Ze vozidlo mize byt pouzito jen v tuzemsku.

15. Vozidlo musi byt v pfipadé potfeby pronajimatele zpét na pracovisti pronajimatele ve
sjednanou dobu.

16. Pohonné hmoty (dale jako ,PHM”) spotifebované pifi jizdé najemce pronajimateli uhradi
vypoétem jako nasobek poctu kilometr( ujetych pro soukromé Gcely a hodnoty PHM
véetn& DPH spotiebované na jeden kilometr (spoétené ze vzorce prumérna spotieba
vozidla x cena PHM/litr : 100).

17. Tato smlouva se vyhotovuje ve 2 vytiscich, z nichZ jeden obdrzi najemce a druhy vytisk
pronajimatel.

18. Svym podpisem najemce stvrzuje, Ze byl seznamen s obsluhou a se stavem pirebiraného
vozidla a dale s interni smérnici pronajimatele ¢. OS 05/21 Pouzivani sluzebnich vozidel
a organizace autoprovozu.

Pronajimatel Najemce
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