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1. Uvod

Tato smérnice upravuje zakladni postup mésta BenesSov nad Plouénici jakozto spravniho
organu (dale jen ,mésto" nebo ,spravni organ“) a spravnim organem dodrZzované zasady
pfi vykonu pUsobnosti v oblasti vykonu vefejné spravy navenek (tzn. nikoliv uvniti spravniho
organu), dle zak. &. 500/04 Sb. — spravni fad (dale jen SR), v platném znéni, novelizovaném
zak. 6. 12/20 Sb., €. 403/20 Sb.

Tento zakon je procesnim piedpisem, ktery upravuje postup mésta jakozto spravniho
organu v fizeni podle zvlastnich zakonu, zejména v fizeni pfestupkovém, Zivnostenském,
stavebnim, azylovém, v oblasti veterinarni spravy, socialnich davek, bezpeénosti prace,
ochrany spotrebitele, socialné pravni ochrany déti.

Mésto vystupuije v roli spravniho organu ve spravnim fizeni, v némz veskeré dale uvedené
kroky provadéné spravnim organem sméfuji k vydani rozhodnuti v uréité véci. Rozhodnutim
vznikaji, méni se &i rusi prava anebo povinnosti jmenovité uréenych osob, pfipadné se
rozhodnutim prohlasuje, Zze uréitd osoba prava ma ¢&i nema. Kromé& vydavani spravnich
rozhodnuti se takto rovnéz postupuje pii vydavani osvédéeni, vyjadreni, sdéleni, uzavirani
vefejnopravnich smiuv, vyfizeni stiznosti, vydani opatieni obecné povahy.

Dle SR postupuje mésto tehdy, pokud neni pro danou oblast stanoven postup jinym —
zvlastnim zakonem. Protistranou mésta — spravniho organu pfi jeji vefejnopravni €innosti
jsou pravnické a fyzické osoby (podnikatelé i ob&ané).

V souladu s § 1 odst. 3 SR se tento zakon, a tedy ani tato organizaéni smérnice nevztahuje
na pravni jednani provadéna spravnimi organy a na vztahy mezi organy téhoz uzemné
spravniho celku pfi vykonu samostatné ptisobnosti.

2. Vymezeni zakladnich pojmi, nastroji a ramce, v kterém probiha spravni fizeni

2.1 Zakladni zasady spravniho fizeni (§ 2 - § 8 SR)

Ve vsech fazich spravniho fizeni se spravni organ fidi zakladnimi zasadami Cinnosti
spravniho organu stanovenymi SR. Jedna se zejména o tyto z4sady: zasada zakonnosti
(mésto postupuje v souladu s pravnim fadem), zasada vefejné spravy jako sluzby
vefejnosti, zasada nestranného postupu vici dotéenym osobam, zédsada hospodarnosti,
rychlosti fizeni a procesni ekonomie, zasada legitimniho o&ekavani shodného
rozhodovani pfi rozhodovani skutkové obdobnych pfipadl, zasada uplatfiovani
pravomoci pouze k tém ucelim, k nimz byla spravnimu organu tato pravomoc zakonem
svérena, zasada procesni rovnosti dotéenych osob, zasada preference smiru.

Souhrn uvedenych zasad ve své komplexnosti posiluje pravni postaveni protistrany ve
spravnim fizeni a zvysuje predvidatelnost provadénych rozhodnuti mésta - spravniho
organu.

2.2 Piislunost spravnich organi, dozadani (§ 10 — §12, 13 SR)

Pokud spravni organ obdrZi podani, je nezbytné posoudit — aby mohl ve véci rozhodovat,
zda je k jeho vyfizeni vécné a mistné prislusny. Vécna pfislusnost je dana zakonem ¢i na
zakladé zakona vefejnopravni smlouvou (pfipadnym disledkem vécné nepfisiusnosti je
nicotnost rozhodnuti). Mistni pfislu§nost spravniho organu je dana: v fizenich tykajicich
se &innosti Ugastnika fizeni mistem &innosti, v fizenich tykajicich se nemovité véci
mistem, kde se tato nemovita véc nachazi, v ostatnich fizenich tykajicich se fyzické osoby
mistem jejiho trvalého pobytu, v ostatnich fizenich tykajicich se podnikatelské Cinnosti
fyzické (pravnické) osoby sidlem podnikani.
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2.4

2.5

2.6

Ke zméné pfislusnosti spravniho organu v uréité véci (§ 131 SR) muiZe dojit
prostfednictvim ,delegace’ (usnesenim nadfizeného spravniho organu je povéfen
k projednani a rozhodnuti véci jiny podfizeny spravni organ), prostfednictvim ,atrakce"
(namisto podfizeného spravniho organu prevezme nadfizeny organ véc k rozhodnuti),
prostfednictvim ,postoupeni® (z divodu vhodnosti, vécné a mistni nepfislusnosti).
Dozadani provadi spravni organ vuéi podrfizenému ¢&i nadfizenému spravnimu organu
v pfipadé, Ze 2ada o provedeni tkonu, ktery by sdm mohl provést s obtizemi &i neacelnymi
naklady, nebo vubec.

Jazyk jednani (§ 16 SR)

Jednacim jazykem je estina, v ni se rovnéz vyhotovuji pisemnosti. Obdobné je pouzivan
jazyk slovensky &i jazyk osoby patfici k narodnostni mensiné dlouhodobé Zijici na (zemi
CR. V takovém pripadé je u pisemnosti pozadovan afedni pieklad do jazyka Geského.
Pii samotném jednani ma pravo &esky nerozuméjici icastnik fizeni na tlumocnika.

Doruéovani, ufedni deska (§ 19 a nasl., § 26 SR)

V reakci na podani &i z vlastni iniciativy spravnim organem vyhotovené pisemnosti jsou
doruéovany: vlastnimi silami, prostfednictvim méstského Grfadu, za pomoci méstské
policie, elektronicky mailem, bé&Znou postou, prostfednictvim datovych schranek.
Doruéeni prostfednictvim vefejné datové sité do datové schranky ma prioritu, ostatni
formy doruovani se pouziji v souladu s § 19, odst. 2 SR a2 v pfipadg, ze dorugeni nelze
realizovat do datové schranky. V zakonem dale vyjmenovanych pfipadech jsou
pisemnosti doruovany do vlastnich rukou adresata: pfedvolani, rozhodnuti (pokud se
jeho pisemné formy Uéastnik fizeni pfedem nevzdal), pisemnosti, u nichZ hrozi pievzeti
Géastnikem s protichiidnymi zajmy, pisemnosti, o nichZ tak stanovi zvlastni zakon a
pisemnosti, u kterych to nafidi opravnéna ufedni osoba. V pfipadé potfeby jsou
pisemnosti po$tou doru¢ovany adresatovi s uvedenim data prevzeti a zachycenim Gdajd
o totoZnosti. Pokud nelze pisemnosti adresatovi dorucit, po uplynuti 10 dnG se mu vloZi
do domovni schranky nebo na jiné vhodné misto. Jinak se zasilka vraci spravnimu organu,
nasledné je pisemnost po uplynuti 10 dnli povazovana za doruéenou. Osobam, kterym se
prokazatelné nedafi doru¢ovat a neznamym osobam, se doruduje formou vefejné
vyhlagky zvefejnéné na ufedni desce po dobu 15 dnt.

Spravni organ zfizuje Gfedni desku na misté vefejnosti nepretrzité pfistupném, deska je
umisténa na &elni zdi budovy méstského Ufadu. TotoZny obsah spravni organ zvefejiuje
i na své elektronické ufedni desce na internetové adrese www.benesovnpl.cz — sekce
,Uredni deska“.

Vydavani vyjadfeni, osvédéeni, ovéfeni, sdéleni (§ 154 SR)

Zde se postupuje dle &asti tvrté SR v situaci, pokud zvlastni zakon stanovuje ukony pro
obec, které nejsou povaZovany za spravni fizeni, avSak ve zvlastnim zakonu neni
stanoven jiny postup a je naopak stanoveno, ze se postupuje dle SR.

Naklady fizeni (§ 79 SR)

Pokud neni v zakoné& stanoveno jinak, nese si naklady fizeni jak spravni organ, tak
Gdastnik sam. Vyhlaskou jsou stanoveny nahrady nakladl vzniklych opatrovnikovi a
dal8im osobam. Naklady jsou rozli§ovany na: realné vynaloZené (v hotovosti, za poplatky,
usly vydsélek) a naklady fizeni stanovené pausalné — v této vysi jsou pfedepisovany
k Ghradé Gcastnikovi, ktery Fizeni vyvolal poruSenim své pravni povinnosti.
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2.8

Ochrana pfed neéinnosti (§ 80 SR)

Opatreni proti necinnosti spravniho organu provadi nadfizeny spravni organ z moci
Gfedni, a to bud, jakmile se o tom dozvi (podfizeny organ nevyda rozhodnuti v zakonné
lhaté, nebo nezahaji fizeni ve Ihaté 30 dnl z moci Gfedni), &i z vlastniho uvazeni (pfi
zjevné neschopnosti podfizeného organu dodrzet Ihatu). Pfipadné po uplynuti Ihut pro
vydani rozhodnuti na podnét Ucastnika fizeni. Tato opatfeni predstavuji ochranu
Ucastnika fizeni.

Exekuce (§ 103 a nasl. SR)

Exekuce slouzi jako nastroj k zajisténi vymahatelnosti povinnosti stanovenych spravnim
organem v rozhodnuti, které uloZilo Gc¢astnikovi splnéni povinnosti, avSak u€astnik ji
dobrovolné nesplnil. Exekuénim titulem je vykonatelné rozhodnuti die § 74, ev.
vykonatelny smir dle § 141 odst. 8) SR. Exekuéni titul uplatfiuje spravni organ, ktery vydal
rozhodnuti v prvnim stupni, nebo osoba opravnéna z exekuéniho titulu. Exekuce na
penézita plnéni se fidi zakonem ¢. 280/2009 Sb., darovym fadem, exekuénim spravnim
organem je zde finanéni Grfad (v zakonem stanovenych pfipadech obecni Ufad). Exekuce
na nepenézita pinéni se fidi SR, exeku&nim spravnim organem je méstsky Gfad (spravni
orgén dle § 105, odst. 1), pism. a) SR. O provedeni exekuce mlze spravni organ pozadat
i soud & soudniho exekutora. Exekuéni pfikaz je usnesenim, kterym se oznamuji
povinnému prava & povinnosti. Exekuéni naklady v zasadé hradi povinny. Exekuéni
spravni organ muze exekuci nafidit nejpozdéji do 5 let a provadét nejpozdéji do 10 let
poté, co méla byt povinnost splnéna dobrovolné.

3. Postup spravniho organu pred zahajenim Fizeni

3.1

3.2

3.3

3.4

Uréeni opravnéné osoby — fednika (§ 15 SR)

Vyfizeni dané konkrétni véci za spravni organ provadi Gfedni osoby, které se podileji na
vykonu pravomoci spravniho organu. Konkrétni véc je Ufedni osobé pfidélena na zakladé
organiza¢niho fadu mésta, kde jsou dle své specializace rozdéleny pravomoci do
jednotlivych odbori spravniho organu. Konkrétni Gfedni oscba m(zZe byt rovnéz
stanovena rozhodnutim vedouciho spravniho organu. Kdo je v dané véci ufedni osobou,
se poznamenava do spisu.

Vylouéeni z projednavani a rozhodovani véci (§ 14 SR)

Vsouladu s § 14 SR je zprojednavani a rozhodovani véci vylouéena osoba
bezprostfedné se podilejici na vykonu pravomoci Ufedniho organu (Ufedni osoba), u niz
Ize pochybovat o jeji nepodjatosti ve vztahu k projednavané véci ¢&i u€astnikiim fizeni,
osobnimu zajmu této osoby. Uredni osoba neni vyloudena v pfipadech uvedenych v § 14,
odst. 2 SR. Ug&astnik fizeni musi namitat podjatost bez prodieni, jakmile se o ni dozvi.

Pfijimani podnéta k zahajeni fizeni (§ 42 SR)

Pro zahajeni fizeni z moci ufedni pfijima spravni organ podnéty. Spravni organ je povinen
ve Ihaté do 30 dntl od obdrzeni podnétu sdélit podateli, zda bylo fizeni zahajeno &i zda
doslo k odloZeni véci.

Podani (§ 37 SR), Zadost (§ 45 SR), podnét

Podani je ikonem ze strany podatele, kterym se zahajuje komunikace mezi podatelem a
spravnim organem. Podani musi obsahovat naleZitosti dle § 37 SR (ob&an — jmeno,
pfijmeni, dat. narozeni, doru¢ovaci adresa, podpis; podnikatelé obdobné a navic IC),
pokud je neobsahuje, musi byt podatelem (na pfipadnou vyzvu spravniho organu)
doplnény. Podani musi rovnéz obsahovat oznaéeni spravniho organu, jemuz je urceno.
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3.5

3.6

3.7

3.8

Podani se posuzuje podle svého skute¢ného obsahu, bez ohledu na jeho fakticke
oznaéeni, musi z n&j byt zfejmé &eho se tyka a co se navrhuje. Podani &ini podatel bud
pisemné, Ustné do protokolu nebo v elektronické podobé.

Zadost je rovnéz podanim (musi obsahovat stejné nalezitosti) a musi z ni byt zfejmé kdo
a 0 co zada a nesmi byt zjevné pravné nepfipustna (jinak by nebyla projednavana).
Podnét neni v zakoné definovan a je fakticky podanim pro pfipadné zahajeni fizeni z moci
UFedni.

Ugastnici Fizeni (§ 27 a nasl. SR)

Ugastnici fizeni se &leni dle zpusobu, jakym se jich dotykaji pfipadna prava a povinnosti,
na:

- u&astniky hlavni (Zadatel a s nim souvisejici dal$i dotéené osoby, dotéené osoby, jimz
se zaklada, méni & rudi pravo nebo povinnost, ostatni osoby stanovené zvlastnim
zakonem)

- U&astniky vedlejsi (dal$i rozhodnutim dotéené osoby ve svych pravech a povinnostech,
napf. sousedé, ostatni osoby stanovené zvlastnim zakonem)

- Ugastniky v pochybnostech, tvrdici, Ze jsou UCastnikem. To plati do doby vydani
usneseni, zda je &i neni ucastnikem.

Zastoupeni v Fizeni (§ 31 a nasl. SR)

Ugastnik fizeni je v zakonem vyjmenovanych pfipadech nahrazovan zastupcem, a to bud:
zakonnym zéastupcem (v pfipadé osoby omezené ve svépravnosti), opatrovnikem (napf.
v situaci, kdy je Ucastnik neznamy, zdravotné postizeny, neni zakonny zastupce...),
zmocnéncem (mlze byt kdokoli na zakladé piné moci), spoleénym zmocnéncem a
spoleénym zastupcem (v piipadé shodného zajmu vice ugastnik).

ZaloZeni spisu, protokol (§ 17, 18 SR)

Spis se zaklada v kazdé véci a je oznaCeny svoji spisovou znackou. Spis je tvofen
jednotlivymi soucastmi spisu, coz jsou zejména podani, protokoly, zaznamy, rozhodnuti
vztahujici se k dané véci. Pro snazsi orientaci ve spisu je zde uveden soupis vsech
pisemnosti a pfiloh, v&. datumu jejich vioZzeni do spisu. V pfipadé, Ze soucasti spisu jsou
utajované skutec¢nosti &i véci na néz se vztahuje povinnost micenlivosti, pak se tyto
uchovavaji oddélen& mimo spis, nebot jsou vylouceny z nahlizeni do spisu. Po uzavieni
dané véci je spis ulozen do spisovny. DulezZitou souéasti spisu je protokol, ktery se
zejména sepisuje o Ustnim jednani a podani, vyslechu svédka a znalce, provedeni dukazu
listinou a ohledani. Protokol je podepisovan Uredni osobou a véemi uéastniky jednani, ma
dalSi své povinné nalezitosti.

Zvlastni ustanoveni o postupu pfed zahajenim Fizeni (§ 137 a nasl. SR)

podnét(, vlastnich zjisténi) si spravni organ opatiuje nezbytna vysvétleni. V nezbytném
piipadé si je muZe opatiovat i predvolanim a pifedvedenim, v piipadé odepfeni vysvétleni
je mozno dané osobé uloZit pokutu az 5000 K& Po spravnim orgdnu muze kazdy
v pfipadech stanovenych ve zvlaétnim zakoné pozadovat pfedb&Znou informaci o
moznosti uskutednit urdity zamér a zda je podminény dalsimi ukony, pfipadné za jakych
predpokladli je moZno nasledné Zzadosti podané spravniho organu vyhovét.
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4. Postup spravniho organu v priibéhu spravniho fizeni

4.1

4.2

4.3

4.4

4.5

4.6

Vedeni fizeni (§ 15 SR)

Vegkeré Gkony v fizeni (aZ na vyjimky) jsou provadény pisemné. Pokud Géastnik fizeni
netrva na pisemné forme, je mu mozno jednotliva sdéleni v priabéhu fizeni Cinit Ustné.
Ustné provadéné ukony se poznamenavaji do spisu. Pfed zahajenim fizeni si spravni
organ v pfipadé potfeby zajistuje potrfebna vysvétieni, zajisténi dikazu.

Ukony uéastnikd (§ 36 SR)

Po celou dobu fizeni aZ do vydani rozhodnuti jsou Géastnici, jejich zastupci nebo podptirci
(aZ na zakonné vyjimky) opravnéni navrhovat dikazy a ¢init jiné navrhy. Totéz plati pro
moznost vyjadrit se k podkladtm rozhodnuti pred jeho vydanim, kromé Zadatele, kterému
se vyhovuje v plném rozsahu a U¢astnika, ktery se tohoto prava vzdal. O skonceni
dokazovani spravni organ Ucastniky pisemné vyrozumi.

Zahajeni fizeni (§ 44 a nasl. SR)

Rizeni je zahajeno:

- vlastnimi Ukony spravniho organu, tj. z moci Gfedni. Je zahajeno dnem, kdy spravni
organ oznamil zahdjeni fizeni uUcastnikovi, a to doruéenim oznameni &i ustnim
prohlagenim. Pokud je Uéastno fizeni vice ucastnikd, ma pro zahajeni fizeni vyznam
oznameni o zahajeni fizeni prvnimu z nich. Ostatnim, kterym se nepodaii oznamit
zahajeni fizeni, se ustanovi opatrovnik. Oznameni o zahajeni se pfipadné zvefejfiuje na
uredni desce

- tkony jinych osob podavajicich spravnimu organu své podnéty a Zadosti. Rizeni o
Zadosti je zahajeno dnem, kdy Zadost &i jiny navrh obdrzel vécné a mistné pfislusny
spravni organ. Rizeni je pferuseno v dobé odstrafiovani pfipadnych nedostatkd Zadosti.

Nahlizeni do spisu (§ 38 SR)

Pravo k nahlizeni do spisu a provadéni vypis( i kopie spisu ma G&astnik po dobu fizeni i
v dobé, kdy rozhodnuti nabylo pravni moci. V pfipadé prokazani pravniho zajmu mohou
nahlizet do spisu i jiné osoby. Z uvedenych UkonU jsou vylou¢eny utajované informace.

Podklady pro vydani rozhodnuti (§ 50 SR)

Podklady pro vydani rozhodnuti opatfuje spravni organ (a v zdkonem vyjmenovanych
pfipadech i Uéastnik fizeni). Jsou jimi zejména navrhy Géastnikl, dikazy, obecn& znamé
skute&nosti, podklady od jinych organ(. V pfipadé ukladani povinnosti G€astnikovi fizeni
jsou spravnim organem vzdy zji$tény véechny rozhodné skute¢nosti a okolnosti svédcici
ve prospéch i neprospéch Uéastnika. Pfitom spravni organ dba i na zajisténi vSech
okolnosti potfebnych pro ochranu verejného zajmu.

Dokazovani (§ 51 a nasl. SR)

K zajisténi dikazl jsou pouzity véechny dilkazni prostfedky (vyjma nezakonnych). Jedna
se zejména o listiny, ohledani, znalecky posudek, svédeckou vypovéd. Pokud je
v pribéhu dokazovani zjisténa skuteCnost znemoziujici vyhovét Zadosti, je Zadost
zamitnuta a dal$i dokazovani neni provadéno. V pfipadé dikazu listinou je moZno ulozZit
usnhesenim drziteli listiny povinnost tuto listinu predlozit. Dikaz ohledanim je provadén
pfedloZzenim véci spravnimu organu nebo ohledanim véci na misté. K ohledani jsou
v pfipadé potfeby pozvany nestranné osoby. V pfipadé dllkazu svédeckou vypovédi je
povinen jako svédek vypovidat pod hrozbou pokuty kazdy, kdo neni u€astnikem fizeni.
Dulkaz znaleckym posudkem se pouZije v pfipadé, pokud Ufedni osoba nemé potfebne
znalosti.
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4.7

4.8

4.9

Usneseni (§ 76 SR)

K rozhodnuti uréitych spornych véci zejména v prubéhu fizeni slouzi usneseni jako forma
procesniho rozhodnuti. Néktera usneseni se piijimaji i mimo fizeni &i po ukoné&eni fizeni.
V zakonem stanovenych pfipadech se Ize proti usneseni odvolat, v ostatnich ne, obdobné
toto plati o poznamenani usneseni do spisu. Oznamovana usneseni se oznamuji jako
rozhodnuti a neni moZzné se proti nim odvolat.

Zajisténi prabéhu a Géelu Fizeni (§ 58 a nasl. SR)

Pro zaji§téni fadného prib&hu a Gcelu fizeni se v nezbytné nutné mife pouzivaji tyto
zajistovaci prostiedky: predvolani, pfedvedeni, pfedbézné opatfeni, pofadkova pokuta,
vykézani z mista konani ukonu. S pfedstihem min. 5 dnu je pfedvolana ta fyzicka osoba,
jejiz ucast je pfi Ukonu v fizeni nutna. Osoba je pfedvedena, pokud se bez fadné omluvy
nedostavi na pfedvolani. Pfedbé&Zné opatfeni je bud na navrh ucastnika (musi byt
rozhodnuto do 10 dnul) & z moci UFedni nafizeno v situaci, kdy je tfeba zajistit véc slouZici
jako dukazni prostfedek ¢i predmét exekuce, pfipadné v situaci, kdy je tfeba zatimné
upravit poméry Géastnikl do vydani koneéného rozhodnuti. Jako krajni donucovaci
prostfedek muze spravni organ v SR stanovenych piipadech (§ 62) udélovat i opakované
pokutu az do vySe 50 000 K¢&.

Dotéené organy (§ 136 SR)

Spravni organ pfi vedeni fizeni miuze pozadovat informace potfebné pro fizeni od
,dot&enych organu‘. Témi jsou zejména jiné spravni organy, organy dle zvlastnich zakon,
uzemné samospravnych celku.

4.10 Zmény prislu$nosti (§ 131 a nasl. SR)

V pribéhu spravniho fizeni mize dojit ke zméné pfislusnosti spravniho organu, a to
formou usneseni nadfizeného spravniho organu. Ktéto zméné dochazi na pozadani
Gdastnika & na podnét spravniho organu za téchto okolnosti: v pfipadé obtiznosti a
neobvyklosti fe§enych problému, v pfipadé Ffizeni s velkym poctem ucastniki, v fizeni ve
véci, ktera ovlivni pravni poméry ve vice spravnich obvodech.

4,11 PFeruseni Fizeni (§ 64, 65 SR)

Rizeni Ize z divod(l stanovenych zakonem pierusit usnesenim pouze na dobu nezbytné
nutnou, a to zejména z divodUu odstranéni nedostatki v Zadosti, s vyzvou Kk zaplaceni
poplatku. Pfiméfenou Ihitu stanovuje spravni organ dle svého uvazeni. Po dobu pierudeni
Fizeni Ihity k provadéni tkon( v fizeni nebézi. O skonéeni prerudeni fizeni jsou Uéastnici
vyrozumeni usnesenim.

4.12 Zastaveni fizeni v jeho pribéhu (§ 66 SR)

Rizeni o zadosti je spravnim organem zastaveno zejména tehdy, jestlize Zadatel vzal svou
Zadost zpét, byla podana nepfipustna Zadost, v uréené Ihité nebyly odstranény podstatné
vady Zzadosti, nebyl ve stanovené Ihité zaplacen spravni poplatek, Zadatel zemrel, v téze
véci bylo zahajeno fizeni u jiného organu.

4.13 Zvlaétni ustanoveni o nékterych Fizenich (§ 140 a nasl. SR)

Spoleéné fizeni: pokud se rlizna fizeni tykaji téhoz predmétu fizeni, nebo spolu jinak
vécné souviseji anebo se tykaji stejnych Ggastnikl, je mozno tato fizeni spojit usnesenim
do spoleéného fizeni. Spojeni se provede z moci Ufedni & na pozadani ucastnika,
nebrani-li tomu povaha véci & ochrana prav Uéastnikd. Ve spoleéném fizeni se zaklada
jeden spis a vydava spoleéné rozhodnuti.

Sporné fizeni: zahajuje se na navrh a fesi spory z vefejnopravnich smluv, pfipadné spory
plynouci ze soukromopravnich aj. vztaht.
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Rizeni na mist&: opravné&né Ufedni osoby mohou rozhodnutim ukiadat povinnosti na misté
zejména v piipadé bezprostiedniho ohroZeni zdravi a Zivota &i hrozby majetkové tjmy.

4.14 Zvlastni ustanoveni o zaji$téni prab&hu a uéelu Fizeni (§ 147 SR)
Muze-li to prispét k zajisténi Gelu fizeni, pfijima spravni organ od ucastnika penézitou
nebo nepenézitou zaruku, a to bud na pozadani G¢astnika, nebo na zékladé uloZeni
povinnosti Uéastnikovi tuto zaruku sloZit. Ve vyjmenovanych pfipadech se zaruka vraci,
pfipadné propada.

5. Ukonéeni spravniho Fizeni vydanim rozhodnuti, jeho vykonem, napravou rozhodnuti

5.1 Rozhodnuti a jeho naleZitosti (§ 67 a nasl. SR)
Podle toho, o ¢em spravni organ rozhoduje, se rozlisuji rozhodnuti:
- ve véci (v urcité véci, o ¢asti véci — mezitimni rozhodnuti, o spoleénych vécech)
- procesu fizeni formou usneseni (usneseni jako druh procesniho rozhodnuti spravniho
organu)
- nakladech fizeni (je vydano samostatné ¢i je souéasti jiného rozhodnuti)
Podle toho, kdy spravni organ rozhoduje, se rozliduji rozhodnuti:
- v pribéhu fizeni (napf. o pokuté)
- na konci fizeni ve véci samé
- v exekuci (napf. exekuéni pfikaz k vyklizeni objektu)
Podle toho, z jakého podnétu spravni organ rozhoduje, se rozliduji rozhodnuti:
- na zadost
-z moci ufedni
Pravni akt spravniho organu pii rozhodovani o pravech a povinnostech mize mit formu:
- rozhodnuti (jim se zakladaji, méni ¢i rusi prava nebo povinnosti)
- pfikazu (pfikaz se vydava z moci Uredni &i ve sporném fFizeni k uloZeni povinnosti
nepenézitého &i penézitého plnéni)
- vydani dokladu (jim se potvrzuje pravo U€astnika fizeni v uréité véci).
Rozhodovani provadi spravni organ bud sam nebo v soucinnosti s dotéenym (ev.
dozadanym) orgdnem, v zavislosti na rozhodnuti o predbézné otdzce & na zavazném
stanovisku dotéeného organu. Rozhodnuti se vyhotovuje pisemné a ve stanovenych
pfipadech mlzZe byt vyhlaeno Ustné, piicemz na Zadost Gcastnika je vystaveno potvrzeni
o rozhodnuti obsahujici vyrokovou ¢ast rozhodnuti. Namisto pisemného vyhotoveni se
tak provede pouze zdznam do spisu. V souladu s § 69 odst. 3 SR, se vyhotovuje a
dorucuje rozhodnuti pfipadné i v elektronické podobé.

NaleZitosti rozhodnuti: rozhodnuti se skiada z dale uvedenych &asti, které obsahuiji
zejména zde vyjmenované nalezZitosti:

- vyrokova &ast — je zde uvedeno feSeni otazky, ktera je pfedmétem fizeni, pravni
ustanoveni, dle kterych bylo postupovano a oznaceni Ucastnik(, lhita ke splnéni
povinnosti

- oduvodnéni — zde se uvede duvod vyroku, podklady pro jeho vydani, dvahy, jimiZ se
organ fidil, informace o pfipadném vyporadani se s namitkami G€astniku

- poudeni — zde se uvadi, zda je mozné se proti rozhodnuti odvolat a v jaké Ihuté, kdo o
odvolani rozhoduje a kde se odvolani podava

- ostatni naleZitosti — oznadeni, zda se jedna o ,rozhodnuti“, ,usneseni” aj., dale ¢,j.,
oznaceni vydavajiciho organu, identifikaci a podpis ufedni osoby, otisk razitka, datum
vyhotoveni.
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5.2

5.3

5.4

5.5

5.6

Lhaty pro vydani rozhodnuti a zptisob jeho oznamovani (§ 71, 72 SR)

Pokud neni mozné rozhodnuti vydat bezodkladné po zahajeni fizeni, pak musi byt vydano
do 30 dni od zahajeni fizeni. K nim se pfipoc¢te dalSich 30 dni v situaci, kdy je nafizeno
Ustni jednani & mistni Setfeni, predvolani, prfedvedeni, dorucovani vefejnou vyhlaskou.
Déale se pfipoditava pfipadna doba na zpracovani znaleckého posudku & doruceni
pisemnosti do ciziny.

Samotnym vydanim rozhodnuti se rozumi: predani stejnopisu pisemného vyhotoveni
rozhodnuti k doruéeni (popf. obdobny ukon), Ustni vyhlaseni, pouziti Ufedni desky,
poznamenani usneseni do spisu. Rozhodnuti je Gcastnikim oznameno: doruenim
stejnopisu pisemného vyhotoveni rozhodnuti do vlastnich rukou (pfip. elektronicky) nebo
ustnim vyhlasenim (to se poznamend do spisu). Pravomocné je takové rozhodnuti, které
bylo oznameno a nelze proti nému podat odvolani; je zavazné pro vSechny Gcastniky i
spravni organy. Rozhodnuti je vykonatelné nabytim pravni moci, ev. pozdé&js§im dnem
uvedenym ve vyrokové &asti. Pokud odvolani proti rozhodnuti nema odkladny ucinek, je i
predbézné vykonatelné.

Nicotnost rozhodnuti (§ 77 a nasl. SR)

Nicotné je rozhodnuti zejména za téchto podminek: vydal je organ, ktery k nému nebyl
vécné piislusny, rozhodnuti trpi zjevnymi vadami &i je neuskute&nitelné. Nicotnost se
zjistuje a prohladuje z moci Ufedni, podnét k prohlaSeni nicotnosti podavaji zejmena
Gcastnici fizeni, jiny spravni organ.

Odvolaci fizeni (§ 81 a nasl. SR)

Ugastnik Fizeni mize podat odvolani proti rozhodnuti, v kterém mize napadnout
vyrokovou &ast rozhodnuti, jednotlivy vyrok &i jeho vedlej$i ustanoveni. Odvolani musi byt
podano do 15 dnti ode dne oznameni rozhodnuti a Ize je podat az poté, co bylo rozhodnuti
vydano. V&as podané a pfipustné odvolani s pozadovanymi naleZitostmi ma odkladny
aéinek. Odvolani podava Uéastnik u spravniho organu, ktery napadené rozhodnuti vydal,
ten ho mize zrusit & zménit, pokud pIné vyhovi odvolani a nezplsobi Ujmu Zadnému
z Udastnika (v pfipadé zpUsobeni Gjmy s ni musi v8ichni U€astnici vyslovit souhlas).
V pfipadé, ze tento organ vramci podaného odvolani neprovede néktery z vyse
uvedenych kroka, je do 30 dnu od doruéeni posledniho odvolani spis pfedan odvolacimu
spravnimu organu. Tim je spravni organ nejblize vy$8iho stupné, ten zkouma soulad
napadeného rozhodnuti a fizeni, které mu pfedchazelo a nasledné vydava své
rozhodnuti.

Prezkumné Fizeni (§ 94 a nasl. SR)

Podnét k pfezkumnému fizeni mlze podat uUCastnik fizeni, to muZe byt zahajeno
spravnim organem i z moci Uredni. Nadfizenym spravnim organem je zahajeno, pokud se
po piedbézném posouzeni véci dojde k zavéru, ze rozhodnuti bylo vydano v rozporu
s pfedpisy. Vysledkem prezkumného fizeni je bud usneseni, Zze pfedpisy nebyly
porueny, nebo je plvodni rozhodnuti zru$eno, zménéno a vé&c vracena k novému
rozhodnuti.

Obnova fizeni (§ 100 a nasl. SR)
U&astnik fizeni mUze podat Zadost o obnovu fizeni u spravniho organu, ktery o véci
rozhodoval do tfi mésicu, kdy se o diivodu obnovy fizeni dozvédél. Dlivodem jsou nové a

vvvvvv

vvvvvv
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5.7 Zvlastni ustanoveni o nékterych rozhodnutich (§ 148 a nasl. SR)

5.8

V pfipadé potieby a Gcéelnosti vydava spravni organ: mezitimni rozhodnuti (tim rozhodne
o zakladu véci) nebo rozhodnuti v ¢asti véci (tim rozhodne o pravnich pomérech jen
nékterych udastnikl). U&astnik Fizeni miZze vyuZit uvedenych institutd v ramci ochrany
pfed necinnosti spravniho organu.

Stiznosti (§ 175 SR)

StiZznost je prostiedkem ochrany prav druhé strany oproti spravnimu organu (Ufednikiim),
podava se pisemné &i Ustné (s pfipadnym pisemnym zdznamem) spravnimu organu
vedoucimu fizeni, stiznost musi byt vyfizena do 60 dnli od jejiho doru€eni. PFi shledani
divodnosti stiznosti (i ¢aste¢né) musi byt bezodkladné sjednana opatfeni k napravé.
V piipadé nedostate¢né vyfizené stiznosti mlize stéZovatel pozadat nadfizeny spravni
organ o pfesetieni.

V souladu s vyhlaska €. 515/2020 Sb., o strukture informaci zverejhiovanych o povinném
subjektu a o osnové popisu Ukonl vykonavanych v ramci agendy, zvefejhuje obec
pozadované informace o povinném subjektu zplisobem umoziujicim dalkovy pfistup.
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