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1. Obecna ¢ast
1.1 Zakladni ustanoveni

1.1.1 Rada mésta BeneSov nad Plouénici, v souladu s ustanovenim § 102 odst. 2 pism. m),
zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich, v platném znéni, vydava tento Organizaéni rad mésta
Benesov nad Plouénici a Méstského (radu Benesov nad Ploucnici.

1.1.2 Organizacni fad mésta BeneSov nad Plouénici a Méstského urfadu BeneSov nad
Plouénici (dale jen ,,organiza¢ni iad") stanovi zakladni zasady ¢innosti a fizeni mésta a
méstského ufadu, rozsah pravomoci starosty, mistostarosty, uvolnéného ¢&lena
zastupitelstva mésta, velitele méstské policie, tajemnika méstského ufadu a vedoucich
zaméstnancu mésta, zarfazenych do méstského uradu.

1.1.3 Organizaéni fad dale stanovi organizacni strukturu méstského Gradu, rdmcovou naplh
prace jednotlivych odbord, vztahy mezi organizacnimi ¢lanky a vztahy k organizacim a
zafizenim, které mésto zfizuje a zaklada.

1.1.4 Vztahy méstského ufadu k organim mésta upravuje zakon €. 128/2000 Sb., o obcich,
v platném znéni.

2. Mésto Benesov nad Ploucnici
2.1 Postaveni a plisobnost mésta

2.1.1 Mésto je samostatné spravovano zastupitelstvem mésta.

2.1.2 Organy mésta jsou: zastupitelstvo mésta, rada mésta, starosta, mistostarosta, zvlastni
organy mésta, méstska policie, méstsky urad.

2.1.3 Mésto spravuje své zalezitosti samostatné. Statni spravu, jejiz vykon byl zakonem
svéfen organu mésta, vykonava tento organ jako pifenesenou pusobnost.

2.1.4 Povinnosti muze mésto ukladat v samostatné pUsobnosti obecné zavaznou vyhlaskou.
V pfenesené pusobnosti mize mésto vydavat nafizeni mésta, je-li k tomu zakonem
Zmocneno.

2.1.5 Do samostatné plsobnosti patfi zaleZitosti, které jsou v zajmu mésta a jeho obcanu
(zejména v souladu s § 84, 85 a 102, zakona o obcich).

2.1.6 Mésto mlze pro vykon samostatné plsobnosti zakladat a zfizovat pravnické osoby nebo
pfispévkové organizace a organizaéni slozky obce, pokud zakon nestanovi jinak.

2.2 Organy meésta

2.2.1 Zastupitelstvo mésta
a) Zastupitelstvo mésta rozhoduje ve vécech, patricich do samostatné plsobnosti mésta.
b) Jednani zastupitelstva mésta jsou vefejna.
c) Zastupitelstvo mésta rozhoduje v ramci své pravomoci, vyhrazené zakonem o obcich (§
84 a 85) a je opravnéno vyhradit si dal$i pravomoc v samostatné plsobnosti obce mimo
pravomoci vyhrazenych radé obce podle § 102 odst. 3, zakona o obcich.

2.2.2 Rada mésta
a) Rada mésta je vykonnym organem mésta v samostatné plsobnosti a ze své ¢innosti se
zodpovida zastupitelstvu mésta. V oblasti pfenesené pusobnosti pfislusi radé mésta
rozhodovat, jen stanovi-li tak zakon.
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b) Rada mésta je tvofena starostou mésta, mistostarostou a dalSimi tfemi &leny rady,
volenymi z fad ¢lenl zastupitelstva mésta.

c¢) Schlize rady mésta jsou nevefejné.

d) Rada mésta vykonava svou ¢innost v rozsahu, stanoveném zakonem o obcich a dalSimi
zvlastnimi predpisy.

e) Rada mésta rozhoduje v ramci své vyhrazené pravomoci v zalezitostech patficich do
samostatné plsobnosti mésta, pokud nejsou vyhrazeny zastupitelstvu.

f) Rada mésta schvaluje jednaci fady poradnich organ( a komisi, které si zfidila.

2.2.3 Starosta

a) V &ele mésta stoji starosta, kterého voli zastupitelstvo z fad svych &len(. Starosta neni
zaméstnancem mésta, pro vykon své funkce je dlouhodobé uvolnén. Starosta fidi
éinnost méstského Uradu prostfednictvim tajemnika.

b) Zastupuje mésto navenek a za vykon své funkce je zodpovédny zastupitelstvu mésta.

c¢) Starostu zastupuje v dobé jeho nepfitomnosti mistostarosta.

d) Svolava a ridi jednani zastupitelstva a rady mésta a spolu s ovéfovateli podepisuje zapis
ze zasedani téchto organu.

e) Je vedoucim organu vefejné moci podle zakona €. 300/2008 Sb., o elektronickych
ukonech a autorizované konverzi dokumentu, v platném znéni.

f) Je opravnén k piistupu do datové schranky mésta, mize uréit povéiené osoby, které
jsou opravnény k pfistupu do datové schranky a uréuje administratora podle § 8 odst. 7,
zakona €. 300/2008 Sb., v platném znéni.

g) Spolu s mistostarostou podepisuje pravni piedpisy mésta, zapisy a usneseni
zastupitelstva a rady mésta v souladu se schvalenymi jednacimi rady. Elektronické
dokumenty odesilané datovou schrankou oznaéi svym elektronickym podpisem.

h) Sleduje, koordinuje, zabezpetuje a kontroluje plnéni Ukoll, které vyplyvaji z usneseni
zastupitelstva a rady mésta.

i) Koordinuje ¢innost mistostarosty a tajemnika méstského Gfadu a spole¢né s nimi pini
Ukoly koordinaéni a kontrolni povahy pfi zabezpe€ovani pinéni usneseni zastupitelstva
a rady meésta.

i) PIni obdobné Gikoly jako statutarni organ zaméstnavatele podle zvlastnich predpist vUci
tajemnikovi, zaméstnancim mésta, zarazenym do méstského Gfadu a do méstskeé
policie.

k) Jmenuje a odvolava tajemnika s pfedchozim souhlasem feditele Krajského uradu
Usteckého kraje v souladu se zakonem o obcich a zakonem ¢&. 312/2002 Sb., o
Urednicich Gzemnich samospravnych celku.

I) Je povinen zavést a kontrolovat vnitini kontrolni systém a podava radé mésta navrh na
jmenovani a odvolani zaméstnance povéreného vykonem interniho auditu.

m)Zajistuje hospodarné, efektivni a Ucelné vyuzivani vefejnych prostiedkul.

n) Odpovida za véasné objednani pfezkoumani hospodareni mésta za uplynuly kalendarni
rok.

o) Odpovida za informovani verejnosti o €innosti mésta podle zakona &. 106/1999 Sb., o
svobodném pristupu k informacim, v plathém znéni.

p) Ridi specifické &innosti pfi pinéni Gkol( k zaji§téni obrany statu a ochrany obyvatel mésta
v dobé mimoradnych udalosti a krizovych situaci. Je organem ochrany obyvate! podle
zakona €. 239/2000 Sb., o integrovaném zachranném systému v platném znéni.

q) Jmenuje a odvolava velitele jednotek sboru dobrovolnych hasi¢a v souladu se zakonem
¢. 133/1985 Sb., o pozarni ochrané v platném znéni.

r) Je zodpovédny za zaji§téni ochrany osobnich Gdaja dle Nafizeni Evropského
parlamentu a Rady EU & 219/679 ze dne 27. 4. 2016 o ochrané fyzickych osob
v souvislosti se zpracovanim osobnich Gdaju téchto Udajl a o volném pohybu téchto
Gdaju (GDPR). Predklada radé mésta navrhy a aktualizace vnitfnich smérnic v oblasti
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ochrany osobnich udaju. Jmenuje a odvolava Povéfence pro ochranu osobnich dajd,
fidi a kontroluje jeho praci. Na navrh povéfence rozhoduje o prijeti technickych a
organizaénich opatfeni pro zajisténi souladu s GDPR.

s) PIni dalsi ukoly vyplyvajici ze zakona o obcich a dal$ich pravnich piedpis.

t) Pouziva zavésny znak pii vyznamnych piilezitostech a obéanskych obradech.

2.2.4 Mistostarosta

a) Mistostarostu mésta voli do funkce zastupitelstvo mésta z rad svych ¢lenl. Za vykon své
funkce odpovida zastupitelstvu.

b) Mistostarosta neni zaméstnancem mésta, pro vykon své funkce mulze byt
zastupitelstvem dlouhodobé uvolnén.

c) Zastupuje starostu v dobé jeho nepfitomnosti, jedna a rozhoduje ve vécech, které jsou
svéreny starostovi.

d) Organizuje pfipravu material( pro jednani zastupitelstva a rady mésta a zabezpecuje a
kontroluje pInéni usneseni téchto organl v oblasti, kterou mu svéfilo zastupitelstvo
mesta.

e) Pomaha vyborlim zastupitelstva a komisim.

f) Mlze uzivat zavésny znak pfi vyznamnych pfilezitostech a obéanskych obfadech.

2.2.5 Zvlastni organy mésta
Podle zvladtnich pravnich predpisu je zfizen zvlastni organ mésta, jehoz plusobnost a
obsah €innosti stanovi pfisludné zvlastni piedpisy. Jednaci rad tohoto organu schvaluje
jeho zfizovatel (starosta).

2.2.6 Méstska policie

a) Mésto Benesov nad Plouénici zfidilo v souladu se zakonem ¢. 553/1991 Sb., o obecni
policii, v platném znéni (dale jen ,,zakon o obecni policii*) a v souladu se zakonem o
obcich méstskou policii.

b) Je fizena starostou, v dobé jeho nepfitomnosti pak mistostarostou.

c) Je organem mésta a takto vystupuje i navenek.

d) Zabezpecluje mistni zalezitosti vefejného poiddku v ramci plisobnosti mésta a pini dalsi
ukoly. Pokud tak stanovi zdkon o obecni policii nebo zvlastni zakony. Déle plni Gkoly
uloZené starostou, pFip. mistostarostou.

e) Vjejim &ele stoji velitel, ktery se zU&asthuje pravidelnych porad s Géasti starosty,
mistostarosty, tajemnika méstského Gradu, rfeditele méstské spole¢nosti Sluzby mésta
BeneSov nad Plouénici, p.o. a vedoucich odbor(i méstského Uradu u starosty mésta.

f) Veliteli jsou podfizeni v8ichni straznici a dal$i zaméstnanci mésta, zarazeni do méstské
policie.

g) Velitele v dobé jeho nepfitomnosti zastupuje jim jmenovany zastupce.

h) VSichni zaméstnanci méstské policie jsou zaméstnanci mésta Benesov nad Plouénici.

i) Velitel zajiStuje administrativu, spojenou s provozem vozidla ve vlastnictvi mésta,
piidéleného méstské policii.

i) Neni-li obecné zavaznymi pravnimi predpisy stanoveno jinak, plati pro méstskou policii
vnitini pfedpisy stejné jako pro odbory méstského uradu.

k) Zajistuje varovani a evakuaci osob pfed hrozicim nebezpec¢im a podili se na zajisténi
nouzového stavu.

[) PFi pInéni svych Ukol( spolupracuje s Policii Ceské republiky.

m)Spolupracuje s odbory méstského Gfadu, dal$imi organy mésta a s ostatnimi Grady.
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2.3 Vybory zastupitelstva mésta

2.3.1 VVybory jsou zfizovany zastupitelstvem mésta jako jeho iniciativhi a kontrolni organy.
Vzdy je zfizovan finanéni a kontrolni vybor.

2.3.2 Sva stanoviska, navrhy a zapisy z provedenych kontrol pfedkladaji vybory zastupitelstvu
mésta.

2.3.3 Cinnost vyboru se Fidi pfislusnymi ustanovenimi zakona o obcich.

2.3.4 Ze své ¢innosti se vybory zodpovidaji zastupitelstvu mésta.

2.3.5 Predsedou vyboru je vzdy &len zastupitelstva mésta. Cleny finanéniho vyboru véak
nemohou byt starosta, mistostarosta, tajemnik ani osoby, zabezpedujici rozpoctové a
Ucetni prace na méstském ufadu.

2.3.6 Prehled vyborl zfizenych =zastupitelstvem mésta je uveden v pfiloze tohoto
organizaéniho fadu.

2.4 Komise rady mésta

2.4.1 Komise rady mésta jsou zfizovany radou mésta jako jeji iniciativni a poradni organy.
2.4.2 Ze své ¢innosti se komise zodpovidaji radé mésta.
2.4.3 Cinnost komise se Fidi zakonem o obcich.

2.5 Prispévkové organizace zfizené méstem Benesov nad Plouénici

2.5.1 Mésto vykonava podle zakona o obcich a zakona o rozpo&tovych pravidlech tzemnich
rozpoctl, v platném znéni, zfizovatelskou funkci vic¢i prispévkovym organizacim a
prostrednictvi rady mésta fidi dle uvedené pfispévkové organizace.

2.5.2 Prispévkové organizace maji vlastni pravni subjektivitu a pfi své ¢innosti se fidi obecné
zavaznymi pravnimi pfedpisy.

2.5.3 Pfispévkové organizace mésta BeneSov nad Plouénici jsou:

- Zakladni skola a Materska skola BeneSov nad Plouénici, pfispévkova organizace se
sidlem Opletalova 699, BeneSov nad Plouénici

- Skolni jidelna BenesSov nad Plouénici, pfispévkova organizace se sidlem
Opletalova 673, Benesov nad Plou&nici

- Centrum déti a mladeze BenesSov nad Plouénici, pfispévkova organizace se sidlem
Nerudova 689, BeneSov nad Plouénici

- Sluzby mésta Benesov nad Plouénici, pfispévkova organizace se sidlem namésti
Miru 1, Bene$ov nad Plouénici

2.5.4 V ¢ele prispévkové organizace je jeji feditel, kterého do funkce jmenuje a z funkce
odvolava rada mésta.

2.6 Obchodni spolecnosti, jejichz je mésto majoritnim vlastnikem

2.6.1 Mésto vykonava sva prava v obchodnich spoleénostech, jejichz je majoritnim
vlastnikem.

2.6.2 Obchodni spolecnosti maji vlastni pravni subjektivitu a pfi své &innosti se Fidi obecné
zavaznymi pravnimi pfedpisy.

2.6.3 Obchodni spole¢nosti mésta BeneSov nad Plouénici je Benesovska teplarenska s.r.o.
se sidlem nameésti Miru 17, Benesov nad Plouénici.
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3. Méstsky urad Benesov nad Ploucnici
3.1 Postaveni a puisobnost méstského ufadu

3.1.1 Postaveni a pusobnost Gfadu upravuje zakon o obcich a pokud jde o pfenesenou
pusobnost, téz zvlastni zakony.

3.1.2 Ve vécech samostatné plisobnosti se Urad zodpovida radé mésta a zastupitelstvu
mésta, ve vécech pienesené plsobnosti pak Krajskému ufadu Usteckého kraje, pfip.
Magistratu mésta D&é&in a Ministerstvu vnitra Ceské republiky.

3.1.3 Ufad vykonava svoji plsobnost ve svém spravnim obvodu stanoveném pfislusnymi
pravnimi pfedpisy, jako povéfreny obecni urad.

3.1.4 Méstsky uiad tvofi starosta, mistostarosta, tajemnik a zaméstnanci, zarazeni do
méstského uradu.

3.1.5 Méstsky urad:

- v oblasti samostatné pusobnosti plni Ukoly ulozené radou nebo zastupitelstvem mésta,
pomaha vyborim zastupitelstva a komisim rady mésta v jejich ¢innosti, rozhoduje
v pfipadech stanovenych zakonem o obcich nebo zvlastnimi zakony,

- vykonava prenesenou pusobnost podle § 61, zakona o obcich s vyjimkou véci, které
patii do plsobnosti jiného organu mésta.

3.1.6 Méstsky ufad v oblasti prenesené pusobnosti plni dals§i Ukoly stanovené pravnimi
pfedpisy, nafizenimi vlady a smérnicemi ustfednich spravnich organ(.

3.1.7 Méstsky ufad prostiednictvim svych odborl metodicky vede méstem zfizené
pfispévkové organizace.

3.2 Jednani jménem méstského Gradu

3.2.1 Jménem méstského uradu jedna starosta, mistostarosta, tajemnik, vedouci jednotlivych
odbori a zaméstnanci mésta, zarazeni do méstského Grfadu. Jménem zvlastnich
organu, uvedenych v tomto organizacnim Fadu, jednaji jejich predsedové.

3.2.2 Pravni predpisy obce podepisuje starosta spolu s mistostarostou. Rozhodnuti, pfikazy,
smérnice a jiné vnitfni pfedpisy méstského ufadu mizZe podepisovat starosta,
mistostarosta, tajemnik a vedouci odbord. Ve vécech vykonu pienesené plsobnosti
podepisuje rozhodnuti a jina opatfeni vedouci pfislusného odboru.

3.2.3 Vedouci odboru muze pisemné povérfit jiného zaméstnance odboru k podepisovani
nékterych druhu pisemnosti za méstsky trad pouze s predchozim souhlasem tajemnika.

3.2.4 V ramci schvaleného rozpoc&tu mésta na pfislu$né rozpoctové obdobi jsou samostatnymi
vnitinimi smérnicemi stanoveni pro jednotlivé oblasti pfikazci operaci a spravci rozpoctu
véetné jejich opravnéni.

3.3 Organizace méstského tGradu

3.3.1 Rada mésta stanovuje pocet zaméstnancl a organizacni rozdéleni Gradu. Informaéni
tok zpravidla odpovida organizaénimu rozdéleni Ufadu s doplnénim porad vedeni,
kterych se mimo starosty a mistostarosty za méstsky urad z(¢astriuji tajemnik a vedouci
odboru.

3.3.2 V pfipadé nutné koordinace ¢&innosti nebo stanovisek jednotlivych odbori je
koordinatorem tajemnik nebo jim povéfeny zastupce. Spory vznikié mezi odbory pfi
zabezpedovani pracovnich ukoll fesi tajemnik ve spolupraci s vedoucimi pfislusnych
odbord.
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3.4 Povinnosti odborii méstského uradu

Odbory méstského uradu jsou povinny si v rozsahu své plsobnosti vzajemné poskytovat
informace o ukolech, které pini v navaznosti na ¢innost ostatnich odbord, spolupracovat,
vydavat sva stanoviska a posudky potfebné pro ostatni odbory a projednavat s nimi
nalezZitosti, tykajici se ¢innosti spadajicich do jejich kompetence.

3.5 Postaveni vedoucich zaméstnancii méstského ufadu

3.5.1 Vedoucimi zaméstnanci méstského uradu jsou starosta, tajemnik a vedouci jednotlivych
odboru.

3.5.2 Tajemnik pini Ukoly statutdarniho organu zaméstnavatele vici zaméstnanciim mésta
zafazenym do méstského Uradu. Tajemnik je pfimym nadfizenym vedoucich odbor(.

3.5.3 V cele jednotlivych odbort jsou jejich vedouci, ktefi fidi a odpovidaji za jejich ¢innost a
za kvalitu prace podfizenych zaméstnanct.

3.5.4 Kazdy zaméstnanec ma pouze jednoho bezprostiedné nadfizeného zaméstnance,
kterym je fizen a kterému je za svoji &innost odpovédny.

3.5.5 Prava, povinnosti a odpovédnost vedoucich zaméstnancul vyplyvaji ze zakoniku prace a
s nim souvisejicich pravnich pfedpis(, ¢i z vnitfnich predpisi zaméstnavatele.

3.5.6 Vedouci zaméstnanci zabezpecuji vykon a kontrolu dodrzovani obecné zavaznych
vyhlasek a nafizeni mésta, jakoz i vSech vnitfnich pfedpisi mésta v oboru sveé
pusobnosti a neprodlené reaguji na jejich zménu stejné jako na zmény zakon a jinych
pravnich predpisu.

3.5.7 Vedouci zaméstnanci odpovidaji za vykon prenesené a samostatné plUsobnosti na
Useku, ktery spravuji a fidi.

3.5.8 Vedouci zaméstnanci zodpovidaji za oblast bezpe&nosti a ochrany zdravi pii vykonu
prace a pozarni ochrany na svém odboru &i Useku.

3.5.9 Vedouci pracovnici zabezpecuji dosazeni ochrany osobnich Gdaju voboru své
pusobnosti v souladu s GDPR.

3.6 Zasady fizeni méstského uradu

3.6.1 VSechny odbory maji pravo a zaroven povinnost spolupracovat v ramci problematiky,
ktera spada do jejich pUsobnosti. Jedna se predevsim o pfedkladani odbornych
stanovisek a nazor(i na tymova feseni zvlast zavaznych ukold, piesahujicich ramec
pusobnosti jednoho odboru.

3.6.2 Koordinaéni a kontrolni Ukoly ve vztahu k jednotlivym odborim v oblasti samostatné
pusobnosti uréuje starosta, mistostarosta nebo tajemnik. V oblasti pfenesené
plUsobnosti tajemnik.

3.6.3 K zabezpeCeni Ukoll a pro nezbytnou informovanost vedeni mésta, tajemnika,
vedoucich odbor( a dalSich uréenych zaméstnanct svolava starosta mésta pravidelné
porady. Obdobné svolava porady tajemnik se svymi vedoucimi odborti a vedouci odbortl
se svymi podfizenymi a vrozsahu své vymezené puUsobnosti vykonavaji kontrolni
¢innost.
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3.7 Nastupovani novych zaméstnancu

3.7.1 Za adaptatni proces po nastupu nového zameéstnance zodpovida pfislusny vedouci
zameéstnanec (v pfipadé vedouciho odboru tajemnik).

3.7.2 Vedouci zaméstnanec seznami nového zaméstnance bezprostiedné po nastupu do
pracovniho poméru s rozsahem vykonavanych &innosti a se zpisobem jeho zaskoleni.

3.7.3 Zaskoleni nového zaméstnance koordinuje a kontroluje vedouci odboru (pfip. u
vedouciho odboru tajemnik).

3.7.4 Konkrétni podminky vzniku pracovniho poméru a dalsi problematiku pracovné pravnich
vztaht fesi pracovni Fad zaméstnancli mésta Bene$ov nad Plou¢nici.

3.8 Zastupovani zaméstnancu

3.8.1 Vedouci odbort uréi se souhlasem tajemnika svého zastupce, ktery jej zastupuje v dobé
jeho nepfitomnosti v rozsahu jeho prév a povinnosti s vyjimkou rozhodovani ve vécech,
které si vedouci odboru vyslovné vyhradil. Vedouci odboru a jeho zastupce jsou povinni
se vzajemné informovat o vSech skute¢nostech, které mohou mit vliv na vykon svérené
funkce. Vedouci odboru rozhoduje také o vzajemném zastupovani jim fizenych
pracovniku.

3.8.2 V piipadé uréeni dlouhodobych zastupcl vedoucich odbort rozhoduje tajemnik.

3.9 Predani a prevzeti funkce

3.9.1 Pfi ukonéeni pracovniho poméru zaméstnance mésta, nebo pfi jeho prechodu na jinou
funkci &i pracovisté se pfedani funkce provede pisemnym zapisem, obsahujicim prehled
o stavu plnéni pracovnich Ukolt, pfehled o pisemnych podkladech, stavu finan¢nich
prostfedkll a seznam pfedavaného majetku (véetné klicl a razitek) dle stavu k datu
posledni provadéné inventarizace.

3.9.2 Zapis o piedani funkce podepiSe predavajici, prebirajici a jim nadfizeny zaméstnanec.

3.9.3 Podrobnéji souvisejici problematiku fesi pracovni rad zaméstnanci mésta Benesov nad
Plouénici.

3.10 Organizacéni ¢lenéni méstského uradu

3.10.1 Méstsky ufad se €leni na odbory a Useky takto:
a) Starosta
b) Mistostarosta
c) Tajemnik
d) Odbor hospodarsko-spravni (HS)
e) Odbor spravy majetku, investic a Zivotniho prostredi (MIZP)
f) Odbor finanéni a planovaci (FP)
g) Stavebni Grad (SU)
3.10.2 Organizaéni strukturu méstského uradu, tedy ¢lenéni na odbory a Useky, schvaluje
rada mésta.
3.10.3 Organizagni schéma Méstského urfadu Bene$ov nad Ploucnici je pfilohou tohoto
organizaéniho radu.
3.10.4 Rozdéleni pravomoci a ramcové napiné jednotlivych odbor( schvaluje rada mésta na
navrh tajemnika.
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3.10.5 Vedouci odbor( a velitel méstské policie jsou povinni v pfipadé potfeby &i v disledku
zmén, souvisejicich s pfijetim novych pravnich norem, v jejichz disledku dochazi ke
zménam v naplni prace odborll a Usekud, navrhnout tajemnikovi zmény ve vécné a
funkéni struktufe odbor( a Usek( do 30 dnl od jejich platnosti. Tajemnik predklada
predmétné navrhy radé mésta na jejim nejbliz§im zasedani.

3.10.6 Napln prace vedoucich ufednikG stanovuje v souladu stimto organizatnim fadem
tajemnik.

3.10.7 Napln prace ostatnim zaméstnancim stanovuje v souladu s timto organizaénim radem
pfislu$ny vedouci odboru.

3.10.8 Celkovy potet zaméstnancu stanovi rady mésta, viz pfiloha €. 1 — Organiza¢ni schéma
méstského uradu a méstské policie.

3.11 Tajemnik

3.11.1 Tajemnik je zaméstnancem mésta a je odpovédny starostovi za plnéni ukolu Gfadu
v samostatné a pfenesené plsobnosti. Tajemnik fidi a kontroluje &innost zaméstnanct
mésta zarazenych do Ufadu (dale jen ,zaméstnanci Ufadu®) a neni-li dale stanoveno
jinak, je pracovnépravné pfimym nadfizenym vedoucich odborl. Po dobu kratkodobé
nepfitomnosti v béznych zaleZitostech zastupuje tajemnika vedouci odboru
hospodarsko-spravniho nebo pisemné povéiena osoba, pfi déle trvajici nepfitomnosti
uréena osoba s pisemnym povéfenim a vymezenim kompetenci. Ukoly statutarniho
organu zaméstnavatele v tomto pfipadé, neni-li stanoveno jinak, pini starosta. Pokud
nebylo mozné predvidat dlouhodobou nepfitomnost tajemnika a nebylo jim vydano
pisemné povéreni s vymezenim kompetenci, plni ukoly tajemnika starosta.

3.11.2 Podle pokyn( starosty plini tikoly vyplyvajici z usneseni zastupitelstva a rady mésta, ze
zakona o obcich a jinych pravnich pfedpisl, obecné zavaznych vyhlaSek a nafizeni
mésta, z vnitfnich predpisti mésta a z jeho pracovni napiné.

3.11.3 PIni vkoly zaméstnavatele podle zvlastnich pfedpisl, uzavira a ukonéuje pracovni
pomér se zaméstnanci mésta, zarazenymi do méstskeho Gfadu.

3.11.4 Stanovi podle zvlastnich predpis( platy zaméstnanci mésta, zafazenym do méstského
Uradu.

3.11.5 Piedklada radé mésta navrhy na jmenovani a odvolani vedoucich odboru.

3.11.6 Zucastriuje se zasedani zastupitelstva a jednani rady mésta s hlasem poradnim.

3.11.7 Spolupracuje s Krajskym Ufadem Usteckého kraje a Magistratem mésta Déc&in ve
vécech prenesené plsobnosti a vykonu statni spravy.

3.11.8 Nesmi vykonavat funkce v politickych stranach a hnutich.

3.11.9 Predklada osobné& nebo prostfednictvim vedoucich odbord zastupitelstvu nebo radé
mésta navrhy obecné zavaznych vyhlasek a nafizenich mésta, vnitfnich smérnic a
jinych legislativnich opatfeni, pokud je vydavani takovych pfedpis v jejich kompetenci.

3.11.10 Vyhladuje vybérova fizeni na obsazeni pracovnich mist Ufedniki a vedoucich

Ufedniku, zaiazenych v organizaéni struktufe méstského uradu, soucasné jmenuje a
odvolava ve smyslu zakona ¢. 312/2002 Sb., o tfednicich Gzemnich samospravnych
celkl vybérovou komisi.

3.11.11 Na navrh zodpovédnych zaméstnancl a vedoucich odboru uréuje opravnéné Uredni

osoby podle zakona &. 500/2004 Sb., spravni fad, v platném znéni.

3.11.12 Uzavira jménem zaméstnavatele kolektivni smlouvu s odborovou organizaci.
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3.12 Vedouci odboru

3.12.1 V Gele odboru je vedouci, kiery fidi jeho &innost.
3.12.2 V oblasti v8eobecného fizeni vedouci odboru:

a) stanovi v rozsahu cinnosti odboru konkrétni ukoly a pfijima opatfeni k jejich zajisténi

b) vymezuje prava, povinnosti a odpové&dnost podfizenych zaméstnancl v pisemnych
pracovnich naplnich a hodnoti jejich ¢innost

c) zajistuje spolupraci s ostatnimi odbory

d) zodpovida za formalni a vécnhou spravnost véci, které jsou predkladany k rozhodnuti
tajemnikovi, starostovi, radé mésta a zastupitelstvu mésta

e) dba na hospodarnost pii vynakladani finanénich prostredkd a pfi hospodareni s
materialné technickymi prostredky

f) informuje své podfizené o dulezitych skute€nostech, nezbytnych pro jejich ¢innost
véetné Ukolu a informaci ziskanych na poradé vedoucich odbort, jednani rady
mésta a zastupitelstva mésta, pfipadné od starosty ¢i tajemnika

g) v pfipadé, Zze neni konkrétné doloZzeno, komu byl v ramci odboru Ukol ulozen,
odpovida osobné za jeho vécné pInéni

h) podepisuje jménem méstského Ufadu pfislu§na spravni rozhodnuti, statistické
vykazy a pisemnou korespondenci tykajici se ¢éinnosti jim fizeného odboru

i) podava informace v souladu se zakonem €. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu
k informacim, v platném znéni a odpovida za jejich spravnost

j) vypracovava navrh rozpoétu za ¢innosti fizené odborem

k) odpovida za dodrZeni rozpoétovych pravidel a rozpoctové kazné&, hospodarné
vynakladani finan€nich prostfedkd odboru a kontrolu hospodareni s rozpoétovymi
prostfedky, navrhuje rozpoétova opatfeni a zmény v pfislu§ném rozpocétovém
obdobi, odpovida za spravné a v€asné predavani ucetnich dokladd a podkladu pro
uétovani odboru finanénimu a planovacimu

1) zodpovida za ochranu a zpracovani osobnich udaji ve smyslu zakona ¢. 101/2000
Sb., o ochrané osobnich udajd, v platném znéni a za soulad s nafizenim GDPR
v ramci pusobnosti svého odboru

m)zodpovida za plnéni ukoll podle zakona €. 111/2009 Sb., o zakladnich registrech,
v platném znéni a pfistup zaméstnancl odboru do zakladnich registrli

3.12.3 V oblasti kontroly vedouci odboru:

a) kontroluje vykon &innosti na svéfeném odboru &i Useku

b) kontroluje dodrzovani smérnic a obecné zavaznych predpisii mésta a méstského
Urad v ramci pasobnosti odboru a navrhuje potiebna opatieni

c¢) provadi dozor nad vykonem prenesené plsobnosti svych podfizenych a poskytuje
odbornou pomoc

d) spolupracuje pfisluSnymi kontrolnimi organy, pfip. s organy ¢&innymi v trestnim
fizeni

e) kontroluje spisovou a archivni sluzbu odboru

3.12.4 V oblasti personaini vedouci odboru:

a) sleduje odbornou uroven podfizenych zaméstnancu a projednava s nimi zplsob
prohlubovani kvalifikace a dalSiho vzdélavani a vypracovava navrh dalSiho
vzdélavani ufedniku, ktery predklada tajemnikovi _

b) navrhuje tajemnikovi v mezich platnych predpist a vnitini smérnice Gpravy plat(
zaméstnancu odboru a jejich pfiplatky

c¢) kontroluje a pfipadné nafizuje ¢erpani dovolené zaméstnancu odboru v souladu se
zakonikem prace

3.12.5 V oblasti bezpeénosti a ochrany zdravi pfi praci a pozarni ochrany (BOZP a PO)
vedouci odboru:
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a) zajistuje prosSkoleni podfizenych zaméstnancl a vede je k dodrZzovani pfedpist o
BOZP a PO

b) zodpovida za vysilani zaméstnanct odboru na preventivni Iékafské prohlidky

¢) zodpovida za komplexni dodrZzovani pfedpisti BOZP a PO na svém odboru a jeho
pracovistich

3.13 Asistentka vedeni mésta a méstského Gfadu

3.13.1 Zajistuje vedeni agendy starosty a mistostarosty a evidenci pisemnosti vedeni mésta.
3.13.2 Zajidtuje jednani rady a zastupitelstva mésta, shromazduje podkladové materialy,
pofizuje zapis z jednani zastupitelstva mésta, vyfizuje korespondenci s tim souvisejici.
3.13.3 Vede agendu podatelny a vypravny.
3.13.4 Vede evidenci stiznosti.
3.13.5 Zajistuje vyvéSovani dokumentl na elektronickou Gfedni desku, vede souvisejici
agendu.
3.13.6 Je povinna vyuzivat pfi své &innosti referenéni Uidaje obsaZené v pfislu§ném zakladnim
registru v rozsahu, v jakém je opravnén tyto Udaje vyuzivat podle zakona &. 111/2009
Sb. nebo jinych pravnich predpisl.
3.13.7 Zajistuje zverejhiovani informaci na webu a facebooku mésta, sleduje aktuainost t&chto
informaci.
3.13.8 Vede podatelnu a Ustfedni spisovnu véetné datové schranky.
3.13.9 Zajistuje servis kopirovaciho a frankovaciho stroje.
3.13.10 Zajistuje rozdélovani BeneSovskych novin jednotlivym prodejciim, vede evidenci,
zajistuje rozesilani povinnych vytisku a vede evidenci inzerce.
3.13.11 Ve spolupraci s mistostarostkou spolupracuje ve vécech organizace a provozu
méstského informaéniho centra.
3.13.12 PIni ostatni pozadavky a pracovni &innosti dle pokynu pfimého nadfizeného
pracovnika.

4, Ustanoveni spole¢na a zavére¢na

4.1 Organizac¢ni fad a jeho zmény schvaluje rada meésta.

4.2 Nedilnou soucasti tohoto organiza¢niho Fadu jsou jeho pfilohy:
- Pfiloha &. 1 - Organizaéni schéma méstského Uradu a méstské policie
- Pfiloha ¢. 2 - PUsobnost a naplfi §innosti odborl méstského Ufadu
- Pfiloha &. 3 - Pfehled zfizenych vybord zastupitelstva mésta a komisi rady mésta

4.3 Tato revize €.1 organiza&niho fadu byla podle § 280 odst. 1 pism. ¢), zakona ¢&. 262/2006
Sb., zakonik prace, v platném znéni a v souladu s Kolektivni smiouvou projednana
s Odborovou organizaci Méstského Gradu Benesov nad Plouénici dne 19.1.2024

4.4 Tato revize ¢.1 organizaéniho Ffadu byla schvalena radou mésta na jednani dne
30.01.2024 usnesenim &. 31/24 s uéinnosti ode dne jejiho schvaleni.
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5. Pfiloha €. 1 - Organizacni schéma méstského tifadu a méstské policie

Uvolnéni funkcionafi: Nevolnéni funkcionafi:

- Starosta - Mistostarostka

Vedouci Ufadu:

- Tajemnik

Vedouci odboru:

- Odbor hospodarsko-spravni (HS)

- Odbor spravy majetku, investic a Zivotniho prostiedi (MIZP)
- Odbor finanéni a planovaci (FP)

- Odbor stavebni Grad (SU)

Pocet pracovniki dle odboru:

Vedeni mésta a méstského ufadu - pocet referenti: 1
Odbor HS - pocet referentll: 5, techniéti pracovnici: 1
Odbor MIZP - podet referent: 4, techni&ti pracovnici: 1
Odbor FP - pocet referentd: 3

Odbor SU - poéet referent(: 2

Méstska policie (MP):

Velitel MP

Podcet straznik(: 2

Organigram:

[ STAROSTA ]._,, rMiSTOSTAROSTKA]

i “‘”;\_,\,:_#—#H“ %[ ASISTENTKA ]
[ TAJEMNIK ] [ VELITELMP ]—»[ STRAZNICI (2) ]

—

[ VEDOTJCI HS ] i\h/;(;‘sci M;;T[ VE;;;TU_(;:P:__-_]“H[ VEDOUCI SU ]
v ¢ ' |

[ REFERENTI (5)] REFERENTI (4) ] [ REFERVENTI 3) ] [ REFERTENTI @ ]
i v

[TECHN. PRAC. (1)] (TECHN. PRAC. (1) ]
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6. Priloha &. 2 - Pusobnost a naplr ¢innosti odbor(i méstského Gradu

Hospodarsko-spravni odbor

plni ve spolupraci s vedenim Gradu Ukoly personalniho oddéleni pro pracovniky
jednotlivych odbort

vykonava spravu rozpod&tu svéfenych kapitol

zabezpeduje plnéni Ukoll vyplyvajicich pro odbor z usneseni rady mésta a
zastupitelstva mésta

zabezpedcuje pripravu pro radu a zastupitelstvo mésta

zajistuje zapisy z jednani rady a zastupitelstva mésta

ve spolupraci se starostou zajistuje plan prace rady a zastupitelstva

zajistuje zverejnéni potfebnych informaci, vyplyvajicich z usneseni rady a
zastupitelstva mésta

obstarava pro aparat MéU odbornou literaturu a pravni normy

zabezpecuje Ukony dle zakona o matrikach, jménu a pfijmeni v platném znéni
provadi vidimaci a legalizaci dle pfislu$nych pravnich predpisU

vede evidenci obyvatel

vede volebni agendu

zajistuje podklady pro praci sboru pro ob&anské zalezitosti

spolupracuje s organy ministerstva vnitra, soudu, statnich zastupitelstvi, statniho
notarstvi a krajského Gfadu

provadi spisovou manipulaci, archivovani a skartovani spisu

zajistuje kancelafsky material a vybaveni pro MéU a jeho evidenci
zabezpeduije &istotu a uklid budovy MéU

zajistuje ¢innost pokladny a informaéni sluzby

zajistuje ¢innost méstské knihovny

provadi agendu CzechPOINTu

vede evidenci ztrat a nalezd

vede agendu vykonu trestd ulozenych soudem (OPP)

spolupracuje s vedenim mésta na zaji$téni a organizaci kulturnich akci mésta
spolupracuje na kulturnich akcich pofadanych ostatnimi organizacemi mésta
zajistuje ginnost Klubu seniorll ve spolupraci s vedenim mésta

vykonava ¢innosti socialni prace na obci dle zakona €. 108/2006 Sb., o socialnich
sluzbach, ve znéni pozdéjsich predpist a zakona &. 111/2006 Sb., o pomoci v
hmotné nouzi, ve znéni pozdéjsich predpist

vede agendu zvlastniho pfijemce dichodové davku

Odbor spravy majetku, investic a zivotniho prostredi

sleduje stav budov ve mésté, stav vefejnych prostranstvi a vefejné zelené a dba o jejich
fadny stav ve spolupraci se Sluzbami mésta

zajistuje pomoc ostatnim odborim Mé&U formou posudk, podkladl a vyjadieni
pfipravuje podklady pro roéni plan investi¢nich akci mésta a spolupracuje s odborem
finanénim a planovacim na navrhu finanéniho zajisténi investiénich akci mésta,
zajistuje technickou dokumentaci, predprojektovou pfipravu, inzenyrskou c&innost,
projektové fizeni a vykonava &innost investora vlastnich staveb véetné technického
dozoru

pripravuje podklady a zajiStuje vybérové fizeni na zhotovitele staveb

vyfizuje stiznosti a pfipominky ob&anl a organizaci v Useku vystavby a Zivotniho
prostredi

spolupracuje s odborem FP pfi vyfizovani majetkopravnich zaleZitosti a financovani
jednotlivych stavebnich akci
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zajistuje evidenci, manipulaci a archivaci stavebnich spisti a mapovych materialu
vykonava statni spravu na Useku ochrany pfirody a krajiny (zakon &. 114/1992 Sb. —
povolovani kaceni dfevin rostoucich mimo les)
spolupracuje s organy statni spravy na useku vodniho zakona (zak. €. 254/2001 a
414/2013 Sb. — obecné nakladani s povrchovymi vodami) a v pusobnosti povéfeného
UFadu vydava prislusna vyjadreni
spolupracuje s dodavatelskymi organizacemi v otdzkach zasobovani pitnou vodou a
nakladani s odpadnimi vodami, plynem, telekomunikacemi apod.
zabezpecuje rfadnou likvidaci odpadl na uzemi mésta v souladu s pfislusnymi pravnimi
predpisy
spolupracuje s pfislusnymi vybory a komisemi mésta
spolupracuje s organy statni pamatkové péce pii ochrané a udrzbé pamatkovych
objektl
vykonava statni spravu na Useku ochrany zvifat (zakon €. 246/1992 Sb.), vede a
kontroluje evidenci psu véetné poradenské Einnosti
spolupracuje s organy statni spravy na tseku rostlinolékarské péée (zakon &. 326/2004
Sb. — oznameni o vyskytu nebo podezreni z vyskytu $kodlivych organism(, ochrana
véel)
provéfuje zastavovaci plany a spolupracuje s organy statni spravy pfi koordinaci a
vybéru stavenisté pro rizné druhy vystavby v souladu s Gzemnim planem
pfipravuje podklady a navrhy pro zpracovani (aktualizaci) Gzemniho planu mésta
vykonava statni spravu na uUseku pozemnich komunikaci (zak. & 13/1997 Sb. —
pasobnost silniéniho spravniho Gfadu ve vécech mistnich komunikaci), vydava
rozhodnuti, stanoviska a vyjadreni, navrhuje a zajistuje dopravni znaéeni ve mésté
zajistuje ve spolupraci se Sluzbami mésta likvidaci éernych skladek a &istotu mésta,
uplatriuje pfislusné postihy dle platnych zakonl a obecné zavaznych vyhlasek mésta
spolupracuje s kontrolnimi organy vyssich stupiu a zajistuje opatfeni k odstranéni
pFipadnych nedostatkl
vyhledava programy statni a jiné podpory pro investiéni vystavbu, pfipravuje podklady
pro jejich vyuziti a zodpovida za plnéni podminek jednotlivych dotaénich titull
vede spravni fizeni o udéleni sankce na Useku mistnich komunikaci ve vlastnictvi
mésta a na Useku zaboru verejného prostranstvi, vedouci odboru je navic opravnén
udélovat blokové pokuty za znecistovani verfejného prostranstvi a komunikaci na
Uzemi mésta a za neopravnéné ukladani odpadu
spravuje domovni fond v majetku mésta (byty a nebytové prostory), planuje a zajistuje
jeho opravy a udrzbu, uzavird ndjemni smlouvy a vede evidenci plateb najemného,
provadi vyuctovani zalohovych plateb, spolupracuje se spravci objektld v majetku
mésta, vede evidenci Zadosti o pfidéleni bytu
zabezpecuje spravu budov v majetku mésta, které nespravuje jiny subjekt dle pfisluSné
smlouvy véetné zajistovani prihladek a odhladek elektromért, vodomérd a plynomér(
provadi preventivni prohlidky objektl a zajistuje protipozarni prevenci, zajistuje revize
v objektech ve viastnictvi mésta dle platnych pravnich predpist
zajistuje provoz kotelen v objektech &.p. 477, 560 a 409
vede evidenci veskerého majetku mésta a pfipravuje podklady pro inventarizaci
zajistuje prevody vlastnickych prav k nemovitym vécem véetné zajisténi znaleckych
posudkl a geometrickych planud, sepsani smluv a navrhim vklad vlastnickych na vklad
vlastnickych prav do vefejného seznamu — katastru nemovitosti
vyfizuje Zadosti o prondjem nemovitych véci, vede evidenci najemnich smluv a
evidenci plateb najemného
vede hibitovni evidenci, evidenci smluv a hibitovnich poplatkl, uzavird smiouvy o
najmu hrobovych mist, schranek kolumbaria a smluv o provedeni vsypu, zajistuje
spravu vefejného pohrebisté
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zajistuje spravu verejného osvétleni, vede evidenci odbérnych mist a pfipravuje
podklady pro vybér dodavatele energie

vede evidenci kamerového systému, uzavira smlouvy o umisténi zafizeni a smlouvy o
odbéru elektrické energie potfebné pro provoz zafizeni

eviduje a vyfizuje podané Zzadosti o zfizeni vécného bremene (sluZzebnosti) na
pozemku ve vlastnictvi mésta a predklada je k projednani radé mésta

eviduje a vyfizuje podané zadosti o souhlas mésta jako vlastnika se stavbou na
pozemku ve vlastnictvi mésta

v rdmci samostatné plisobnosti mésta zajistuje pfipravu material(l k projednani radé a
zastupitelstvu mésta

zajistuje veskeré podklady k ohlaseni pojistnych udalosti a provadi kontroly pojistného
pInéni, spolupracuje s Policii CR

zajistuje spravu a udrzbu détskych placku a hfist, vede evidenci hracich prvkl
pripravuje a predklada zadosti o prispévky na hospodareni v lesich v majetku mésta

Odbor finan¢ni a planovaci

vypracovava stiednédoby vyhled rozpoétu v zavislosti na platnych zakonech
zajituje prace spojené s vypracovanim rozpoftu meésta na zakladé
podklad( jednotlivych vedoucich odboru a zafizeni s ohledem na zavazné povinnosti
mésta, stanovené zakonem a na platna rozpoctova pravidla
pfedklada radé mésta a zastupitelstvu ke schvaleni &tvrtletni rozbory hospodaieni,
rozpoctové zmény
vypracovava smérnice, které vychazeji z platnych zakonu, nafizeni, vyhlasek
spolupracuje s ostatnimi odbory M&U a jednotlivymi zafizenimi pfi dodrzovani jejich
finanénich planii a poskytuje jim odbornou pomoc
spolupracuje s komisemi méstské rady
spolupracuje s vybory zfizenymi zastupitelstvem mésta
projednava financéni vztahy mezi vefejnymi rozpocty a MéU a uplatiiuje pozadavky z
téchto vztahl vyplyvajici
sleduje plnéni rozpo¢tu na strané pfijmi i vydaji a kontroluje efektivitu vyuZiti fin.
prostfedki v jednotlivych kapitolach a zafizenich. Pfipadné nedostatky pfedklada
zastupitelstvu mésta
predklada finanéni vyporadani dle Vyhlasky 367/2015
zajistuje danova pfiznani a spolupracuje s finanénim ufadem
zaji$tuje provedeni auditu a provadi napravu pripadnych zjiténych nedostatkud
spolupracuje s dalSimi kontrolnimi organy
provadi vefejnopravni kontroly ve zfizenych pfispévkovych organizacich
uzavira vefejnopravni smiouvy dle zak. 250/2000 Sb. v aktualnim znéni a nasledné
provadi kontrolu dodrZeni ucelu poskytnutych transfer(
vypracovava zavérecny Ucet mésta a Gcetni zavérku
zajistuje zpracovani mezd pro zaméstnance mésta a odmén funkcionafiim
zajistuje zpracovani nemocenskych davek
zajistuje vypocet soc. a zdrav. pojisténi
zajistuje zpracovani a vedeni evidenénich listl dichodového zabezpeceni
spolupracuje s Uradem prace pfi vyuctovani VPP a praktikantl
zpracovava a eviduje dohody o provedeni prace a pracovni ¢innosti
vydava a eviduje objednavky na material
zajistuje sluzby platebniho styku s pen&znimi ustavy
provadi spravu dani a poplatku
vede operativni evidenci ucetnictvi
vede evidenci pohledavek a jejich vymahani
vede evidenci uzavienych smiuv o dilo
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vede knihy doslych a odeslanych faktur

vede evidenci a financovani akci provadénych v daném roce

vede evidenci poplatkl za telefony a el. energii

zajistuje prace na projektech tykajicich se preshranicni spoluprace

Odbor stavebni urad

zajiStuje provadéni vykonu statni spravy v rozsahu stavebniho zakona ¢. 183/2006 Sb.,
ve smyslu pozdéjSich zmén a doplfikd, a v rozsahu spravniho radu ¢. 500/2004 Sb., ve
spravnim obvodu mésta BeneSov nad Plouénici a v obcich Dolni Habartice, Horni
Habartice, Mala Velen, FrantiSkov nad Plouénici, Stary Sachov, Merboltice, Velka
Bukovina, Valkefice, Vernefice, Hefmanov
poskytuje v ramci své plsobnosti predbézné informace - izemné planovaci informace
vydava uzemni rozhodnuti o umisténi stavby nebo zafizeni, zméné vyuZiti uzemi,
zméné stavby a zméné vlivu stavby na vyuziti izemi, déleni a scelovani pozemku, o
ochranném pasmu
uréuje moznosti spojeni Uzemniho a stavebniho Fizeni
stanovi, Ze u jednoduchych staveb, terénnich Uprav a zafizeni uvedenych v zakoné
nebude stavebni ufad vyZzadovat ohlaseni nebo stavebni povoleni
uzavira verejnopravni smlouvu o umisténi stavby, o zméné vyuziti Uzemi a o zméné
vlivu stavby na vyuziti Gzemi
provadi zmény a zruseni Uzemniho rozhodnuti
vydava uzemni souhlas a posuzuje oznameni o zamérech v Gzemi
vydava Uzemni opatfeni o stavebni uzavére a asanaci tizemi (na pokyn rady obce)
ovérovani souladu dokumentace pro stavebni povoleni specialnich stavebnich Gfadi
vykonava soustavny dozor nad zajiStovanim ochrany verejnych zajm{
provadi kontrolni prohlidky staveb a vydava rozhodnuti nebo opatfeni pro napravu
zjisténych pochybeni, pfipadné upozorni na zavady dalsi organy statni spravy
vedeni spoleéné administrativy odboru, evidence a kontrola Ukolu
kopie dokument( tiskem nebo na nosi€ich pro interni a externi potrebu
rozhodovani o pfipustnych vyjimkach z provadécich vyhlasek SZ
posuzuje ohlaSené stavby, terénni Gpravy nebo zafizeni a vydava souhlas s jejich
provedenim
vede stavebni fizeni a vydava rozhodnuti o povoleni stavby
posuzuje namitky ucastnikl fizeni
uzavira se stavebnikem vefejnopravni smlouvu o provedeni stavby nebo terénnich
Uprav
vede zkracené stavebni fizeni
rozhoduje o prodlouzeni stavebniho povoleni
povoluje zménu stavby pred jejim dokoncenim
posuzuje zamér o uzivani dokonéené stavby, vydava kolaudaéni souhlas, vydava
povoleni k pfedéasnému uzivani stavby pfed jejim Gplnym dokonéenim, rozhoduje o
provedeni zkusebniho provozu
narizuje pofizeni dokumentace skute¢ného provedeni stavby
vydava souhlas se zménou uzivani stavby
povoluje nebo nafizuje odstranéni stavby, terénnich uprav a zafizeni
vykonava soustavny dozor nad zajiStovanim ochrany verejnych zajmu
provadi kontrolni prohlidky staveb a vydava rozhodnuti nebo opatieni pro napravu
zjisténych pochybeni
nafizuje neodkladné odstranéni stavby a zajisténi zabezpecovacich praci, nafizuje
nezbytné Gpravy, nafizuje zajisténi Udrzby stavby
predava podklady vécné prislusnému odboru mésta ve véci provedeni praci, Ghrady a
vymahani nakladu na nafizené stavebni prace stavebnim Uradem
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vydava rozhodnuti o stavebnim pfispévku

nafizuje vyklizeni stavby

uklada opatreni na sousednich pozemcich nebo stavbach

fedi prestupky a spravni delikty dle zékona ¢&. 183/2006 Sb., ve znéni pozdéjsich
predpisti, podklady pro vybirani a vymahani pokut predava povérenému spravnimu
organu

vede evidenci a archivaci spisli a dokumentaci staveb a navrh( na skartaci

ve spolupraci s organy statni spravy a zajistuje koordinaci a soucinnost s dotéenymi
organy a organizacemi

ve spolupraci s katastralnim Gradem pfi evidenci nemovitosti, vydava stanoviska a
potvrzen

vyméiuje spravni poplatky podie zakona o spravnich poplatcich

rozhoduje a vydava pisemny doklad o pfidéleni Cisel popisnych, evidenénich a
orientaénich a precislovani staveb na zakladé povéieni mésta a vede o tom evidenci
(pro Benesov nad Plouénici)

zpracovava statistické vykazy

odborné, technické a statické posudky

na zakladé zakona ¢. 111/2009 Sb. o zakladnich registrech, ve znéni pozdéjsich
predpis(l zavadéni dat do registri izemni identifikace, adres a nemovitosti (RUIAN)

v obci Bene$ov nad Ploucnici, podle zakona o obcich, rozhoduje o tom, jakym
popisnym, orienta¢nim nebo evidenénim &islem bude oznadena budova nebo stavba
vykonavani dal$i ¢innosti v souladu se zakonem ¢&. 183/2006 Sb., v platném znéni,
Gzkou spolupraci s metodickym organem uzemniho planovani, odborem uzemniho
planovani a stavebniho fadu Krajského tUradu Usteckého kraje
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7. Priloha €. 3 — Pfehled zfFizenych vyborit zastupitelstva a komisi rady mésta
Vybory zastupitelstva mésta:

- Kontrolni vybor

= Finanéni vybor

Komise rady mésta:

Vybérova komise

- Komise prevence kriminality a bezpeénosti

- Povodriova komise

- Komise zivotniho prostredi

- Likvidaéni komise poskozenych a znehodnocenych tiskopist (die Smérnice &.j. MV-
151468/VS-2014)

- Komise regenerace méstské pamatkové zény Benesov nad Plouénici
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