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mésto Benesov nad Ploucnici 0S 33/25
BOZP - Pro organizaci a zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci

1. Ugel

Bezpeénost prace a ochrana zdravi pfi praci (dale i jen ,BOZP") je zaji$tovana v souladu se
zakonikem prace a ostatnimi souvisejicimi bezpeénostnimi pedpisy a normami. Péée o BOZP
a stalé zlepSovani pracovnich podminek je rovnocennou a neoddélitelnou soucéasti plnéni
pracovnich a ostatnich Ukoll. Dokument slouzi ke stanoveni potieb a zodpovédnosti v oblasti
BOZP. Povinnost fidit se jim maji vSichni zaméstnanci organizace: mésto Bene$ov nad
Plou¢nici, namésti Miru 1, 407 22 BeneSov nad Plouénici, v rozsahu odpovidajicim pracovni
naplni a provadéné Cinnosti kazdého z nich.

Hlavnimi cili jsou na jedné strané dodrzovat v8echny zakony, pfedpisy a normy v oblasti
bezpeénosti prace a prfedchazet vzniku pracovnich Urazl a po$kozeni zdravi pracovnikli na
strané druhé.

2. Rozsah platnosti

Pravidla a zasady uvedené v této organizacni smérnici plati pro v8echny zaméstnance.
Smérnice se rovnéz vztahuje na osoby, které jsou ve vedlej§im (smluvnim) pracovnim poméru,
nebo pracuji pro vy8e uvedené firmy na zakladé jiné dohody a na osoby, které se zdrZuji
v objektech vyse uvedené firmy s védomim jejich vedoucich déle nez jeden den.

3. Prava a povinnosti organizace

» zodpovédnost za plnéni ukoll organizace (dale i jen ,zaméstnavatel") v péci o BOZP
maji vSichni vedouci na vSech stupnich fizeni v rozsahu svych funkci;

e Uukoly v oblasti BOZP jsou rovnocennou a neoddélitelnou soucasti jejich pracovnich
povinnosti;

e povinnost zaméstnavatele v pédi o BOZP se vztahuje na vSechny osoby, které se
s védomim odpovédného zaméstnance zdrzuji na pracovistich organizace;

¢ pfedchazet pracovnhim Uraziim, nemocim z povolani a onemocnéni vlivem pracovniho
prostiedi, zfizovat, udrzovat a zlepSovat potfebna ochranna zafizeni a provadét
v8echna technicka a technicko - organizaéni opatieni k zajisténi bezpecnosti a ochrany
zdravi pfi praci;

¢ soustavné kontrolovat dodrzovani predpisi o BOZP, stav pouzivanych vyhrazenych
technickych zafizeni a technickych zafizeni, odstrafiovani zjisténych zavad a
kontrolovat dodrZzovani zasad bezpeénosti prace;

e bezodkladné zjiStovat a odstranovat pfi¢iny pracovnich Urazl a nemoci z povolani,
oznamovat je pfislusnym zaméstnancim a provadét opatreni k naprave;

e ZlepSovat Zzivotni podminky a prostfedi, vytvafet dal§i predpoklady pro jejich
zlepsovani;

e poskytovat bezplatné zaméstnancim, u nichz to vyZaduje ochrana jejich Zivota a
zdravi, potfebné osobni ochranné pracovni prostfedky (dale jen ,O0PP") pro vykon
jejich &innosti vEetné mycich, Eisticich a desinfekénich prostiedk;

e provadét Skoleni zaméstnancll, pfipadné externich zaméstnancl a seznamovat je
s pfedpisy k zajisténi BOZP a ovérovat jejich znalosti v bezpeénostnich pfedpisech a
soustavné vyZadovat a kontrolovat jejich dodrzovani;

e hodnotit znalost predpist k zajisténi bezpecné prace jako soudast kvalifikaénich
pfedpokladl a dodrzovani téchto predpisll jako jedno z kritérii hodnoceni celkovych
pracovnich vysledku;
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bezpeénosti a ochrany zdravi pfi praci

zafazovat zaméstnance na pracovisté se zfetelem na jejich schopnosti a zdravotni stav
a nepfipustit, aby zaméstnanec konal prace, jejichz vykon by byl v rozporu
s bezpedénostnimi pfedpisy nebo s Iékarskym posudkem;

nahrazovat fyzicky naméhavé prace a prace ve ztizenych podminkach novymi
technologickymi a pracovnimi postupy a pouzitim mechanizace, automatizace apod.;
pfejimat a uvadét do provozu jen pracovni prostory, stroje a zafizeni, které odpovidaji
bezpeénostnim predpistim platnym v CR:

v pfipadé vzniku pracovniho Urazu zaznamenat kazdy pracovni Uraz do knihy
pracovnich Uraz(, pfi pracovnim Urazu, ktery si vyzada vice nez 3 kalendarni dny
pracovni neschopnosti vyhotovit zdznam o pracovnim urazu, doslo-li k pracovnimu
Urazu, u kterého poskozeni zdravi vyzaduje hospitalizaci (uloZzeni na lGZko ve
zdravotnickém zafizeni) zaméstnance po dobu delsi jak 5 dni a nebo se jedna o
smrtelny Uraz, zaméstnavatel postupuje bez zbyte¢nych odkladl dle bodu ¢.17 této
smérnice, v pfipadé smrtelného pracovniho Urazu ohlasuje zaméstnavatel bez
zbyte&nych odkladu tyto urazy téz piislusnému organu Policie CR;

organizovat a provadét nejméné jednou ro¢né vefejné provérky bezpecnosti a ochrany
zdravi pfi praci na vS8ech pracovistich a zafizenich, zji§téné zavady odstranovat
neprodlené, pfipadné je promitnout do planu ozdravnych/napravnych opatreni;

k zajisténi bezpecného a bezporuchového provozu provadét pravidelné kontroly a
revize stavu vyhrazenych technickych zafizeni a ostatnich technickych zafizeni,
postupovat dle ustanoveni platnych pfedpisQ;

informovat zaméstnance o tom, do jaké kategorie rizikovych praci byla jim vykonavana
prace zafazena, viz samostatny dokument kategorizaci praci;

sdélit zaméstnancim, které zdravotnické zafizeni jim poskytuje vykon pracovné-
lékafskych sluzeb (jaky lékaf je smluvnim lékafem organizace) a jakym druhim
oCkovani a jakym leékafskym preventivnim prohlidkam souvisejicim s vykonem prace
jsou povinni se podrobit, umoznit zaméstnancum podrobit se témto otkovanim a
udastnit se lékafskych preventivnich prohlidek a mimofadnych preventivnich prohlidek
v rozsahu stanoveném zvlastnimi pravnimi pfedpisy nebo rozhodnutim pfislusného
organu hygienické sluzby;

prab&zné provadét ukoly v prevenci rizik, zjistovat jejich pficiny a zdroje a pfijimat
opatfeni Kk jejich odstranéni, nelze-li rizika odstranit, je zaméstnavatel povinen
vyhodnotit pfipadna rizika a pfijimat opatfeni k omezeni jejich plsobeni tak, aby
ohroZeni bezpeénosti a zdravi zaméstnanct bylo minimalizovano;

zajistit zaméstnancim, zejména zaméstnancim v pracovnim poméru na dobu uréitou,
mladistvyym a jejich zdkonnym zastupcim, podle potieb vykondvané prace ve
vhodnych intervalech dostateCné a pfiméfené informace a pokyny o BOZP, zejména
formou seznameni s riziky, s vysledky vyhodnoceni rizik a s opatfenimi na ochranu
pfed pusobenim téchto rizik, ktera se tykaji jejich prace a pracoviste;

t&€hotné a kojici Zeny a matky do konce devatého mésice po porodu je dale povinen
seznamit s riziky a jejich moznymi u€inky na téhotenstvi nebo kojeni a ucinit potfebna
opatfeni, véetné opatfeni, ktera se tykaji snizeni rizika dusevni a télesné unavy ajinych
druhu télesné a dusevni zatéze spojené s vykonavanou praci, a to po celou dobu, kdy
je to nutné k ochrané jejich bezpecnosti nebo jejich zdravi, informace a pokyny je tfeba
zajistit zejména pfi pfijeti zamé&stnance, pfi jeho pfevedeni, prelozeni nebo zméne
pracovnich podminek, zméné pracovniho prostiedi, zavedeni nebo zméné pracovnich
prostiedku, technologie a pracovnich postupt;

zajistit zaméstnanclm poskytnuti prvni pomoci.
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Prava a povinnosti - odborné zplsobilé osoby v prevenci rizik

¢ tyto &innosti jsou vykonavany externim dodavatelem (dale i jen ,bezpecnostni technik")
na zakladé smiuvniho vztahu;

o bezpednosti technik je samostatnym odbornym pracovnikem s moznosti kontrolovat z
hiediska BOZP ¢&innost véech zaméstnanct;

e jeho uréeni, funk&ni zafazeni, podfizenost, smiuvni podminky pro vykon &innosti a
pozadavky pro vykon jeho &innosti jsou stanoveny v samostatné dodavatelské
smlouve;

e dodavatelem je osoba odborné zplsobila ve smyslu zakona 309/2006 Sb. ve znéni
pozdéjSich predpisu;

e zakladni prava a povinnosti bezpeénostniho technika jsou upraveny v dodavatelské
smlouvé.

Prava a povinnosti véech zaméstnanc

e dodrzovat pravni a ostatni pfedpisy a pokyny k zajisténi BOZP, s nimiz byli fadné
seznameni, jakoz i zasady bezpe&ného chovani na pracovisti a dodrzovat stanovené
technologické a vyrobni postupy, pouzivat stanovené pracovni prostfedky, dopravni
prostredky;

¢ pouzivat pfi praci pfedepsana ochranna zafizeni a pfedepsané OOPP, tato svévolné
neménit a nevyrazovat z provozu;

¢ Ucastnit se skoleni a vycviku organizovaného zaméstnavatelem a organizaci, ve které
je provadéna ostraha ke zvySeni BOZP a podrobit se zkouskam a lékarskym
prohlidkam stanovenym pravnimi predpisy;

e oznamovat svému nadfizenému nebo organu dozoru nad bezpeénosti prace
nedostatky a zavady, které by mohly ohrozit BOZP a podle svych moznosti se z(i¢astnit
na jejich odstrarovani;

e podrobit se vySetfeni, které provadéji povéreni zaméstnanci, zaméstnavatel nebo
prisludny organ statni spravy za ucelem zjisténi, zda nejsou pod vlivem alkoholu nebo
jinych omamnych prostfedkd, povéreni zaméstnanci zaméstnavatele jsou v souladu s
§ 106, odst. 4 pism. i zadkoniku prace uréeni v bodé €. 9 této smérnice;

e zaméstnanci maji pravo na zajisténi BOZP, na informace o rizicich jejich prace a na
informace o opatfenich na ochranu pred jejich plsobenim, tyto informace mohou zadat
u pfimého nadfizeného vedouciho zaméstnance, o informace se se vZdy Zada
pisemné;

e zameéstnanci jsou opravnéni odmitnout vykon prace, o niz maji dlvodné za to, Ze
bezprostifedné a zavaznym zplsobem ohroZuje jejich Zivot nebo zdravi, popfipadé
Zivot nebo zdravi jinych osob; takové odmitnuti nelze posuzovat jako nesplnéni
povinnosti zaméstnance;

e zaméstnanci maji pravo a povinnost podilet se na vytvareni zdravého a bezpeéného
pracovniho prostfedi, a to zejména uplatiiovanim stanovenych a zaméstnavatelem
pfijatych opatfeni a svou Ucasti na rfeseni otazek BOZP;

e Ucastnit se Skoleni zajitovanych zaméstnavatelem v zajmu BOZP a podrobit se
ovéfeni jejich znalosti;

e podrobit se Iékafskym prohlidkam, ockovani, vysetfeni a diagnostickym zkouskam
stanovenym zvlastnimi pravnimi pfedpisy a vnitfnimi predpisy organizace;

e bezodkladné oznamovat svému nadfizenému svUj pracovni Uraz, pokud mu to jeho
zdravotni stav dovoli a pracovni Uraz jiné osoby, jehoz byl svédkem, a spolupracovat
pri vy8etfovani jeho pficin.
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Zaméstnancim je zakazano

nastupovat do zaméstnani pod vlivem alkoholu a navykovych latek, pozivat tyto na
pracovistich zaméstnavatele a v pribé&hu pracovni doby i mimo areal zaméstnavatele;
odstranovat nebo poSkozovat bezpe&nostni zafizeni, kryty, znacky;

pracovat bez povéfeni na zafizeni, se kterym nejsou prokazatelné seznameni a k jejich
obsluze nemaji pfisludna pfedepsana opravnéni;

zdrzovat se v prostorach, které nejsou jejich pracovi$tém, pokud to nevyzaduje plnéni
pracovnich povinnosti;

ponechat bez dohledu stroje nebo zafizeni v chodu;

provadét prace v nebezpeénych prostorach bez provedeni naleZitych bezpeénostnich
opatfeni;

provadét praci na strojich a zafizenich, které vyZaduji odborné zpUsobilosti (8koleni,
zkous$ky), jestlize zaméstnanec nema potfebnou kvalifikaci;

koufit, nebo vstupovat s otevienym ohném do prostortl pracovist zaméstnavatele mimo
uréenych a oznadenych mist;

t&hotné Zeny, kojici Zeny, matky do 9 mésice po porodu a mladistvi nesmi vykonavat
prace popsané ve vyhlasce ¢.180/2015 Sb.

PFijem novych zaméstnancu

kazdy novy zaméstnanec se musi pfed nastupem do zaméstnani podrobit vstupni
lekarské prohlidce;

novy zaméstnanec musi absolvovat vstupni $koleni o BOZP;

pfijati zaméstnanci a zaméstnanci pfevadéni na jiné pracovisté musi byt uvedeni na
pracovisté vedoucim pracovisté, tento provede prokazatelné instruktaz a skoleni BOZP
o dodrzovani bezpeénosti prace na daném pracovisti.

6. Druhy interni dokumentace BOZP

dokumentace BOZP je vydavana prostfednictvim vedeni organizace minimalné v nasledujicim
rozsahu:

tato smérnice pro organizaci a zajisténi bezpeénosti a ochrané zdravi pfi praci;
vyhodnoceni pracovnich rizik a jejich prevence (organiza¢ni smérnice ¢. OS 34/25);
kategorizace praci;

smérnice o prokazovani zdravotni zpUsobilosti (OS 35/25);

smérnice o povinnostech a postupech pfi nepfedvidatelnych udalostech - pracovni
urazy (OS 36/25);

smérnice o druzich a organizaci $koleni BOZP (OS 38/25);

provozni iad sbérného dvora a technickych sluZzeb;

smérnice o pouzivani sluzebnich vozidel (OS 05/21);

smérnice o zasadach poskytovani prvni pomoci (traumatologicky plan) (OS 37/25);
pracovni rad (OS 01/21);

smernice o poskytovani OOPP (OS 09/21);

kniha urazu;

kniha kontrol 1ékarni¢ek prvni pomoci,

kniha kontrol ZebFiku;

kniha kontrol regalu.

Mimo uvedené jsou uzivany a dodrzovany navody a pruvodni dokumentace od pouzivanych
technickych zafizeni a stroju.

strana 5z 11



mésto Benesov nad Ploucnici 0S 33/25
BOZP - Pro organizaci a zajisténi
bezpeénosti a ochrany zdravi pfi praci

Kategorizace praci

e organizace prostfednictvim bezpeénostniho technika zpracovava dokument o zafazeni

jednotlivych praci do kategorii dle zakona 258/2000 Sb. ve znéni pozdéjsich predpisu,
resp. vyhlasky 432/2003 Sb. ve znéni pozdéjsich predpis(;

dokument o zafazeni do kategorii je zpracovavan a po schvaleni vedenim organizace
je v pfipadé konstatovani kategorie 2-4 predlozen mistnim organim ochrany verejného
zdravi (krajské hygienicke stanice) ke schvaleni;

vyjadfeni mistnich organl ochrany vefejného zdravi je souéasti dokumentace BOZP;
pfedani navrhu kategorizace praci mistnim organiim ochrany vefejného zdravi po jeho
zpracovani i v pfipadech nutnych aktualizaci zajistuje vedeni organizace ve spolupraci
s bezpecnostnim technikem, doklady o pfedani a rozhodnuti o zarazeni je dale ulozeno
na personalnim odd.

Ochranné osobni pracovni pomiicky a myci, cistici a desinfekéni prostiedky

OOPP jsou prostfedky osobni ochrany, schvalené pfislusnou autorizovanou
zkusebnou a uréené k tomu, aby se zaméstnanci jejich pouzivanim chranili pred riziky,
ktera by mohla ohrozit jejich bezpeénost, zdravi nebo Zivot pfi praci;

OOPP jsou na zakladé legislativnich predpist pouzivany v8ude tam, kde neni mozné
zajistit bezpe€nost pfi praci technickym nebo organizaénim fesenim (technologie
vyrobniho procesu, konstrukéni provedeni, organiza¢ni opatfeni apod.) a na zakladé
vyhodnocenych rizik (karty rizik dle NV 390/2021 Sb.);

pro jednotlivé druhy praci jsou zaméstnanci vybavovani OOPP vzdy pfed zapocetim
pfidélené prace;

podminky pridélovani OOPP, &isticich a desinfek&nich prostfedkl véetné vyhodnoceni
rizik pro jednotlivé pracovni profese jsou popsany v samostatné smérnici (OS 09/21).

Kontrola pouzivani alkoholickych napojt a jinych toxikomanii

2

v souladu s ustanovenim zakona & 65/2017 Sb. v platném znéni o ochrané pred
alkoholismem a jinymi toxickymi latkami a dle zakoniku prace § 106 odst. 4 pism. e);
kontrole o poZziti alkoholickych napoji a jinych toxikomanii, (dale jen ,kontrole®), je
povinen se podrobit na vyzvani nadfizeného vedouciho zaméstnance nebo
bezpecénostniho technika kazdy zaméstnanec &i vedouci zaméstnanec;

odmitnuti ,kontroly“ ze strany zaméstnance je posuzovano jako pozitivni vysledek
zkousky a posuzovano jako poruseni povinnosti, vyplyvajicich z pravnich predpist
zvlast hrubym zplsobem;

kontrola pouziti alkoholickych napoju se provadi orientaéni dechovou zkouskou,
pomoci detekéniho pfistroje, nebo zkouskou krevni, kterou smi provadét pouze lékar;
krevni zkouska se provadi v pfipadech smrtelnych pracovnich Urazd, nebo zavaznych
pracovnich Urazt, kde je v podezfeni alkohol, a v pfipadé, Ze zaméstnanec, ktery se
podrobil orientaéni dechové zkousSce, nesouhlasi s vysledkem jejiho vyhodnoceni,
jestlize se tento zaméstnanec krevni zkousky domaha, musi si byt védom toho, 2e
v pfipadé pozitivniho vysledku nese veskeré naklady na jeji pofizeni;

kontrolu na poziti alkoholickych napoju mlzZe provést primy nadfizeny vedouci
zaméstnanec nebo bezpednostni technik;
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kontrola na pouZiti alkoholickych napoju je provadéna pravidelng, a to na kazdém
pracovisti nejméné 1x za 6 mésicl a v pfipadé divodného podezieni, Ze zaméstnanec
je pod vlivem alkoholu;

doklad o provedeni zkousky je uloZzen v dokumentaci BOZP;

kontrola na zji$téni vlivu omamnych prostiedkd se provadi v pfipadech divodného
podezieni, Ze zaméstnanec je pod vlivem téchto prostfedki a zabezpeduije ji lékaF nebo
jim doporuéené pracovisté;

zamestnanec, ktery obdrZel pokyn, aby se podrobil ,kontrole*, je povinen se okamzité
zdrzet pracovni €innosti az do zjisténi vysledku a setrvat na uréeném misté.

10. Skoleni BOZP

Systém vSech provadénych Skoleni je soudasti kvalifikace pro vykon prace. Kazdy
zamestnanec je povinen se na vyzvani vedouciho zaméstnance z(g&astnit uréenych $koleni.
Druhy a zpUsob skoleni BOZP je feSena samostatnou smérnici (OS 38/25).

11.

12.

Vefejné provérky BOZP a pravidelné hodnoceni rizik

vefejné provérky budou provadény ve smyslu § 108 zakoniku prace v platném znéni;
Cetnost provérek bezpecnosti prace bude minimaln& 1x roéné na kazdém pracovisti:
za provedeni vefejné provérky odpovida vedeni organizace;

proverky se vZdy UCastni (komisi tvofi): bezpecénostni technik a vedouci pracovisté dle
potfeby personalni zaméstnanec; odborova organizace.

zapis z provérky bude obsahovat zji$téné zavady a nedostatky v oblasti BOZP, jejich
vyhodnoceni a navrh termind pro jejich odstranéni;

zapis z provérky zpracovava bezpeénostni technik;

osoby odpovédné za odstranéni jednotlivych popsanych zavad & nedostatk(i urdi
vedeni organizace;

kontroly BOZP (hodnoceni rizik) bude provadéno ve smyslu § 102 zakoniku prace
v platném znéni;

¢etnost hodnoceni rizik bude provadéno pravidelng& minimalné 1x za 12 mésicl na
vSech pracovistich;

za provedeni hodnoceni rizik odpovidd vedouci pracovi§té ve spolupraci
s bezpe€nostnim technikem;

zapis z provedeného kontroly BOZP (hodnoceni rizik) bude obsahovat zjisténé zavady
a nedostatky v oblasti BOZP, jejich vyhodnoceni a navrh termin(i na jejich odstranéni;
zapis z kontroly zpracovava bezpeénostni technik nebo vedouci pracoviste;

osoby odpovédné za odstranéni jednotlivych popsanych zavad &i nedostatki urdi
vedeni organizace.

Prokazovani zdravotni zplsobilosti (pracovni lékafstvi)

organizace, urceni druhu a Ihat Iékarskych prohlidek je fe$ena samostatnou smérnici
(OS 35/25);

vysledky lékafskych prohlidek jednotlivych zaméstnancl budou zaznamenavany na
piedem vypIinénou Zadost, kterou zaméstnanci pfedavaji vedoucimu pracovists;
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potvrzeny doklad o zdravotni zplsobilosti je ukladan do osobnich spisl jednotlivych
zaméstnancu.

13. Prvni pomoc

poskytnout prvni pomoc osobé v nouzi jsou povinni v§ichni ob&ané, ihned po poskytnuti
prvni pomoci je zavolana lékafska pomoc;

je vydan tzv. traumatologicky plan — smérnice o zasadach poskytovani prvni pomoci
(OS 37/25);

organizace zajiStuje Skoleni vS8ech zaméstnancl k poskytovani prvni pomoci a
seznamu v8echny zaméstnance s traumatologickym planem prostfednictvim Skoleni
BOZP zaméstnancu;

jednotliva pracovisté jsou vybavena prostifedky prvni pomoci (I€karni¢ky); Iékarnicka je
na pokladné, matrice a ve Il. NP

lékarnicky prvni pomoci slouzi pro poskytovani souboru Iéciv a zdravotnickych potieb
zranénému nebo nahle nemocnému;

urceny lékaf urCuje obsah jednotlivych Iékarniéek prvni pomoci — viz samostatny
dokument potvrzeny lékafem:;

kontroly a doplnéni lekarni¢ek prvni pomoci provadi vedouci HS odboru pravidelné, po
kazdém pouziti, minimalné vSak ve |huté 1x za 6 mésicd, kontrola musi byt provedena
prokazatelné se zapisem.

14. Pracovni prostiedi a pracovni podminky

Kontrola pracovniho prostfedi je souéasti kazdé provérky BOZP i kazdé kontroly BOZP
(hodnoceni rizik), v pfipadé zjisténi nedostatku je neprodiené informovano vedeni organizace.

15. Vyhrazené technické zafizeni a technické zafizeni

pracovni prostiedi se vytvali v souladu s hygienickymi predpisy, pfedpisy BOZP, PO a
dal$imi pfislusnymi pfedpisy a normami;

pfi uspofadani pracovist se musi pfedevsim dbat na zajisténi pfirozeného venkovniho
osvétleni, vétrani mistnosti, omezeni tepelné zatéze slune¢nim salanim a vylouéeni
vzajemné nepfiznivého plsobeni jednotlivych viivl a ¢innosti, dale je nutné dbat na
spravné ergonomické uspofadani pracovist, tak aby rizikové faktory odstranény &i
vyhrazena technicka zafizeni (dale jen ,VTZ") jsou: tlakova zafizeni, zdvihaci zafizeni,
elektricka zafizeni a plynova zafizeni, technicka zafizeni jsou (dale jen ,TZ") jsou:
ostatni pouZivana zafizeni na pracovistich napf. Zebfiky, regaly a dalsi;

Vv organizaci jsou pouzivany a provozovany elektricka, plynova a tlakova VTZ;

provoz a obsluha téchto VTZ a TZ se fidi zvlastnimi pravnimi normami a predpisy;
obsluha v8ech VTZ musi vzdy pfed zahajenim praci s VZT splnit zvlastni pozadavky
na odbornou a zdravotni zpUsobilost doklady odborné a zdravotni zplsobilosti musi
byt souéasti dokumentace BOZP pracovisté nebo soucasti osobniho spisu;

terminy provadéni jednotlivych revizi a pfedepsanych prohlidek jsou stanoveny na
zakladé pozadavkd pfisludnych zakont, vyhlasek, narizeni viad, norem a jednotlivych
vyrobcU;
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za zpracovani a stanoveni lhit, rozsahu kontrol, aktualizaci a dodrzovani stanovenych
terminu dle NV 101/2005 Sb., §3, ¢l.4, pism. a odpovida uréeny zamé&stnanec.
jednotlivé revizni a kontrolni protokoly jsou uloZeny u vedeni organizace.

16. Kontrola a zachazeni s elektr. zafizenim osobami bez elektrotechnické kvalifikace

Pfi prohlidce se elektricky spotiebi¢ dlikladné prohlédne zevné a to zejména:

kryty, drzadla, ovladaci prvky apod. nesméji byt poskozeny tak, aby byla sniZena
ochrana pfed nebezpeénym dotykem:;

pevné pfipojeny pohyblivy pfivod nesmi mit po§kozenou, zpuchielou nebo nadmérné
ztvrdlou izolaci;

u vstupu do spotfebice musi byt opatfen ochrannou navla¢kou a musi byt zajitén proti
vytrzeni, vidiice;

nesmi byt poSkozena (u elektrickych spotfebic¢l tfidy ochrany 1l a Il musi byt
neoddélitelné spojen s vidlici);

prodluzovaci nebo pohyblivy nebo odpojiteiny pfivod nesmi mit poskozenou,
zpuchielou nebo nadmérné ztvrdlou izolaci, musi byt zajistény proti vytrZzeni, vidlice,
nastréka a pohybliva zasuvka nebo pfivodka nesmi byt poskozené;

vétraci otvory nejsou zaprasené nebo zakryté;

pfi zjisténi zavad musi byt spotfebié nebo pohyblivy pfivod pifedan k opravé.

Osoby bez elektrotechnické kvalifikace mohou a jsou povinni:

nesmeji pracovat na nekrytych Zivych ¢astech elektrického zafizeni, ani se jich dotykat
pfimo jakymkoliv pfedmétem;

mohou samy obsluhovat elektricka zarizeni malého a nizkého napéti /mn a nn/, ktera
jsou provedena tak, Ze pfi jejich obsluze nemohou pfijit do styku s nekrytymi Zivymi
¢astmi elektrického zafizeni pod napétim s vyjimkou bezpeéného napéti:

tyto osoby mohou zapinat a vypinat jednoducha elektricka zafizeni, za vypnutého stavu
elektrickeho zafizeni mohou pfemistovat a prodluZovat pohyblivé pfivody spojovacimi
$fidrami opatfenymi pfislusnymi spojovacimi &astmi (pohyblivé zasuvky a vidlice ),
vymeéiovat pretavené viozky zavitovych a pfistrojovych pojistek jen za nové viozky
stejné hodnoty (nesméji pfetavené vlozky opravovat), vyménovat Zarovky, zafivky
udrZzovat el. spotiebi€e podle navodu vyrobce a pod., Ukony provadét die navodu
vyrobcUl jednotlivych zafizeni;

sméji vykonavat udrZovaci prace, (Cisténi, mazani, bézné prohlidky bez rozebirani
pomoci nastroju apod.), ale vzdy jen pfi vypnutém stavu el. zafizeni:

pred pfemistovanim nebo pojizdénim pracovnich stroji nebo spotfebit pripojenych
na elektrickou sit' pohyblivym pfivodem s vidlici, musi se provést bezpetné odpojeni
od sité vytazenim vidlice ze zasuvky (aby nemohlo dojit k pferuseni nebo vytrZeni
pfipojenych vodiéu);

zjisti-li se pfi obsluze zavada na zafizeni /poskozena izolace, zapach po spaleniné,
kouf, neobvykly hluény nebo narazovy chod el. zafizeni, silné brugeni, trhavy rozbéh,
nadmerné otepleni nékteré &asti el. zafizeni, jiskfeni, brnéni od el. proudu / musi se
elektrické zafizeni ihned vypnout a zavada ohlasit zaméstnavateli nebo jim
povéfenému odbornému pracovnikovi;

poskozena el. zafizeni se nesméji pouzivat;

osoby bez elektrotechnické kvalifikace, které se pohybuji nebo pobyvaiji v blizkosti el.
zafizeni se nesméji Zadnou ¢&asti téla, ani odévem nebo predmétem, ktery pfi praci
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pouzivaji (stroje, mechanismy, naradi apod.), pfiblizit k nekrytym Castem zafizeni pod
napétim blize nez 0,3m;
e seznamit se s umisténim hlavnich vypinagl na jednotlivych pracovistich.

17. Bezpecnostni znacky a signaly

Nelze-li rizika mozného ohrozeni Zivota nebo zdravi zaméstnancl odstranit nebo
dostateéné omezit technickymi prostfedky nebo opatienimi v oblasti organizace prace,
je zaméstnavatel povinen umistit bezpecnostni zna¢ky a zavést signaly, které poskytuji
informace nebo instrukce tykajici se BOZP pfi praci a seznamit s nimi zaméstnance,
zvySenou pozornost je tfeba vénovat znadeni unikovych cest, podrobnosti jsou upraveny
nafizenim vlady, za umisténi bezpeénostnich znaéek a zavedeni signall cdpovidaji jednotlivi
vedouci zaméstnanci pracovist’.

18. Pracovni urazy a nemoci z povolani

Pracovni Grazy — vedeni evidence pracovnich urazu, zasilani zaznamu o pracovnich Urazech
a odskodfiovani pracovnich Urazl — organizace a postupy jsou feSeny samostatnou smérnici
(OS 36/25).

19. Kontroly odbornych organi

o odborné organy (inspektorat bezpetnosti prace, hygienické stanice, odborova
organizace atd.) maji pravo vykonavat kontrolu nad stavem bezpeénosti a ochrany
zdravi, poZzadovat od zaméstnavatele zavaznym pokynem odstranéni zavad v provozu
a na strojich a ostatnich zafizenich;

e pfi pracovnich postupech a v pfipadé bezprostiedniho ohrozeni Zivota nebo zdravi
zameésthancl zakazat dalsi praci;

e dalsi povinnosti ve vztahu k odborovym organiim upravuje zakonik prace a dalsi
legislativni pfedpisy;

e vedouci zaméstnanci pracovist se v pfipadné konani kontroly odbornych organ(
kontroly udastni.
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20. Pfiloha €.1 — Protokol o provedeni orientacni dechové zkousky

mésto Benesov nad Ploucnici

Protokol o provedeni orienta¢ni dechové zkousky
(zdznam z provedené orientaéni dechové zkousky na alkohol)

S odkazem na &l. 9 ,Kontrola pozivani alkoholickych napojl a jinych toxikomanii“ organizaéni
smérnice €. OS 33/25 (BOZP - Pro organizaci a zabezpeceni bezpe¢noti a ochrany zdravi pfi
praci) a § 106, odst. 4 i) zakona €. 262/2006 Sb. (zakonik prace) v platném znéni byla
provedena orientaéni dechova zkouska na atkohol s timto vysledkem:

Pracovité: ...
Datum Hodina Jméno | Vysledek | Podpis I Podpis
kontrolovaného kontrolovaného svédka
Kontrolu provedl:
JMEN0 . o, POAPIS: . 555555« cor oo ofignin o e « jiess
JMéno ... Podpis: ...coviiii
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