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1. Uvodni ustanoveni

Touto organizaéni smérnici se zavadi vnitfni kontrolni systém dle zakona &. 255/2012 Sb., o
kontrole (kontrolni fad), dale jen ,zakon*, ktery plné nahrazuje zakon &. 552/1991 Sb., o statni
kontrole v organu verejné spravy Mésta Bene$ov nad Ploucnici a jim zfizenych pfispévkovych
organizaci (dale jen ,mésta"). Smeérnice vychazi dale z ustanoveni § 9 zakona ¢&. 320/2001
Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakonl (zakon o finanéni
kontrole), které stanovuje izemnim samospravnym celkim povinnost vytvofit systém financni
kontroly, kterym zajisti finanéni kontrolu jak svého hospodareni, tak i hospodafeni svych
organizaénich sloZek a pfispévkovych organizaci ve své pusobnosti.

Cilem tohoto kontrolniho fadu je vytvofit podminky pro hospodarny, efektivni a aéelny vykon
verejné spravy, zabezpeceni véasného zjistovani, vyhodnocovani a minimalizace provoznich,
finanénich, pravnich a jinych rizik, vznikajicich v souvislosti s pinénim schvalenych zaméra a
cili mésta.

Organizaéni smérnice upravuje postup organt mésta vykonavajici pusobnost v oblasti vefejne
spravy (dale jen ,kontrolni organ“), pii kontrole ¢innosti organt moci vykonné, jinych organ
mésta, pravnickych a fyzickych osob nebo pravnickych osob zaloZzenych nebo zfizenych
méstem z pozice zakladatele nebo zfizovatele, nejde-li o kontrolu €innosti t&chto pravnickych
osob upravenou predpisy soukromého prava (dale jen ,kontrolovana osoba®).

2. Kontrola

Kontrolni organ pfi kontrole zjituje, jak kontrolovana osoba plni povinnosti, které ji vyplyvaji
z obecné platnych pravnich piedpist nebo které ji byly ulozeny na zakladé internich pfedpist
mésta.

§ 3 zakona — Ukony pfedchazejici kontrole, jejichZ ugelem je opatieni podkladd pro posouzeni,
zda zahajit kontrolu. O téchto Ukonech se pofizuje zdznam. Jestlize na provedené ukony
navazuje kontrola, mohou ziskané podklady slouzit pro kontrolni zjiSténi. Rozdil oproti
samotné kontrole spodiva v tom, Ze ve fazi Ukon( pfedchazejicich kontrole neni mozné ukladat
pokuty.

3. Pribéh kontroly

§ 5 zakona — Zahajeni kontroly:
e kontrolni organ zahajuje kontrolu z moci Ufedni,
o kontrola je zahdjena prvnim kontrolnim ukonem, jimz je
a) predlozeni povéreni ke kontrole kontrolované osobég, nebo jiné osobé, ktera
kontrolované osobé dodava nebo dodala zboZi nebo ho od ni odebrala &i
odebira, kona nebo konala pro ni prace, anebo ji poskytuje nebo poskytovala
sluzby nebo jeji sluzby vyuZivala, pfipadné se na této innosti podili nebo
podilela (dale jen ,povinna osoba®), jez je pfitomna na misté kontroly,
b) doruéeni oznameni o zahajeni kontroly kontrolované osobé, soucasti oznameni
musi byt povéreni ke kontrole, anebo seznam kontrolujicich, nebo
c) prvni z kontrolnich Ukon(i bezprostrfedné predchazejicich predloZeni povéreni
ke kontrole kontrolované osobé nebo povinné osobé, jez je pfitomna na misté
kontroly, pokud je provedeni takovych kontrolnich Gkonl k vykonu kontroly
treba.
e je-li kontrola zahajena podle pism. a) nebo c) bez pfitomnosti kontrolované osoby,
informuje kontrolujici kontrolovanou osobu o zahajeni kontroly dodate¢né.



mésto BeneSov nad Ploucnici 0S 16/21
Kontrolni rad

Vzory Povérfeni k provedeni kontroly a Oznameni o provedeni kontroly u pfispévkovych
organizaci mésta jsou pfilohou &. 1, respekt. €. 2 této organizaéni smérnice.

§ 12 zadkona — Protokol o kontrole:

je vyslednym dokumentem celého kontrolniho procesu. Protokol o kontrole vyhotovi kontrolni
organ ve Ih(té 30 dnl ode dne provedeni posledniho Ukonu, ve zvlasté slozitych piipadech do
60 dnl. Kontrolni organ ma povinnost stejnopis protokolu kontrolované osobé dorudit.
Kontrolni fad jiz nevyzaduje seznameni kontrolované osoby s protokolem. Vzor Protokolu o
kontrole je pfilohou &. 3 této organizaéni smérnice.

§ 13 zakona — Namitky proti kontrolnimu zji§téni uvedeném v protokolu o kontrole muze
kontrolovana osoba podat kontrolnimu organu ve Ihité 15 dnli ode dne doru€eni protokolu o
kontrole, neni-li stanovena v protokolu o kontrole Ihita delsi.

Namitky se podavaji pisemné, musi z nich byt zifejmé, proti jakému kontrolnimu zjisténi
sméruji, a musi obsahovat odlvodnéni nesouhlasu s timto kontrolnim zjisténim.

§ 16 zakona — Spravni delikty: pravnicka osoba nebo podnikajici fyzicka osoba se dopusti
spravniho deliktu tim, Ze nespini nasledujici povinnosti:

a) jako kontrolovana osoba nevytvofi podminky pro vykon kontroly, neumoZni
kontrolujicimu vykon jeho opravnéni, neposkytne ktomu potfebnou soudinnost a
nepoda ve |haté uréené kontrolujicim pisemnou zpravu o odstranéni nebo prevenci
nedostatkl zjisténych kontrolou, jestlize o to kontrolujici zazadal,

b) jako povinnd osoba neposkytne kontrolujicimu soucinnost potfebnou k vykonu
kontroly.

Za spravni delikt (resp. prestupek) podle pism. a) Ize ulozit pokutu do 500 000,00 K¢ a za
spravni delikt podle pism. b) Ize ulozit pokutu do vySe 200 000,00 K&.

§ 18 zakona — Ukonéeni kontroly: kontrola je ukonéena:
a) marnym uplynutim lhity pro podani namitek nebo vzdanim se prava podat namitky,
b) dnem doruceni vyfizeni namitek kontrolované osobé, nebo
c) dnem, ve kterém byly namitky prfedany k vyfizeni spravnimu organu (§14 odst.3).

§ 20 zakona — Povinnost mi¢enlivosti:

a) kontrolujici nebo pfizvana osoba ma povinnost zachovavat miéenlivost o vSech
skuteCnostech, o kterych se dozvédéla v souvislosti s kontrolou nebo s ukony
pfedchazejicimi kontrole, a nezneuzivat takto ziskanych informaci,

b) povinnost mi¢enlivosti kontrolujiciho nebo pfizvané osoby trva i po skonéeni jejich
pracovnépravniho nebo jiného vztahu,

c) kontrolujiciho nebo pfizvanou osobu mizZe povinnosti mi¢enlivosti zprostit ten, v jehoz
zajmu tuto povinnost kontrolujici nebo pfizvana osoba ma, anebo ve vefejném zajmu
nadfizena osoba kontrolujiciho.

wer s

4. Subjekty provadéjici kontrolni ¢innost

zastupitelstvo mésta (dale jen ,ZAM")
vybory zastupitelstva mésta

komise rady mésta (dale jen ,RAM®)
starosta

pracovnici méstského ufadu
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4.1. Zastupitelstvo mésta
¢ V samostatné puisobnosti

v

kontrola je =zajistovana prostfednictvim vybord ZAM. Vybory kontroluji
pravidelnost projednavani plnéni usneseni a ukolld uloZzenych ZAM. Dale
kontroluji ¢innost starosty mésta v celém rozsahu jeho pusobnosti na zaklade
astnich informaci podavanych starostou. V pfipadech pozastaveni
nezakonného opatfeni, za Ucelem zjednani napravy pfezkouma ZAM postup,
vyZzada si pfislusné stanovisko a rozhodne.

» V pfenesené pusobnosti vykonu statni spravy

v

ZAM vykonava pouze kontrolu vytvofenych podminek pro &innost méstského
ufadu pfi vykonu svéreného rozsahu statni spravy prostrednictvim starosty,
kterého je opravnéno kontrolovat v celém rozsahu jeho &innosti,

vysledky provedené kontroly, uloZzena opatieni k napravé a zpusob kontroly
jejich pInéni se promitnou do usneseni ZAM.

4.2. Vybory zastupitelstva mésta
e V samostatné plsobnosti

v

vybory muze zavazovat (ikoly pouze zastupitelstvo mésta. Jina podani vyborim
povazuje pfislusny vybor za podnét a sam rozhodne, zda se bude pfedmétem
podnétu zabyvat, nebo jej postoupi jinému organu, popfipadé jej odlozi,

ze své dinnosti se odpovidaji vyboru pouze ZAM, jemu podavaji zpravy,
popripadé skladaji ucty z plnéni Ukoll, kterymi je ZAM povéfilo,

&lenové vyborli maji pravo poZzadovat poskytnuti informaci, dokladu apod. pro
potiebu kontrolni &innosti véetné Ustniho vyjadreni od v8ech organt mésta,
starosty a pracovnik( mésta,

o vSech skute¢nostech, které jim budou takto zpfistupnény, jsou povinni
zachovat mi&enlivost, vztahuje-li se na né ochrana zejména podle zakona ¢&.
148/1998 o ochrané utajovanych skuteénosti v platném znéni, zakona ¢.
101/2000 Sb. o ochrané osobnich Udajl, zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich
v platném znéni a zakona ¢. 301/2000 Sb. o matrikach v jejich aktualnich
znénich,

vybory provadéji kontrolni ¢innost bud' samostatné, nebo si pfizvou ke kontrole
odborného pracovnika méstského Uradu, nebo pozadaji o spolupraci dalsi
&leny zastupitelstva, o kterych predpokladaji, ze budou konkrétni kontrole
prospésni,

o provedené kontrole vybor pofridi zapis, ktery obsahuje, co bylo kontrolovano,
jaké nedostatky byly zjistény a navrhy opatfeni sméfujici k odstranéni
nedostatkll. Zapis podepisuje predseda a ¢lenové vyboru. Zapis se predlozi
ZAM k projednani a pfijmuti navrhovaného opatreni.

finanéni vybor — provadi kontrolu hospodareni s majetkem a finan¢nimi
prostfedky mésta a plIni dal$i Ukoly, jimiz jej povéfilo ZAM,

kontrolni vybor — kontroluje plnéni usneseni ZAM, kontroluje dodrZovani
pravnich predpisti méstského uradu na Useku samostatné pUsobnosti, pini
dalsi kontrolni dkoly, jimiz jej povéfilo ZAM.

e V pienesené pusobnosti vykonu statni spravy

v

v pfenesené pusobnosti vykonu statni spravy vybory kontrolu neprovadsji.

4.3. Komise rady mésta
e V samostatné plsobnosti

v

RAM je muze zfidit jako své iniciativni a poradni organy (napf. vybérova
komise, povodiova komise, atd.) Komise kontroluji na vymezenych Usecich
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pinéni (koll méstského (fadu. Na zakladé zjisténi predkladaji navrhy
zastupitelstvu mésta.
e V pienesené plsobnosti vykonu statni spravy
¥v' v pfenesené plsobnosti komise kontrolu neprovadéji.

4.4. Starosta
e V samostatné plisobnosti
v/ starosta kontroluje spravnost usneseni piijimanych ZAM a komisemi.
Kontroluje pInéni ukolll méstského Uradu a €innost pracovnika Uradu. Starosta
provadi kontrolu pfevazné pfimo nebo prostfednictvim pracovnika uradu.
e V pfenesené plisobnosti vykonu statni spravy
v v pfenesené plsobnosti starosta kontrolu neprovadi, vyjma &innosti méstské
policie.

4.5. Tajemnik
e V samostatné plisobnosti
v provadi kontrolu pinéni Ukolll a ¢innost u vedoucich jednotlivych odborl
méstského uiadu.
e V pfenesené pusobnosti vykonu statni spravy
v v pienesené plsobnosti provadi kontrolu pfimo u vedoucich odbort méstského
UFadu zabezpedujicich vykon statni spravy, vyjma méstské policie. Posuzuje
véasnost vyfizovani jednotlivych zaleZitosti a kvalitu spravniho rozhodovani na
zakladé hodnoceni této ¢innosti a dle vysledku odvolaciho Fizeni.

4.6. Pracovnici obecniho aradu
e V samostatné plsobnosti
v' provadi kontrolu na svém svéfeném useku vrozsahu svych pravomoci,
kontroluji Cinnost svych podfizenych pracovnik(l. Spolupracuji pfi konkrétni
kontrolni akci s predsedy vybora a komisi.
e V pfenesené pusobnosti
v pracovnik méstského Uradu, ktery provadi vykon statni spravy, déla kontrolu
svych podrizenych pracovnikl dle zakonnych ustanoveni jednotlivych tsek
¢innosti. Nefidi se pravidly kontrolni €innosti. Kontrolu jeho ¢€innosti provadi
Krajsky urad Usteckého kraje.

5. Zaméfeni kontrolni ¢innosti

Témito pravidly organiza¢ni smérnice se fidi postup vykonu kontroly kontrolnimi organy
méstského ufadu pfi provadéné kontrole.
Zameéfeni kontroly:

¢ kontrola hospodareni s finanénimi prostfedky

e kontrola hospodareni s majetkem obce

e kontrola pinéni obecné zavaznych vyhlasek, jez mésto vydalo

e Kkontrola pInéni usneseni ZAM.
Na tento kontrolni fad se nevztahuje spravni fad, tj. zakon &. 500/2004 Sb., o spravnim fizeni
v platném znéni. Kontrolni rezim bude dle potfeby aktualizovan.
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6. Priloha ¢. 1 - Vzor Povéreni
C.j:

POVERENI
Cjut ennenn 120..
Ve smyslu ustanoveni zédkona ¢. 320/2001 Sb,. o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o
zméné nékterych zakonu (zakon o finanéni kontrole), ve znéni pozdéjsich predpist s odkazem
na § 4 zakona ¢. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni fad), (dale jen kontrola),
Povéruji
........................................................ , vedoucim kontrolni skupiny

........................................................ , Clenem (kou) kontrolni skupiny,

........................................................ , lenem kontrolni skupiny — pfizvana osoba,

kontrolu na misté zaméfenou na: ,Kontrola hospodareni s vefejnymi prostiedky”, podle § 9
odst. 1 a ve smyslu § 11 odst. 4 zakona &. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé
a 0 zméné nékterych zakon (zakon o finanéni kontrole), ve znéni pozdéjsich predpisu,
zaobdobiod ... O i

V Benesové nad Plouénicidne ...............

starosta mésta
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7. Priloha €. 2 - Vzor Oznameni o provedeni kontroly
C.j:
OZNAMENi O PROVEDENI KONTROLY

Dle ustanoveni § 9 odst. 1 zakona ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve verfejné spravé a o
zméné nékterych zakont, ve znéni pozdéjsich predpisl, si Vam timto dovoluji oznamit, ze byla
v souladu s ustanovenim § 5 odst. 2 pism. b) zdkona &. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni
fad), v platném znéni, dnem doruceni tohoto Oznameni o zahajeni kontroly zahajena ve Vami
fizené organizaci kontrola s nasledujicim zamérenim:

»Kontrola hospodareni s vefejnymi prostredky*
zaobdobiod......................... o [ T TR
Kontrolu provedou zaméstnanci Mésta Bene$ov nad Plouénici a pfizvana osoba(y) ve sloZeni:
..................................................................... , vedouci kontrolni skupiny,
..................................................................... , Clen (ka) kontrolni skupiny,
...................................................................... , Clen kontrolni skupiny — pfizvana osoba,
ktefi se pfi vlastnim jednani kontroly prokazi pfislusnym povéfenim.
Kontrolni skupina se dostavi do sidla Vami fizené organizace na zakladé predbé&zné dohody.
SoucCasné zadame o zajisténi Vasi pritomnosti, popfipadé povéreni (pisemné) zastupce,
k poskytnuti potfebné soucinnosti kontrolni skupiné v priibéhu kontroly a vytvoreni nezbytnych
pracovnich podminek, dle ustanoveni § 10 odst. 2 zakona &. 255/2012 Sb., o kontrole
(kontrolni ifad), v platném znéni.

V Benesové nad Ploucénicidne: .........occeeevvnnnn.

S pozdravem

starosta mésta
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8. Priloha €. 3 - Vzor Protokolu o vysledku kontroly

C.ij:

Protokol o vysledku kontroly

Mésto Benesov nad Ploucnici

Protokol
o vefejnospravni kontrole vykonané v prispévkové (nebo jiné) organizaci
uvede se nazev prispévkové organizace
v souladu s § 9 zakona ¢&. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné
nékterych zakonu, ve znéni pozdéjsich predpis(, jejimz pfedmétem bylo provéreni existence
fidicich nastrojl prispévkové organizace a dodrzovani internich smérnic.
Druh kontroly: ..o
MozZnosti:
predbézna (béhem sestavovani rozpoctu pfispévkové organizace) nebo
prubézna (béhem roku kontrolujici prabéZné hospodareni pfispévkové organizace) nebo
nasledna (po skonceni roku kontrolujici celkové hospodareni a jeho efektivnost, hospodarnost
a spinéni planovanych cili1)
Kontrolu provedlive dnech ...
Vedouci kontrolniho tymu:
Clenové kontrolntho tymu: oo e e

Kontrolované obdobi: e
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Piedmétem kontroly bylo zejména:

Kontrolni zjisténi:

Uvede se pravdivé, objektivné, adresné, struéné a srozumitelné zjisténi.
Uvede se, zda byly nebo nebyly zjiStény nedostatky

U zjisténych nedostatkii musi byt uvedeno, ktera ustanoveni zakond, jinych pravnich
norem nebo vnitinich smérnic byla porusena a ¢im je poruseni doloZzeno — kopie dokladu
opatfené ovéiovaci dolozkou.

Zavérecna ustanoveni:
Uvede se:
1) S kym bylo jednano a zda byly predioZzeny v8echny potrebné podklady k provedeni
kontroly
2) Zhodnoceni pribéhu kontroly a zejména celkovy vysledek (vyhodnoceni) kontroly
3) Pocéet vyhotovenych vytiskl protokolu o vysledku kontroly a komu jsou uréeny

Pouceni:
Proti obsahu kontrolniho zjisténi je mozné podat do.................... (nejméné péti) dnd
pisemné a zdivodnéné namitky starostovi obce.

Podpisy Clenl kontrolniho tymu: ... e

S protokolem byl seznamen a vytisk €. ......... pfevzaldne: .......... o

Jméno, piijmeni a podpis statutarniho zastupce pfispévkové organizace:






